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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO AYUNTAMIENTO DE BETERA

CAPITULO I: NORMAS GENERALES

En cumplimento de lo dispuesto en los articulos 165. 1 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba
el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas locales (TRLRHL) y 9.1 del Real Decreto 500/1990 de 20 de abril, que
desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la ley en materia de presupuestos (BOE n° 101, de 27490), se establecen las
siguientes BASES DE EJECUCION del Presupuesto General de esta Entidad para el ejercicio de 2019 que contienen la
adaptacion de las Disposiciones Generales en materia presupuestaria a la organizacion y circunstancias de la propia Entidad.

ARTICULO 1. AMBITO Y VIGENCIA.

1. Las presentes Bases de ejecucion regiran la ejecucion y liquidacion de los Presupuestos Generales de esta entidad
aprobados para el ejercicio 2019 y se entenderan prorrogadas, en el supuesto de prérroga del Presupuesto General.

2. Las normas contenidas en el presente documento seran de aplicacién a la ejecucién y liquidacion de los presupuestos
integrados en los Presupuestos Generales de esta Corporacion, sin perjuicio de que sean elaboradas para cada uno de ellos,
normas particulares que recojan aspectos especificos derivados de diferencias organizativas.

3. Las Bases de ejecucion vinculan a todos los érganos municipales, unidades administrativas, autoridades, funcionarios y
demas personal al servicio de la entidad municipal.

ARTICULO 2. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA. CREACION Y DESGLOSE DE APLICACIONES PRESUPUESTARIAS.

1. La estructura presupuestaria se ajustara a la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se aprueba la estructura
de los presupuestos de las entidades locales.

2. Los créditos incluidos en el Estado de Gastos se clasifican con los siguientes criterios:

a) CLASIFICACION ORGANICA: distinguiéndose las siguientes Area de Gobierno:
CLASIFICACION ORGANICA: AREAS DE GOBIERNO

100 ALCALDIA, DEPORTES Y SANIDAD
110 HACIENDA, INTERVENCION, GESTION TRIBUT. Y TESORERIA
120 PATRIMONIO, TURISMO, MEDIO AMBIENTE, RESIDUOS Y LIMPIEZA VIARIA,
MOVILIDAD Y TRANSITO
URBANISMO, PLANIFICACION, MANTENIMIENTO DE EDIFICIOS E INSTALACIONES
130 PUBLICAS
140 PERSONAL, SERVICIOS JURIDICOS, POLICIA, INTERIOR Y PROTECCION CIVIL,

PARQUE MOVIL Y CEMENTERIO
150 CULTURA, FIESTAS, TRADICIONES, DERECHOS SOCIALES Y TERCERA EDAD
AGRICULTURA, CAMINOS VECINALES, AGUA, ALCANTARILLADO, OBRAS

190 PUBLICAS, PARQUES, JARDINES Y ALUMBRADO PUBLICO

200 MUJER, IGUALDAD Y JUVENTUD

210 EDUCACION, NUEVAS TECNOLOGIAS, INFORMATICA Y URBANIZACIONES
COMERCIO, MERCADO, INDUSTRIA, ADL, CONSUMO, EMPLEO Y NUEVAS AREAS

220 DE EMPLEO

b) CLASIFI,CACI()N POR PROGRAMAS. Por la finalidad y los objetivos que con ellos se proponga conseguir, los créditos
se clasifican en Area de gasto, Politica de gasto y Grupo de programas y programas. Para una mejor gestiéon del Presupuesto,
los créditos se han desarrollado a nivel de Programa.

c) CLASIFICACION ECONOMICA. Por la naturaleza economica de los créditos, se clasifican en Capitulo, Articulo, Concepto
y subconcepto.

3. La aplicacién presupuestaria, definida por la conjuncion de las clasificaciones por organica, programas y econdmica,
constituye la unidad sobre la que se efectuara el registro contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones
de ejecucioén del gasto. El control fiscal se realizara al nivel de vinculacién juridica que se establece en las presentes Bases.

4. La clasificacién de los ingresos se realizara conforme a su naturaleza econémica, a nivel de Capitulo, Articulo, Concepto
y Subconcepto.

PARTIDA CONCEPTO
AMPLIABLE U247 VINCULADO U2ty
Anuncios por cuenta de ) ) )
9200/83000 particulares 83000 Reint. de anuncios de particulares
92000/83100 Anticipo de haberes al personal 82020 Reint. de anticipos al personal
Estudios y Trabajos técnicos
9320/22706 (Empresa colaboradora 39902 Ingresos inspeccién ICIO e IAE
Inspeccion)
1330/22799 Servicio Retl'orjgl?cgeh'cu'os via 32600 Ingresos retirada vehiculos
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ARTICULO 3. VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS.

1. Con el objeto de facilitar la gestion del Presupuesto y la consecucidon de los objetivos marcados para el ejercicio
presupuestario, los créditos del estado de gastos del Presupuesto tendran caracter limitativo dentro de los niveles de vinculacién
siguientes:

« Respecto a la clasificacion ORGANICA: Vinculacién por servicios (tres digitos).
« Respecto de la clasificacion POR PROGRAMAS: a nivel de un digito (area de gastos).

« Respecto de la clasificacién econdémica: Vinculacién a nivel de CAPITULO (primer digito), excepto el articulo 15-
INCENTIVOS AL RENDIMIENTO del personal funcionario, que vincula a nivel de concepto (tres digitos), y
excepto los subconceptos relativos a los INCENTIVOS AL RENDIMIENTO PERSONAL LABORAL 1300100,
1310100, 1300101 y 1310101 que vinculan al maximo nivel de desagregacion.

Los proyectos de gasto con financiacion afectada vinculan cuantitativa y cualitativamente.
2. Se exceptlan de la regla anterior, quedando vinculados a nivel de aplicacion presupuestaria, los créditos correspondientes a:
- Los gastos de los capitulos IV y VII

ARTICULO 4. EFECTOS DE LA VINCULACION JURIDICA.

1. El Control Contable de los gastos aplicables a aplicaciones presupuestarias integradas en el mismo nivel de vinculacion se
efectuara a nivel de Bolsa de Vinculacion Juridica.

2. La_Fiscalizacion del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el nivel de vinculacién.

. Tendran caracter vinculante al nivel de desagregacién de la aplicacion presupuestaria los siguientes créditos:
Los créditos declarados ampliables.
Los créditos financiados mediante ingresos afectados.
Los créditos extraordinarios, excepto los que afecten al capitulo I.

e e ey

3. Cuando la naturaleza del gasto a realizar con cargo a una bolsa de vinculacion juridica en la que exista crédito disponible
en la misma, no tenga encaje en las aplicaciones presupuestarias existentes, se podran afiadir las aplicaciones presupuestarias
necesarias, segun la naturaleza del gasto, a la bolsa de vinculacion juridica, sin necesidad de tramitar ninguna modificacion,
siempre y cuando exista crédito disponible a nivel de vinculacién suficiente para dar cobertura al gasto propuesto.

ARTICULO 5. SITUACION DE LOS CREDITOS.

1. En principio todos los créditos para gastos se encontraran en la situacion de créditos disponibles, con las siguientes
excepciones:

a) En el supuesto de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas de cesién de recursos por terceros, la disponibilidad
de los créditos quedarad condicionada al abono de las correspondientes cantidades por la entidad concedente, v,
excepcionalmente, a la existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacion.

En aquellos servicios que se financien total o parcialmente con recursos indicados en esta letra, se efectuard una
retencién de crédito de no disponibilidad ( CND) por el importe del gasto financiado con los indicados recursos; retencién de la
que no podran autorizarse gastos, hasta la realizacién del ingreso o, excepcionalmente, hasta la existencia de documentos
fehacientes que acrediten los compromisos firmes de aportaciéon. En el caso de gastos financiados con subvenciones de otras
administraciones, se considerara disponible el crédito financiado con dicha subvencién cuando la misma se contemple
nominativamente en el presupuesto de la administracién otorgante de la misma.

b) En el supuesto de operaciones de crédito, la disponibilidad de los créditos quedara condicionada a la formalizacion del
correspondiente contrato.

b) En el supuesto de enajenacion de inversiones, la disponibilidad de los créditos quedara condicionada a la formalizacion
del correspondiente contrato de compra-venta.
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CAPITULO II: MODIFICACIONES DE CREDITO.

ARTICULO 6. DE LAS MODIFICACIONES DE CREDITO.

1. Cuando deba efectuarse algin gasto, que no pueda demorarse hasta el afio siguiente y para el que no exista crédito
disponible suficiente en el correspondiente nivel de vinculacién juridica, se tramitara el oportuno expediente de modificacion de
créditos con sujecion a las normas establecidas en este Capitulo mediante modelo de solicitud que figura en ANEXO 1.

2. Sobre el presupuesto de gastos podran realizarse exclusivamente las modificaciones recogidas en el articulo 34 del RD
500/90, que son:

2.1. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
2.2. Transferencias de crédito.

2.3. Incorporacién de remanentes de créditos.

2.4. Bajas por anulacion.

2.5. Ampliaciones de crédito.

2.6. Generaciones de crédito por ingresos.

3. Los expedientes de modificacion de créditos se incoaran por orden de la Alcaldia y contendran la documentacién general
que a continuacion se relaciona, sin perjuicio de la especifica que para cada tipo de modificacion se establezca en el presente
capitulo.

A) Memoria de la Alcaldia-Presidencia justificativa de la necesidad y urgencia de la medida o en su caso, Propuesta de
Impulsién del Expediente de la Concejalia de Hacienda, que debera realizarse en base a la propuesta de Gasto de Modificacion de
Créditos del Concejal Delegado del area y el Visto Bueno de la Concejalia de Hacienda, segln el modelo que consta en ANEXO 1
y en la que se explicitarédn con caracter general los siguientes extremos:

. Las normas legales, acuerdos y disposiciones en que se basa.

. El detalle de las aplicaciones presupuestarias a las que afecta, con indicacion de los créditos necesarios en cada una de
ellas, asi como de las causas determinantes de la insuficiencia de la correspondiente dotacion crediticia.

« La naturaleza y cuantia de los recursos que la financian.

B) Informe de la Intervencion y, en su caso, aquellos otros informes o dictdmenes facultativos que se estimen oportunos
para la adecuada evaluacién de los aspectos técnicos, juridicos o econémicos del expediente.

C) Dictamen de la comisién informativa de Hacienda, que sera preceptivo en los supuestos en los que la aprobacion
sea competencia del Pleno. Cuando la competencia corresponda a otro érgano, habra de darse cuenta al Pleno, de aquellos

expedientes aprobados desde la ultima sesidn celebrada.

D) Resolucién o acuerdo del 6rgano competente. Las modificaciones de crédito seran ejecutivas desde la adopcion del
acuerdo de aprobacion, salvo las aprobadas por el Pleno que lo serdn una vez cumplido el tramite de informacién publica y
publicacion definitiva en el Boletin Oficial de la Provincia.

E) De los acuerdos adoptados por el Pleno sobre Modificaciones de crédito, se remitird copia a la Administracién del
Estado y de las Comunidades Autéonomas.

4. No se consideraran modificaciones de créditos, y por tanto, no requerird mas que un ajuste técnico-contable, la creacion
de una aplicaciéon presupuestaria, dentro de una bolsa de vinculacién juridica, que no suponga variacion cuantitativa en la
misma; esto es, cuando existiendo dotacidon presupuestaria dentro de un nivel de vinculacién, se pretenda imputar gastos a
otros subconceptos del mismo nivel de vinculacién, cuyas aplicaciones presupuestarias no figuren abiertas en el Presupuesto por
no contar con dotaciéon presupuestaria, se creara la correspondiente aplicacién presupuestaria, y se le imputara el gasto en
cuestion, sin necesidad de efectuar modificacién presupuestaria alguna.

ARTICULO 7. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1. Si en el ejercicio ha de realizarse un gasto que no puede demorarse hasta el afio siguiente y para el que no existe crédito,
se podrad aprobar una modificacién presupuestaria a través de un crédito extraordinario. En caso que el crédito previsto
resultara insuficiente y no ampliable, se acordara un suplemento de crédito.

2. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios de los recursos que en este
punto se enumeran:

2.1 Remanente Liquido de Tesoreria.

2.2 Nuevos o mayores ingresos (en este Ultimo caso habran de estar efectivamente recaudados) sobre los totales previstos
en algun concepto del Presupuesto.

2.3 Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto no comprometidas, cuyas dotaciones se estimen
reducibles sin perturbacién del servicio.
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3. La tramitacién de los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de créditos seguira el siguiente
procedimiento:

3.1) Se incoaran por orden de la Alcaldia mediante memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y
de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel que esté establecida la vinculacion juridica.

3.2) En estos expedientes, la memoria justificativa de su necesidad debera acreditar de forma especial lo siguiente:

. El caracter especifico y determinado del gasto a realizar y la imposibilidad de demorarlo a ejercicios posteriores.

. Si se financian con nuevos o mayores ingresos sobre los previstos, que el resto de los mismos viene efectuandose con
normalidad, en lo que al conjunto del presupuesto respecta, salvo que aquellos tengan caracter finalista.

. La insuficiencia de los medios de financiacién normales, cuando se pretenda acudir a la via excepcional a que se refiere
el punto 4 de este articulo.

3.3) Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento tras el dictamen de la Comision Informativa de
Hacienda, se expondran al publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si durante el
citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro
caso, debera resolver el Pleno en el plazo de un mes contando desde la finalizacion de la exposicion al publico.

3.4) La disponibilidad de los créditos extraordinarios o suplementarios financiados con cargo a operaciones de crédito,
quedara condicionada a la formalizacion de las mismas.

3.5) Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional interés general, la modificacion
presupuestaria serd ejecutiva desde la aprobacidén inicial, y en consecuencia, a partir de este momento podra aplicarse el gasto.

ARTICULO 8. AMPLIACIONES DE CREDITO.

1. Ampliaciéon de crédito es la modificacion al alza del Presupuesto de gastos que se concreta en el aumento de crédito
presupuestario en alguna de las partidas ampliables relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, siempre que la cantidad
definitivamente reconocida supere la prevision correspondiente del Estado de Ingresos del Presupuesto. Unicamente pueden
declararse ampliables aquellas aplicaciones presupuestarias que corresponden a gastos financiados con recursos expresamente
afectados. En particular, se han declarado ampliables las aplicaciones indicadas en el articulo 2.4.

2. El expediente que regule la ampliacidon de crédito debera especificar los recursos que financiaran los mayores gastos y la
efectividad de los mismos. Dichos recursos deberdn estar afectados a los gastos cuyos créditos se amplien. Bastard para
proceder a la ampliacién el efectivo reconocimiento de los derechos aunque todavia no se hayan recaudado. La ampliaciéon de
créditos exigira la tramitaciéon de un expediente que sera aprobado por Decreto de Alcaldia-Presidencia, previo informe del
6rgano Interventor.

ARTICULO 9. TRANSFERENCIAS DE CREDITO.

1. Podra imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias correspondientes a diferentes
niveles de vinculacion juridica, mediante transferencias de crédito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y en el R. D. 500/1990, articulos 180 y 41 respectivamente.

2. Podran utilizarse las transferencias de crédito, respetando los limites antes mencionados, para transferir crédito de una o
varias aplicaciones, a otra u otras pertenecientes a una bolsa de vinculacién distinta, que si bien contd con consignacion
presupuestaria, en el momento, ésta es insuficiente, aunque no esté abierta la aplicacién o aplicaciones, concretas a las que se
debe aplicar el gasto.

3. Los expedientes que se tramiten por este concepto se iniciardn a peticion del Concejal Delegado del Area Gestora v,
previo informe del Interventor, se aprobaran por Decreto de Alcaldia siempre y cuando tengan lugar entre aplicaciones del
mismo grupo de funcién o cuando afecten a créditos de personal.

4. La aprobacién de los expedientes de transferencias entre distintos grupos de funciéon correspondera al Pleno de la
Corporacién, con sujecion a las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171
del TRLRHL.

ARTICULO 10. GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.
1. Podran generar crédito en el Estado de Gastos los siguientes ingresos de naturaleza no tributaria:
a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar, junto con el

Ayuntamiento, gastos de competencia local. Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el
expediente el acuerdo formal de conceder la aportacion.
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c) Prestacion de servicios por los cuales se hayan liquidados tasas o precios publicos en cuantia superior a los ingresos
presupuestados.

d) Reembolsos de préstamos concedidos tanto al personal funcionario como al laboral.

e) Reintegro de pagos indebidos realizados con cargo al presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer crédito en la
cuantia correspondiente, una vez que se haya hecho efectivo el ingreso.

2. El expediente de generacién de créditos, conformado por el Concejal Delegado del Area Gestora, serd aprobado por el
Alcalde, siendo preceptivo informe previo de la Intervencion.

ARTICULO 11. INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1. Se considera Incorporacién de Remanentes de Crédito la modificacién al alza del Presupuesto de Gastos que consiste en
trasladar al mismo los remanentes de crédito procedentes del ejercicio anterior.

2. Siempre que se trate de créditos procedentes del ejercicio anterior comprendidos entre los enumerados en el articulo
182. 1 del TRLRHL, y que existan suficientes recursos financieros, podra procederse a la correspondiente incorporacién de
remanentes de crédito al presupuesto corriente.

3. Los remanentes cuya incorporacién se acuerde deberan ser ejecutados dentro del ejercicio presupuestario al que se
incorporen, limitacion no aplicable a los remanentes de créditos financiados con ingresos afectados.

4. La incorporacion de remanentes puede ser financiada mediante:

¢« El remanente liquido de Tesoreria.

. Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto.

. Recursos financieros recaudados o compromisos firmes de aportacién afectados cuyo volumen total exceda de las
obligaciones reconocidas en el ejercicio anterior.

5. Incoado el expediente y comprobando la existencia de suficientes recursos financieros por la Intervencion, se elevara el
expediente al Presidente de la Corporacién para su aprobacion.

6. Con caracter general, la liquidacidon del Presupuesto precedera a la incorporacidon de remanentes. No obstante, dicha
modificacién podra aprobarse antes que la liquidacion del Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.
b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos urgentes, previo informe de Intervencion
en el que se recoja tal circunstancia y se haga constar la existencia del remanente objeto de incorporacién por encontrarse
en una de las situaciones previstas.
7. La aprobacién de la modificacion sera ejecutiva desde el momento en que se haya adoptado el acuerdo correspondiente.
8. En ningln caso podran incorporarse los créditos que, declarados no disponibles por el Pleno de la Corporacién, continten
en tal situacién en la fecha de liquidacion del presupuesto 6 se desista total o parcialmente de iniciar 6 continuar la ejecucién del
gasto.
ARTICULO 12. BAJAS POR ANULACION.

1. Cuando la Alcaldia estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin perturbacion del servicio, podra ordenar
la incoacion del expediente de baja por anulacion, que sera aprobado por el Pleno de la Corporacion.

2. En particular, se recurrird necesariamente a esta modificacion de crédito si de la liquidacion del ejercicio anterior hubiere
resultado un remanente de tesoreria negativo.

3. Cuando las bajas de crédito se destinen a financiar suplementos o créditos extraordinarios, formaran parte integrante del
expediente que se tramite para la aprobaciéon de aquellos.
ARTICULO 13. FONDO DE CONTINGENCIA Y OTROS IMPREVISTOS.

1. Para la atencion de necesidades imprevistas, inaplazables y no discrecionales, para las que no exista crédito

presupuestario el previsto resulte insuficiente se dota el fondo de contingencia que se recoge en el capitulo V del presupuesto de
gastos. El cien por cien de la dotacion inicial del fondo de contingencia es de libre disposicion.
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ARTICULO 14. MODIFICACIONES DEL ESTADO DE INGRESOS.

1. Con el objeto de observar el principio de equilibrio presupuestario, las previsiones iniciales del estado de ingresos del
presupuesto tendran que ser modificadas al alza con ocasion de la aprobacién de las modificaciones de créditos siguientes:

a) Créditos extraordinarios y suplementos de crédito. Se modificaran los correspondientes conceptos de ingresos cuando se
financien los nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en los mismos. De igual modo se actuara cuando la
financiacion proceda de una operacion de crédito o de la utilizacion del remanente liquido de tesoreria. En este ultimo
supuesto, la cuantia aplicada se imputara al subconcepto 870.00 u 870.10, segln el caso, y no dara lugar al reconocimiento
de derecho alguno.

b) Ampliaciones y generaciones de crédito. Los recursos afectados que determinen la tramitacion de estos expedientes,
tanto si estdn comprometidos o reconocidos, como si han sido ya efectivamente recaudados, segln la modalidad, produciran
ampliacion en la consignacién del concepto correspondiente por la cuantia que proceda.

c) Incorporacién de remanentes de crédito. El aumento de la consignacién presupuestaria de ingresos se producird en
funcién de la financiacion de los mismos, de forma similar a lo previsto en los apartados anteriores.

2. Por el contrario, podran modificarse a la baja las previsiones de ingresos cuando se efectlen bajas por anulacién de los
créditos presupuestarios, siempre que éstas vengan originadas por un previsible descenso en el rendimiento de aquellos.

CAPITULO III. DE LOS GASTOS

ARTICULO 15. NORMAS GENERALES.

1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos soélo podran contraerse obligaciones derivadas de gastos realizados en el
ejercicio.

2. Excepcionalmente se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones siguientes:

2.1) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal, correspondiendo el reconocimiento de las mismas al
Alcalde.

2.2) Las obligaciones procedentes de ejercicios anteriores, como consecuencia de la realizacién de un gasto, sin que se
hubiera autorizado el compromiso del mismo o sin el cumplimiento de los tramites preceptivos, en cuyo caso el
reconocimiento de la obligacién correspondera al Pleno.
2.3) Las derivados de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

ARTICULO 16. FASES EN LA GESTION DEL GASTO.
1. La gestién del Presupuesto de gastos del Ayuntamiento se realizara en las siguientes fases:

.1) Autorizacién del gasto.

) Disposicién del gasto.

1
1.2
1.3) Reconocimiento de la obligacién.
1.4) Ordenacion del pago.

2. No obstante, pueden acumularse en un mismo acto las siguientes fases:

2.1) Autorizacién-Disposicién. (*AD")
2.2) Autorizacion-Disposicién-Reconocimiento de la Obligacién. ("ADQO").

3. Los procesos administrativos y Organos competentes para su aprobacién se regulan en las bases siguientes.
ARTICULO 17. CREDITOS NO DISPONIBLES.

1. La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicion a disponible, corresponde al Pleno.

Cédigo Verificacion Documento : 12430413310723571773 - https://sta.betera.es/sta/pages/utils/documentCheck.jsp

2. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe
no podra ser incorporado al presupuesto del ejercicio siguiente, pero no supone anulacién del crédito correspondiente.
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ARTICULO 18. RETENCION DE CREDITO.

1. Retencion de Crédito es el acto mediante el cual se expide certificacion de existencia de saldo suficiente respecto de una
partida presupuestaria para autorizacién de un gasto por una cuantia determinada, produciéndose por el mismo importe una
reserva para dichos gastos.

2. Recibida PROPUESTA DE GASTO (Anexo 2) en Intervencion, se verificara la suficiencia del saldo al nivel en que esté
establecida la vinculacion juridica del crédito, si la informacidén no fuera suficiente para enjuiciar la adecuada imputacion
presupuestaria, se pedira el expediente completo para su clasificacion. El plazo para la expedicidon de certificados de existencia
de crédito se asemejara al establecido para la emision informes de 10 dias habiles salvo declaracion de urgencia por el 6rgano
competente, recaida en el expediente, en cuyo caso los plazos se reducirdn a 5 dias; sin perjuicio de que preferentemente se
emita en el plazo de 5 dias. En su consecuencia, se podria tomar como referencia un plazo de 15 dias minimo de antelacion al
dia de devengo del gasto para el que requiera la existencia de crédito mediante la correspondiente propuesta. No cabra la
expediciéon de certificacidn de existencia cuando la actividad se haya realizado. No obstante, en ninglin caso aplicaran los plazos
anteriores cuando la solicitud de certificado de existencia de crédito conlleve la tramitacion del correspondiente expediente de
modificacién de créditos.

La emisidn del certificado de existencia de crédito o el documento contable RC, tiene la consideracion de un acto de gestidon
contable; no forma parte de las verificaciones propias del ejercicio de la funcién interventora y, por tanto, no condiciona el
sentido de futuras actuaciones de control. Por tanto y de conformidad a la Consulta n©01/2006, de 13 de febrero, de la IGAE, el
certificado de existencia de crédito tiene la funcidon de acreditar que para la aplicacién/es e importe/s que figura/n en el
documento de retencién de créditos para gastar, existe saldo de crédito disponible y que se procede a su retencién.

3. Para poder emitir el certificado de existencia de crédito o el documento contable RC, la propuesta debera identificar el
gasto que se propone realizar. La aportacion de esta documentacion cobra especial relevancia en los expedientes exentos de
fiscalizacién previa, ya que en estos, la subsanacion de posibles defectos derivados de la aprobacién de gastos con cargo a
créditos inadecuados exigira posteriormente complejos procesos de subsanacion.

4. Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por Intervencion, el Concejal de Hacienda autorizara la reserva
correspondiente.

5. Las normas recogidas en este articulo seran de aplicacion a todas las subvenciones corrientes concedidas por el
Ayuntamiento, cualquiera que sea su importe.

6. La disponibilidad de los créditos presupuestarios quedara condicionada a lo previsto en el articulo 173.6 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

ARTICULO 19. AUTORIZACION DE GASTOS.

1. Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacién de un gasto por una cuantia cierta o aproximada,
reservando a tal fin la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2. El Alcalde es competente para autorizar gastos cuando su importe no exceda del 10% de los recursos ordinarios del
Presupuesto y en cualquier caso, los 6 millones de Euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracién no sea superior
a cuatro afios, siempre que el importe acumulado de todas sus anualidades no supere el porcentaje indicado, referido a los
recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

3. Es competencia del Pleno la autorizacién de gastos cuyo importe exceda de los limites fijados en el punto 2 de este
articulo.

4. Podra ser delegada en la Junta de Gobierno Local la autorizaciéon de determinados gastos, estando en todo caso a lo que
establezca el Decreto de Delegacién correspondiente.

5. La autorizacién de gastos requerira la formacion de un expediente en el que habra de incorporarse el documento contable
"A".

6. La autorizacion de gastos se realizaré conforme a los siguientes criterios:

e GASTOS DE PERSONAL (Cap 1): En el momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto General del ejercicio, se
expedira documento AD por el importe de las retribuciones recogidas en el Anexo de Personal, correspondientes a los puestos de
trabajo efectivamente ocupados. Para el personal temporal, el documento AD se expedird en el momento de su contratacion,
por el importe de las retribuciones a devengar durante el periodo de vigencia del contrato. A estos efectos, por el departamento
de personal, antes del 15 de enero del ejercicio corriente se tramitard expediente sobre aprobacion de la proyeccion de
néminas ( que incluird ademas la seguridad social a cargo del Ayuntamiento) para el ejercicio econdmico correspondiente en
base a la relacion de las plazas efectivamente ocupadas, previo informe de contabilizacién provisional del negociado de
Contabilidad, al objeto de realizar la fase “AD” por el importe de la plantilla efectiva tras notificacion de dicho acuerdo a la
Intervencién Municipal. En esta proyeccion de la nomina ademds deberan incluirse las plazas relativas a contrataciones ya
efectuadas a través de programas con financiacion afectada y cuyos efectos se extiendan al ejercicio presupuestario
correspondiente.
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Para las incidencias mensuales, se expedira documento ADO en el momento de aprobacién de la ndmina mensual.

Para los gastos de la Seguridad Social, en el momento de aprobarse definitivamente el presupuesto, se expedird documento
AD por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran documentos complementarios o inversos a
aquel.

e GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS (Cap 2): Se estard a lo establecido en la legislacion vigente en
materia de Contratos del Sector Publicos con las especificaciones, que en su caso, se aprueben en las presentes Bases.

e GASTOS FINANCIEROS (Cap 3): En el momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto General del Ejercicio, se
expedira documento AD por el importe de los intereses recogidos en el Estado de la Deuda, excluidos los intereses que
correspondan a operaciones no concertadas en ese momento. Para las operaciones que se concierten durante el ejercicio, se
expedirda documento AD por el importe de los gastos financieros del afio, en el momento de la adjudicaciéon. Para los gastos
financieros no recogidos en el Estado de la deuda, se expedird documento ADO por el importe de los gastos financieros del afio,
en el momento de la aprobacion.

e TRANSFERENCIAS CORRIENTES (Cap 4): Se estara a lo establecido en el ANEXO 19 de estas Bases de Ejecucién, en
que se regula el procedimiento de estos gastos.

« INVERSIONES (Cap 6): Se estara a lo regulado en la Ley de Contratos del Sector publico, ley 9/2017.

e TRANSFERENCIAS DE CAPITAL (Cap 7): Se estara a lo establecido en el art 31 de las presentes Bases de Ejecucion,
en que se regula el procedimiento de ejecucion de estos gastos.

e ACTIVOS FINANCIEROS (Cap 8): Los activos financieros generaran documento ADO en el momento de su aprobacion.

e PASIVOS FINANCIEROS (Cap 9): En el momento de aprobarse definitivamente el Presupuesto General del ejercicio, se
expedira documento AD por el importe de las amortizaciones recogidas en el Estado de la Deuda, excluidas las amortizaciones
que correspondan a operaciones no concertadas en ese momento. Para las operaciones que se concierten durante el ejercicio,
se expedird documento AD por el importe de las amortizaciones del afio, en el momento de la adjudicacién.

ARTICULO 20. DISPOSICION DE GASTOS.

1. Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizacion de gastos previamente autorizados, por un importe y
tercero exactamente determinados.

2. Los Organos competentes para aprobar la disposicién del gasto serdn los mismos que aquellos sefialados en el articulo
anterior. La disposicion del gasto se realizaré conforme a lo establecido en el articulo anterior.

3. Con caracter previo a la aprobacion de la disposicion se tramitara expediente en el que figurard el documento contable
IID".

4. Cuando en el inicio del expediente del gasto se conozca la cuantia exacta y el nombre del perceptor, se acumularan las
fases de autorizacion y disposicion tramitandose el documento contable "AD". Pertenecen a este grupo los siguientes tipos de
gasto:

e Gastos plurianuales por el importe de la anualidad comprometida.

* Arrendamientos.

« Trabajos realizados por empresas con contrato en vigor (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento del alumbrado,

etc.).

« Intereses y cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

« Adquisiciones o servicios objeto de contratacién directa en los que ademas no es posible o preceptivo la obtencion de

mas de una oferta.

La propuesta de gasto, segin ANEXO 2 se remitird a la intervencion para que, una vez efectuada la retencion de crédito en la
aplicacion presupuestaria correspondiente, se devuelva al departamento gestor del gasto, para que se continle con la
tramitacion del expediente.

ARTICULO 21. RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

1. Reconocimiento de la obligacién es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la
entidad derivado de un gasto autorizado y comprometido.

2. El reconocimiento de obligaciones es competencia del Alcalde y por delegacién, de la Junta de Gobierno Local siempre que
sean consecuencia de compromisos de gastos legalmente adquiridos. Correspondera al Pleno el reconocimiento extrajudicial de
créditos, cuando no exista dotacién presupuestaria.
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3. La fase de reconocimiento de obligaciones exige la tramitacion del documento contable "O". El reconocimiento de la
obligacién se realizara conforme a los siguientes criterios:

- GASTOS DE PERSONAL (Cap 1): En el momento de aprobarse la nomina mensual se expedira documento O por las
retribuciones recogidas en el Anexo de Personal y ADO por las incidencias del mes.

- GASTOS EN BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS (Cap 2): Se estara a lo establecido en la ley de Contratos del Sector
Publico y en las presentes BEP.

- GASTOS FINANCIEROS (Cap 3): Para los gastos financieros recogidos en el estado de la Deuda, se expedird documento
O en el momento de su aprobacion. Para los gastos financieros no recogidos en el Estado de la Deuda, se expedira
documento ADO en el momento de su aprobacion.

- TRANSFERENCIAS CORRIENTES (Cap 4): Se expedird documento O en el momento en que el Ente Beneficiario de la
transferencia acredite la ejecucion del gasto.

- INVERSIONES (Cap 6): Se estara a lo establecido en el Anexo de estas Bases de Ejecucidn en que se regula el
procedimiento de ejecucidon de gastos del Ayuntamiento.

- TRANSFERENCIAS DE CAPITAL (Cap 7): Se expedird documento O en el momento en que el Ente Beneficiario de la
transferencia acredite la ejecucion del gasto.

- ACTIVOS FINANCIEROS (Cap 8): Los activos financieros generaran documento ADO en el momento de su aprobacion.
- PASIVOS FINANCIEROS (Cap 9): Los pasivos financieros generaran documento O en el momento de su aprobacion.

La simple prestacion de un servicio o realizacién de un suministro u obra, no es titulo suficiente para que la entidad se
reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido requeridos o solicitados por la autoridad u 6érgano competente. Si no
ha procedido la correspondiente autorizacién, podra producirse la obligacion unipersonal de devolver los materiales y efectos o
de indemnizar al suministrador o ejecutante.

ARTICULO 22. FACTURAS: REGISTRO GENERAL Y TRAMITACION.

1. La factura es el documento fisico o electrénico, con efectos fiscales, emitido por el acreedor derivado de una operacién de
compraventa o de una prestacién de servicios o realizacion de obras y que expresa la obligacién de pago del deudor. Los
documentos sustitutivos de las facturas como los tiques, no pueden ser admitidos por la Administracién. No son facturas, y por
tanto, no pueden acceder al Registro, los albaranes, facturas proforma ni las notas de trabajo o entrega.

2. Es requisito fundamental para acceder al Registro de Facturas del Ayuntamiento de Bétera que éstas sean presentadas en
los plazos recogidos en el Real Decreto 1619/2012 de 30 de Noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion, desde la entrega efectiva de las mercancias o la prestacién de servicios, en los siguientes
lugares:

- En los puntos de registro de entrada fisicos: Siempre que no sean personas obligadas segun articulo 14.2 de la Ley
39/2015 de Procedimiento administrativo Comun y el importe de la factura sea inferior a 1.000 Euros (IVA incluido), éstas
se podran presentar en formato papel en el Registro General sito en C/José Gascon Sirera, 9 o en cualquiera de los
Registros Auxiliares General ubicados en las siguientes direcciones:

o Casa Nebot: C/Estacion, 5 planta 1

o Gestion Tributaria: C/Coldn, 5

o Urbanismo: C/Les Maces, 26

En cualquier caso, también podran optar a su presentacion electrdnica, en los términos sefialados a continuacion.

- Presentacion electrénica:

. En el Punto General de Entrada de las Facturas Electrénicas del Estado (FACE):

o Todas las facturas emitidas por personas obligadas segun articulo 14.2 de la Ley 39/2015 de Procedimiento
administrativo Comudn deberan presentarse obligatoriamente en formato electrénico, a través del portal web
del Estado (www.face.gob.es) del Punto General de Entrada de las Facturas Electronicas.

o Las de cuantia igual o superior a 2.000,00 Euros (IVA incluido) emitidas por personas no obligadas seguin
articulo 14.2 de la Ley 39/2015 de Procedimiento administrativo Comun.

o Sera optativo para las facturas de de cuantia inferior a 2.000,00 Euros (IVA incluido) emitidas por personas
no obligadas segun articulo 14.2 de la Ley 39/2015 de Procedimiento administrativo Comun.

»  En el registros electrénico municipal (a través de la sede electrénica del Ayuntamiento de Bétera, contenida en la
pagina principal de la Web del Ayuntamiento www.betera.es): :

o Para las facturas de cuantia comprendida entre los 1.000 y 2.000,00 euros (IVA incluido) emitidas por

personas no obligadas segun articulo 14.2 de la Ley 39/2015 de Procedimiento administrativo Comun, sobre
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las que se podra optar entre presentarlas en el registro electrénico municipal o en el Punto General de
Entrada de las Facturas Electronicas del Estado (FACE), en los términos indicados anteriormente.

Es obligatorio para el proveedor cumplimentar como contenido obligatorio de cada factura, los cddigos DIR 3 del
Ayuntamiento de Bétera, asi como los correspondientes a la “oficina contable”, “érgano gestor” y “unidad tramitadora” son
codigos Unicos DIR 3, con el siguiente detalle:

«  Cbdigo DIR3 Ayuntamiento de Bétera: L01460706
+  Oficina Contable: L01460706

. Organo Gestor: L01460706

. Unidad Tramitadora: L01460706

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas; las personas juridicas, las entidades sin personalidad juridica, quienes ejerzan una
actividad profesional para la que se requiera colegiacion obligatoria, quienes representen a un interesado que esté obligado
a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacion de cualquier trémite en
un procedimiento administrativo. .

4. Las facturas deben contener los requisitos establecidos en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturaciéon y concretamente se exige:

. Identificacidn clara del Destinatario de la factura, en este caso del Ayuntamiento de Bétera (nombre, NIF, etc.).
Identificacion del Emisor (nombre y apellidos o razén social, NIF y domicilio).

Numero secuencial y serie de la factura, y lugar y la fecha de expedicién de la misma.
Descripcién suficiente de la operacion, y lugar y fecha de su realizacion.

. Centro administrativo que efectud el encargo (concejal delegado u érgano gestor)
Importe facturado, en su caso, con anterioridad, en relacién a dicho gasto.

. NUmero y clase de unidades servidas y precios unitarios.

. Firma del proveedor.

. Importe de la factura que incluira el IVA correspondiente.

«  Vencimiento de la factura.

. Numero del expediente que fue comunicado en el momento de la adjudicacion.

En todo caso, deberd cumplimentarse Ficha de datos de tercero que consta en ANEXO, cuando se trate de operaciones que
se realicen por primera vez con este Ayuntamiento. En caso de modificacion de datos esenciales del proveedor, se
cumplimentara asi mismo este modelo.

5. Recibidas las facturas en Intervencion estas deberan recoger ademas de los requisitos legales sefialados anteriormente, la
firma del Funcionario/Responsable que acredite la recepcion del suministro o la prestacion efectiva del servicio, la firma del
Concejal Delegado del area que haya solicitado la realizacién de la actividad o prestacion del servicio asi como la del Concejal
Delegado de Hacienda. Se hara constar asi mismo, la fecha en la que presta su conformidad. El plazo de conformidad de las
facturas tanto por concejal como por el técnico responsable sera como maximo de 10 dias.

En caso de discrepancias sobre el contenido de la factura, importe o incumplimiento de alguno de los requisitos, la factura
debera ser registrada de salida y devuelta al contratista para su rectificacion, advirtiéndose que se interrumpe el computo de
plazos a efectos del pago.

6. Para lo que no esté regulado en las presentes Bases, se estara a lo dispuesto en la Ley 25/2013 de 27 diciembre de
Impulso de la factura Electronica y Creacion del Registro Contable de facturas en el sector Publico y normativa de desarrollo, asi
como a la regulacién interna que se pueda dictar para su aplicacion en este Ayuntamiento.

7. Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencién a efectos de su fiscalizaciép y contabilizaciéon en los
términos que proceda, elaborandose relacion de todas aquellas facturas para su aprobacién por el Organo competente. De
existir reparos, se comunicara al concejal correspondiente, a fin de que sean subsanados los defectos apreciados, si ello es
posible.

8. A modo resumen, se indica la forma de presentacion segun el tipo de emisor e importe de la factura:

Emisores Importe factura (€) Forma presentacion
Personas obligadas segln articulo 14.2 de la Indistinto FACE
Ley 39/2015 de Procedimiento administrativo
Comun
Personas no obligadas segun articulo 14.2 de Superior a 2.000 euros FACE
la Ley 39/2015 de Procedimiento Importe entre 1.000 y 2.000 Opciones:
administrativo Comun 1.- Registro electrénico municipal (sede electrénica)
2.- FACE
Inferior a 1.000 euros Opciones:
1.- Presencial por registro de entrada municipal.
2.- Registro electronico municipal (sede electrénica
municipal.
3.- FACE
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ARTICULO 23. DOCUMENTOS SUFICIENTES PARA EL RECONOCIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES:
1. En los gastos del Capitulo I GASTOS DE PERSONAL se observaran las siguientes reglas:

1.1) Se consignara en los Presupuestos la totalidad de las plazas existentes en plantilla, estén cubiertas o no.

Con ocasion de la aprobacién del Presupuesto, se emitird informe favorable del funcionario responsable de la Jefatura de
Unidad del Departamento de Persona sobre el cumplimiento de la normativa aplicable, acreditdndose la existencia y
contenido de los acuerdos sobre aprobaciones y modificaciones de plantilla.

1.2) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral (articulos 10, 11, 12 y 13) se
justificaran mediante las correspondientes ndminas mensuales en cuyos expedientes constara diligencia de la Jefatura de
Unidad de Personal, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectivamente servicios en el periodo
correspondiente.

1.3) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones precisardn que por la Jefatura del Area se
informe que han sido prestados los servicios especiales o que procede abonar cantidad por el concepto de productividad por
Decreto del Alcalde-Presidente. Previamente a la realizacidon de horas extraordinarias debera expedirse correspondiente
documento de retencién de crédito adecuado y suficiente para ello.

No podran percibir gratificaciones por realizaciéon de horas extraordinarias los trabajadores que cuenten con un saldo horario
negativo (sin tener en cuenta el mes anterior al de la realizacion de la hora extraordinaria, salvo que se trate del mes de
diciembre del ejercicio).

1.4) Las nominas tienen la consideracion de documento "O".

1.5) Las cuotas de SS. Social quedan justificadas mediante las liquidaciones correspondientes que tendran la consideraciéon
de documento “0".

1.6) En otros conceptos, cuyo gasto estd destinado a satisfacer servicios prestados por un agente externo sera preciso la
presentacion de factura, segun lo previsto en el articulo anterior.

2. En los gastos del Capitulo II, en BIENES CORRIENTES Y SERVICIOS con caracter general se exigira la presentacion
de factura original o copia autentica con los requisitos y procedimientos establecidos en el articulo 22.

2.1) Se consideran gastos de protocolo y representacion imputables al subconcepto 226.01 “Atenciones protocolarias y
representativas” aquellos que, redundando en beneficio o utilidad de la Administracién y no suponiendo retribuciones en
metalico o en especie, la Alcaldia y las Concejalias con responsabilidades de gobierno, tengan necesidad de realizar en el
desempefio de sus funciones.

2.1.1) Todos los gastos imputables al citado subconcepto 226.01 “Atenciones protocolarias y representativas” deberan
cumplir los siguientes requisitos:

a) Que se produzcan como consecuencia de actos de protocolo y representacion.

b) Que redunden en beneficio o utilidad de la Administracién.

¢) Que no supongan retribuciones en especie o en metalico.

d) Sometimiento a los principios de publicidad o concurrencia cuando se trate de actos que aisladamente excedan de
la cuantia minima recogida en la ley de Contratos de Sector Publico, o bien de aquellos cuya reiteracién y acumulacion
sistematica, permitan recomendar la existencia de un contrato (ejemplo: reiteracion de comidas en el mismo
restaurante).

2.1.2) Todos los gastos deberan acreditarse con facturas (u otros justificantes originales) que reldnan los requisitos
establecidos en el articulo 22 de las presentes Bases de Ejecucién cumpliendo los requisitos sefialados anteriormente.

2.2) Los gastos de dietas y locomocion, que podran ser atendidos mediante Pagos a justificar o anticipo de caja fija. Una
vez justificado el gasto originaran la tramitacion de documentos "ADO" cuya expedicion se efectuara en Intervencion y que
deberd autorizar el Presidente de la Corporacion.

2.3) Con caracter general todos aquellos suministros que no excedan individualmente los 600,00 Euros (IVA INCLUIDO)
seran considerados gastos corrientes en bienes y servicios y se imputaran al Capitulo 2 de Gastos.

3. En los GASTOS FINANCIEROS (Capitulo III y IX) se observaran estas reglas:

. Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en cuenta bancaria se habran de justificar con la
conformidad de Intervencién. Se tramitara documento “ADO” por Intervencion.

. Del mismo modo se procederd respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacion serd mas completa y el
documento “ADO” debera soportarse con la copia de los documentos formalizados, o la liquidacion de intereses de
demora.
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4. En las TRANSFERENCIAS CORRIENTES O DE CAPITAL (Capitulos IV y VII) que el Ayuntamiento haya de satisfacer,
se tramitard documento "O" cuando se acuerde la transferencia y siempre que el pago no estuviere sujeto al cumplimiento de
determinadas condiciones; en caso contrario, la tramitacion de documento "O" tendra lugar por haberse cumplido las condiciones
fijadas.

5. En los GASTOS DE INVERSION (Capitulo VI), se justificard la obligacion mediante aportacion de factura original a la
que se adjuntara copia del Acuerdo de adjudicacion 6 modificacion del contrato que corresponda, certificacion de obra aprobada,
servicio 6 suministro, suscrita por el Técnico Municipal competente y ajustada al modelo aprobado por este Ayuntamiento o en
su defecto, a los modelos o requisitos minimos que dispone la legislacidon Estatal en materia de contratacion publica.

Igualmente se hard constar en la factura la aplicacion presupuestaria contra la que se propone el reconocimiento de la
obligacién, el correspondiente proyecto de gasto o de inversion, el nombre y CIF del acreedor y, en su caso, del endosatario asi
como, el importe que debe ser aplicado al presupuesto.

Unicamente se podra exceptuar la expedicién de Certificacién de Obra, en los CONTRATOS MENORES DE INVERSION con un
plazo de duracién inferior a 1 mes, salvo que se trate de gastos de inversion con financiacién afectada. En este supuesto, sera la
factura la que debera recoger de manera detallada la relacién de unidades de obra ejecutadas, materiales suministrados, etc., y
ello salvo que el procedimiento previsto en la normativa vigente legal y reglamentaria exija esta formalidad.

6. La concesién de préstamos al personal de la Corporacion, de ACTIVOS FINANCIEROS (Capitulo VIII) generara la
tramitaciéon de documento ADO, una vez acreditado en el expediente, que su concesién se ajusta a la normativa. No podran
concederse préstamos al personal que tenga deudas con la hacienda municipal, salvo que soliciten su compensacién en
voluntaria con dicho crédito, o con caracter previo conste acuerdo de fraccionamiento relativo a las mencionadas deudas.

ARTICULO 24. ORDENACION DEL PAGO.

1. Ordenacién de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos en base a una obligacién reconocida y liquidada,
expide la correspondiente orden de pago, respetando el Plan de Disposicién de Fondos aprobado por el Presidente y ello con la
finalidad de cumplir que el Periodo Medio de Pago a proveedores no sobrepase los limites previstos en la normativa sobre
morosidad de las Administraciones Publicas.

2. La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien podra delegar de acuerdo con lo establecido
en la normativa vigente.

3. La ordenacién de pagos con caracter general, se efectuard en base a relaciones de 6rdenes de pago, que elaborara la
Tesoreria, de conformidad con el Plan de Disposicidon de Fondos y la necesaria prioridad de los intereses, capital de la deuda
publica, los gastos de personal y obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.

4. La expedicién de pagos contra Tesoreria sélo podra realizarse en referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.

5. Asimismo, la ordenacion del pago puede efectuarse individualmente respecto de obligaciones especificas y concretas si la
naturaleza y urgencia lo requiere.

ARTICULO 25. REALIZACION DEL PAGO.

1. La realizacion del pago supone el cumplimiento y extincién ordinaria de las obligaciones reconocidas a cargo del
Ayuntamiento. Su materializacién le corresponde a la Tesoreria, en cumplimiento de las 6rdenes de pago expedidas.

1.1) El sistema ordinario de pago sera el de transferencia bancaria.

1.2) Excepcionalmente y debidamente motivado, se utilizara el pago mediante cheque bancario en aquellos casos en los que
asi se determine por contratos, convenios u otros documentos vinculantes para el Ayuntamiento previamente aprobado por el
oérgano competente. Los pagos mediante cheque seran siempre nominativos y sélo operaran bajo la gestion, responsabilidad
y en su caso justificacion, de la Tesoreria. La utilizacion del cheque como medio de pago requerird la presencia fisica en las
oficinas de Tesoreria municipal del perceptor, de su representante, o persona autorizada, que firmara el recibi de la retirada del
cheque, previa identificacion por la persona que realice el pago. Todo acreedor privado del Ayuntamiento por cualquier
concepto, podra hacer efectivos sus créditos a través de representantes, mediante autorizacion por escrito otorgada por el
representado, debidamente firmada por ambos. En todo caso, deberdn presentarse ante el funcionario encargado de la
entrega del cheque, los documentos nacionales de identidad del perceptor y de la persona autorizada.

1.3) Asimismo, las obligaciones se podran cancelar mediante pagos en formalizacidn, que no produciran variaciones
efectivas de tesoreria.

1.4) En cualquier caso, el soporte documental del pago material lo constituye la oportuna relacién contable o, en su caso, la
propia orden de pago, justificandose la realizacién del mismo mediante el correspondiente apunte del cargo bancario o el “recibi”
del perceptor, que se cumplimentara en caso de personas fisicas mediante presentacién del NIF y la extensidén de su firma, y de
personas juridicas o apoderados, mediante el nombre y dos apellidos del perceptor, NIF y firma. Cuando el pago se realice por
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cheque bancario, en la Orden de Pago se recogera asimismo el nimero de cheque entregado y la entidad contra la que se haya
expedido.

ARTICULO 26. ACUMULACION DE FASES DE EJECUCION y NORMAS ESPECIALES DE GESTION DE DETERMINADOS
GASTOS.

1. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacién originaran la tramitacion de
documento “AD"” por el importe del gasto imputable al ejercicio. Pertenecen a este grupo los que se detallan:

«  Gastos plurianuales por el importe de la anualidad comprometida,

. Arrendamientos,

. Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida basuras, mantenimiento, alumbrado),
« Adquisicion o servicios de objeto de contratacién directa.

Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacién de la obra, la prestacion del servicio o la adquisicién del
bien contratado, siendo suficiente la presentacion de facturas.

En los contratos menores, deberd estarse a lo regulado en la Ley de contratos del sector publico, debiéndose tramitar
previamente la retencion del crédito necesario, a efectos de garantizar la existencia de crédito disponible al que imputar el gasto
a realizar. Dicha retencion se efectuard al presentar el Organo Gestor la correspondiente Propuesta de gasto a la Intervencion,
en la que se debera acreditar el cumplimiento del resto de requisitos recogido en la normativa vigente:

+ Informe del 6rgano de contratacién motivando la necesidad del contrato

. Informe del 6rgano de contratacién que incluya la justificacion de que no se estd alterando el objeto del contrato para
evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacidon, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen la cifra legalmente establecida para este tipo de contratos. Este requisito no
sera exigido en los contratos negociados sin publicidad, cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser
encomendados a un empresario determinado, por alguna de las razones recogidas en la ley (articulo 168.a).2° de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

. En el contrato menor de obras, debera afadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de las
oficinas o unidades de supervisién a que se refiere el articulo 235 de la citada ley 9/2017, cuando el trabajo afecte a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

2. Procedimiento abreviado de Autorizacién - Disposicion - Reconocimiento obligacién. (*ADO”).

Los gastos que por sus caracteristicas no requieran procedimiento de contrataciéon, podran acumular las fases de
autorizacion, disposicidon y reconocimiento de la obligacion tramitandose el documento contable “ADO”, debiéndose tramitar
previamente la retencién del crédito necesario, a efectos de garantizar la existencia de crédito disponible al que imputar el gasto
a realizar. Dicha retencion se efectuara al presentar el Organo Gestor la correspondiente Propuesta de gasto a la Intervencion,
en la que se deberd acreditar el cumplimiento del resto de requisitos recogido en la normativa vigente.

3. Los responsables de la gestion del gasto cuidaran especialmente de no realizar el encargo firme o la orden de ejecucién
de la prestacidon sin el cumplimiento de los extremos anteriores y especialmente el de la existencia de crédito presupuestario
disponible y suficiente al que imputar el gasto de la operacion, haciéndose efectiva su responsabilidad personal para hacer frente
al importe de las operaciones realizadas contraviniendo la recomendacién efectuada.

La factura o documento justificativo de la obligacion a reconocer recibida en Intervencion, seguira el mismo tramite que para
el procedimiento de reconocimiento de la obligacion “O” regulado en las presentes BEP, y una vez devuelta a Intervencién con la
conformidad correspondiente, junto con el documento ADO, se elevara a su aprobacion.

4. Los Organos competentes para aprobar la autorizacidon-disposicién-reconocimiento de la obligacién, seran los mismos
sefalados para el reconocimiento de la obligacién.

En los gastos relativos a comisiones y gastos bancarios, intereses y amortizaciones de préstamos, se paguen mediante cargo en
cuenta en virtud de un contrato, podra tramitarse conjuntamente el ADOP con el objeto de hacer mas breve y sencilla la
tramitacion de todos los pagos.

5 . No requieren aprobacion expresa los siguientes gastos:

a) Ajustes de periodificacién:
« Cuando en la fecha de fin de ejercicio, se verifique que no se ha contabilizado el reconocimiento de obligacién, no

obstante haberse producido el vencimiento de la misma, se registrara esta situacion mediante una anotacién de la
fase O correspondiente.

. Entre otros, se encuentran en este caso las cargas dimanantes de un cuadro financiero vigente, o los
correspondientes a consumos o servicios efectivamente recibidos o conformados.
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« Sien fecha 31 de diciembre se verifica que han sido aplicados al Presupuesto del ejercicio gastos corrientes cuyo
consumo y devengo tendrd lugar en los afos siguientes siendo la cuantia del gasto anticipado superior a
1.000,00€, se practicara un ajuste mediante registro en el Diario General de Operaciones de un asiente de cargo
en la cuenta 480 de Gastos anticipados y abono en la cuenta de imputacion del gasto.

b) Asientos directos a la contabilidad derivados de la estimacién del saldo de dudoso o imposible cobro y del traspaso a la
cuenta 130 “Resultados Pendientes de Aplicacion” de los Resultados de los ejercicios presupuestarios.

c) Los gastos que se financien total o parcialmente mediante subvenciones, aportaciones de otras AAPPs, con la aprobacién
definitiva del presupuesto quedara en situacién de no disponibles. Pasardn automaticamente a disponibles cuando se
cumpla la condicién o se formalice el compromiso de ingreso por las entidades que conceden la subvencion o el crédito.

6. Por su parte, con las condiciones y requisitos establecidos en la ley, los contratos que requieran una tramitacion de
emergencia, el 6rgano de contratacidn, sin obligacion de tramitar expediente de contratacion, podra ordenar la ejecucion de lo
necesario para remediar el acontecimiento producido o satisfacer la necesidad sobrevenida, o contratar libremente su objeto, en
todo o en parte, sin sujetarse a los requisitos formales establecidos en las presentes bases, incluso el de la existencia de crédito
suficiente. En caso de que no exista crédito adecuado y suficiente, una vez adoptado el acuerdo, se procederd a su dotacion de
conformidad con lo establecido en la normativa presupuestaria.

ARTICULO 27. DE LAS HORAS Y TRABAJOS EXTRAORDINARIOS.

La realizacion de trabajos fuera de la jornada laboral por el personal funcionario y horas extraordinarias por el personal
laboral requerirdn la previa conformidad por parte del Concejal del area y del Concejal de Personal, y la acreditacién de la
existencia de crédito. Para ello y con caracter previo a la realizacion de trabajos fuera de la jornada laboral por el personal
funcionario y horas extraordinarias por el personal laboral, deberan solicitarse mediante el “portal horario de empleado publico”
del Ayuntamiento de Bétera, ademas de la mencionada acreditacion de existencia de crédito adecuado y suficiente.

ARTICULO 28. ANTICIPO DE PAGAS AL PERSONAL.

1. El personal funcionario y laboral que tenga sus retribuciones detalladas en el Anexo de Personal del Ayuntamiento que
figure entre la documentacion del presupuesto, tendréd derecho a percibir, como anticipo, el importe de 1 6 2 mensualidades de
su haber liquido, cuando lo necesiten para atender necesidades personales.

2. Se entendera por haber liquido la suma de lo cobrado por los conceptos de sueldo y antigiiedad descontando lo cotizado a
la Seguridad Social segin proceda.

3. El anticipo debera ser reintegrado en diez mensualidades cuando se trate de una paga, o en catorce si se trata de dos, y
sera descontado de la ndmina mensualmente. Estos anticipos no devengaran interés alguno. El beneficiario podra reintegrar en
menor tiempo el anticipo recibido y liquidarlo en su totalidad cuando lo estime procedente, dentro del plazo convenido.

4. No se podran conceder anticipos a quien no tenga liquidados los compromisos de igual indole adquiridos con anterioridad.

5. La competencia para la concesion de anticipos de pagos al personal corresponde al Alcalde u 6rgano en quien delegue,
conforme a las posibilidades presupuestarias y financieras y la necesidad perentoria del solicitante.

6. No podran concederse anticipos reintegrables al personal que tenga deudas con la hacienda municipal, salvo que soliciten
su compensacion en voluntaria con dicho anticipo o con caracter previo conste acuerdo de fraccionamiento relativo a las
mencionadas deudas.

ARTICULO 29: INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO O EJERCICIO DEL CARGO.

1. Las dietas asignadas al personal de la Corporacién o a los concejales por el ejercicio de su cargo se regiran por lo
preceptuado en el Real Decreto 462/2002, sobre indemnizaciones por razén del servicio o normativa que lo sustituya de
aplicacion al personal de las Corporaciones Locales, conforme al Art. 2.1.e) del citado Real Decreto, liquidandose en las cuantias
correspondientes, segulin la normativa estatal vigente en cada momento.

En consecuencia y salvo modificacion del Real Decreto sefialado, las indemnizaciones por razén de servicio para el afo 2019
seran las siguientes:

DIETA .
GRUPO ALOJAMIENTO ENTERA MANUTENCION
Grupo 1 102,56 € 155,90 € 53,34 €
Grupo 2 65,97 € 103,37 € 37,40 €
Grupo 3 48,92 € 77,13 € 28,21 €
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2. Para tener derecho a percibir indemnizaciones, sera necesario:

« la autorizacién expresa del Concejal Delegado de Personal para la realizacién del servicio correspondiente.
= la fiscalizacién por Intervencion.

» Que la actividad se haya desarrollado fuera del término municipal de Bétera.

3. Los gastos de locomocion, en viajes oficiales para el Ayuntamiento, se aplicaran mensualmente y seran de 0,19 € por
Kildmetro recorrido si se tratase de automoviles y de 0,078 € por el de motocicletas.

4. Las indemnizaciones por participacion en tribunales de oposicidon o concurso u otros érganos encargados de la seleccién
del personal daran lugar a las siguientes indemnizaciones segln la categoria de entre las siguientes:

Categoria Primera: Acceso a Cuerpos o Escalas del Grupo Al o categorias de personal laboral asimilables.
Categoria Segunda: Acceso a Cuerpos o Escalas del Grupo A2 y C1 o categorias de personal laboral asimilables.

Tercera: Acceso a Cuerpos o Escalas del Grupo C2 y AP o categorias de personal laboral asimilables.

Categoria Categoria Categoria
Primera Segunda Tercera
Presidente y 45,89 € 42,83 € 39,78 €
Secretario
Vocales 42,83 € 39,78 € 36,72 €

Categoria

Todas las retribuciones reguladas en esta Base se abonaran dentro de la ndmina mensual efectuandose las retenciones a efectos

del IRPF que correspondan, segun la normativa vigente en cada caso para dicho impuesto.

ARTICULO 30. ASIGNACIONES A MIEMBROS DE LA CORPORACION.

1. A los miembros de la Corporacion que desempefian sus cargos en régimen de dedicacion exclusiva, se les reconoce, con
cargo a la aplicacién presupuestaria correspondiente, las retribuciones brutas anuales por el desempefio de sus cargos para el
afio 2019 que figuran en el Anexo de Personal, con los incrementos que la Ley de Presupuestos anual reconozca para los

funcionarios.

Los cargos desempefiados en régimen de dedicacion exclusiva tienen derecho a ser dados de alta en el Régimen General de

la Seguridad Social.

La percepcion de las retribuciones indicadas sera incompatible con la de cualquier otra retribucion con cargo a los
Presupuestos de las Administraciones Publicas y de los Entes, Organismos y Empresas de ellas dependientes, no obstante,
podran solicitar del Ayuntamiento Pleno la compatibilidad de ocupaciones marginales, siempre que no supongan detrimento a su
dedicaciéon preferente a la Corporacién, aunque fueses remuneradas, y, todo ello, en los términos establecidos por la LBRL, el
ROF, y RJ de las EELL, estas Bases de ejecucion y cuanta normativa sea de aplicacion.

2. Aquellos miembros de la Corporacién que no tengan dedicacion exclusiva ni parcial, percibirdn asistencias por la
concurrencia efectiva a las sesiones de los 6rganos colegiados de que formen parte, segun las cantidades fijadas por acuerdo del
Pleno, de conformidad con lo sefialado por la LRBRL, el ROF y R] de las EE. LL, estas Bases de Ejecucion y cuanta normativa es
de aplicacién, y que para el afio 2019 son las cuantias siguientes:

CONCEPTO RETRIBUTIVO IMPORTE €
Por asistencia a sesion plenaria 150,00
Por asistencia a sesiéon de comisiones informativas 50,00
Por asistencia a sesion de Junta de Gobierno Local 50,00
Por asistencia a sesion de Consejos Locales 30,00
Por asistencia a sesidén de la Comision de Coordinacion de 175,00
Concejales Delegados !
Por asistencia a Junta de Portavoces 75,00
Por asistencia a la Junta de Gestibn de expedientes

matrimoniales con motivo de la celebracién de matrimonio 125,00

civil, fuera de las dependencias municipales

3. Todos los miembros de la Corporacion percibirdan Indemnizaciones por los gastos ocasionados por el ejercicio de su cargo,
cuando sean efectivos y previa justificacion documental, segun las normas de aplicacién general en las Administraciones Publicas
y las que en desarrollo de las mismas sean aprobadas por el Pleno.

4. Las percepciones reguladas en los nimeros 1 y 2 de este articulo, seran incompatibles con el devengo de asistencia a
sesiones de organos colegiados de los que formen parte, aunque si podran acumularse por asistencia a 6rganos rectores de
organismos dependientes de la Corporacidén Local que tengan personalidad juridica independiente, Consejos de Administracién de
empresas con capital o control municipal o de Tribunales de pruebas para selecciéon de personal.
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5. Para la liquidacion de los derechos econémicos relativos a la prestacion del Servicio de Matrimonios Civiles a la Alcaldia 6
miembro de la Corporacion en quien delegue, debera aportarse en el expediente de ndomina correspondiente:

. Copia del Acta de Celebracion del Matrimonio Civil.

«  Certificado Resolucion de Alcaldia de delegacion, en su caso.

. Informe del Funcionario Encargado de bodas relativo a los expedientes de matrimonios civiles celebrados en el mes con
el detalle de fecha, lugar, hora y miembro de la Corporacién que ha oficiado el acto.

6.- Para el abono de las asistencias a los restantes érganos colegiados, debera aportarse en el expediente certificado del
Secretario de la Corporacién o persona que actle como tal, de la sesidén celebrada con detalle de los miembros asistentes.

ARTICULO 31: BASES GENERALES QUE VAN A REGIR EL OTORGAMIENTO DE SUBVENCIONES POR EL
AYUNTAMIENTO DE BETERA.

Las subvenciones municipales se regirdn por lo establecido en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (en adelante, LGS), Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley
38/2003, demas legislacién vigente y por las presentes normas y sus bases reguladoras y, en su caso, por los convenios o
acuerdos de los que traigan causa.

Las distintas Concejalias que propongan el establecimiento de subvenciones, con caracter previo, deberan concretar en un
Plan Estratégico de Subvenciones, previsto en el art. 8.1 de la LGS, los objetivos, y efectos que se pretenden con su aplicacion,
el plazo necesario para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes de financiacion supeditandose en todo caso, a los
objetivos de estabilidad presupuestaria.

Las bases reguladoras de las subvenciones del Ayuntamiento de Bétera se aprueban el marco de las presentes bases de
ejecucion del presupuesto, sin perjuicio de que se pueda aprobar ordenanza general de subvenciones o una ordenanza
especifica para alguna de las subvenciones municipales. Dichas bases reguladoras son las siguientes:

CAPITULO 1. DISPOSICIONES GENERALES

1. OBJETO:

Estas Bases Generales se dictan al amparo de lo establecido en el articulo 17.2 de la LGS.

2. CONCEPTO DE SUBVENCION:
Se entiende por subvencion, toda disposicidn dineraria realizada por este Ayuntamiento, a favor de personas publicas o

privadas, y que cumpla los siguientes requisitos:
«  Que la entrega se realice sin contraprestacion directa de los beneficiarios.

e Que la entrega esté sujeta al cumplimiento de un determinado objetivo, la ejecucién de un proyecto, la realizacién de
una actividad, la adopcién de un comportamiento singular, ya realizados o por desarrollar, o la concurrencia de una situacion,
debiendo el beneficiario cumplir las obligaciones materiales y formales que se hubieran establecido.

e Que el proyecto, la accion, conducta o situacién financiada tenga por objeto el fomento de una actividad de utilidad
publica o interés social o de promocién de una finalidad publica.

3. AMBITO DE APLICACION:

El @mbito de aplicacion de esta norma serd el establecido en el articulo 3 de la LGS con las exclusiones recogidas
expresamente en los articulos 2 y 4 de dicha Ley.

Las Transferencias del Presupuesto Municipal que tengan su origen en contratos administrativos o convenios se regiran por
lo establecido en los mismos.

Quedan excluidos del @mbito de aplicacién de estas Bases los premios que se otorgen sin la previa solicitud del beneficiario,
segun dispone el articulo 4 de la Ley General de Subvenciones.

4. PRINCIPIOS GENERALES:
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La gestion de las subvenciones a que se refieren estas normas se realizaran de acuerdo con los siguientes principios:

a) Publicidad, transparencia, concurrencia, objetividad, igualdad, no discriminacion.
b) Eficacia en el cumplimiento de los objetivos fijados por la Entidad.
c) Eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recuros publicos.
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5.REQUISITOS PARA EL OTORGAMIENTO DE LAS SUBVENCIONES:

Con caracter previo al otorgamiento de las subvenciones, deberdn aprobarse las normas que establezcan las bases
reguladoras de concesidn en los términos establecidos en la LGS, que habran de publicarse en el Boletin Oficial de la Provincia de
Valencia.

Adicionalmente, para el otorgamiento de una subvencion deberdn cumplirse los siguientes requisitos:

a) La competencia del érgano administrativo concedente.

b) La existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente.

c) La tramitacidon del procedimiento de concesién de acuerdo con lo establecido en estas normas.

d) La fiscalizacidn previa por la Intervencion Municipal, de los actos administrativos de contenido econémico.
e) La aprobacion del gasto por el 6rgano competente.

6. ORGANOS COMPETENTES PARA LA CONCESION DE SUBVENCIONES:

El 6rgano competente para la concesién de subvenciones sera el Alcalde-Presidente o el Pleno de conformidad con lo
previsto en la Legislacion del Régimen local y sin perjuicio de las delegaciones que se puedan efectuar.

7. BENEFICIARIOS:

Tendran la consideracidon de beneficiarios de las subvenciones las personas o agrupaciones de personas fisicas o jurl’dicas
publicas o privadas, las comunidades de bienes o cualquier otro tipo de unidad econémica o patrimonio separado que, aln
careciendo de personalidad Jur|d|ca puedan llevar a cabo los proyectos, actividades o comportamientos o se encuentren en la
situacion que motiva la concesion de la subvencion, siempre que su actividad sea sin animo de lucro.

Se otorgara especial consideracién a las asociaciones municipales inscritas en el Registro Municipal de Asociaciones, en
atencion a su naturaleza asociativa de base municipal.

No podran obtener la condicion de beneficiario o entidad colaboradora de las subvenciones reguladas en esta Norma
General, las personas, o entidades en quienes concurran alguna de las circunstancias recogidas en el articulo 13 de la LGS.

8. OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS:

Con independencia de las obligaciones especificas que recojan las bases reguladoras de las subvenciones, los convenios o
acuerdos de concesion, seran obligaciones generales de los beneficiarios de las subvenciones otorgadas por el Ayuntamiento de
Bétera, las siguientes:

a) Cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto, realizar la actividad o adoptar el comportamiento que fundamenta la concesion
de la subvencion.

b) Justificar ante el 6rgano concedente o, en su caso, a la entidad colaboradora, el cumplimiento de los requisitos y
condiciones, asi como la realizacion de la actividad y el cumplimiento de la finalidad que determinen la concesién o disfrute de la
subvencion.

c) Someterse a las actuaciones de comprobacién, seguimiento e inspeccion a efectuar por el 6rgano concedente o, en su
caso, la entidad colaboradora, y por orden de ellos, por los responsables de los servicios promotores de la subvencion, y a las de
control financiero que puedan realizar los érganos de control competentes, tanto nacionales como comunitarios, aportando
cuanta documentacion les sea requerida en el ejercicio de las actuaciones anteriores.

d) Comunicar al érgano concedente, o a la entidad colaboradora, la obtencidon de subvenciones, ayudas, ingresos o
recursos que financien las actividades subvenciones para la misma finalidad en todo caso con anterioridad a la justificacion de la
aplicaciéon de los fondos recibidos.

e) Acreditar, con anterioridad a dictarse la propuesta de resolucidon de concesién de la subvencion que se hallan al
corriente en el cumplimento de sus obligaciones tributarias y frente a la seguridad, en caso de haber manifestado su oposicién
expresa a que sean consultados o recabados dichos documentos por parte de la administracién, en base a lo establecido en el
articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

f) Disponer de los libros contables, registros diligenciados y demas documentos debidamente auditados en los términos
exigidos por la legislacion mercantil y sectorial aplicable al beneficiario en cada caso, asi como cuantos estados contables y
registros especificos sean exigidos en las Bases Reguladoras de las Subvenciones, con la finalidad de garantizar el adecuado
ejercicio de las facultades de comprobacion y control.

g) Conservar los documentos justificativos de la aplicacion de los fondos recibidos, incluidos los documentos electrénicos, en
tanto puedan ser objeto de las actuaciones de comprobacion y control.

h) Hacer constar en toda informacion o publicidad que se efectie de la actividad, que la misma estd subvencionada por el
Ayuntamiento de Bétera, incorporando de forma visible en el material que se utilice para la difusion de los programas o
actividades subvencionados, un logotipo que permita identificar el origen de la subvencién, pudiendo utilizar el siguiente
formato:

“Financiado por AYUNTAMIENTO DE BETERA”

i) Proceder al reintegro de los fondos percibidos cuando concurran las causas de reintegro recogidas en la LGS.
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9. ENTIDADES COLABORADORAS:

En las bases reguladoras de las subvenciones, en los convenios o acuerdos de concesién, podra preverse la existencia de
entidades colaboradoras en los términos previstos en los articulos 12, 13, 15y 16 de la LGS.

10. NORMAS REGULADORAS DE LA CONCESION DE SUBVENCIONES:

Las normas reguladoras de las bases para la concesién de las subvenciones, concretaran, como minimo, los extremos
previstos en el articulo 17. 3 de la LGS que no hayan sido contemplados en estas Bases Generales. Idéntica concrecion deberan
recoger los convenios o acuerdos de concesion mediante los que se formalice la subvencion, en defecto de bases reguladoras.

11. PUBLICIDAD DE LAS SUBVENCIONES CONCEDIDAS:
Se estara a la regulacion sobre publicidad de las subvenciones establecida en la LGS y Ley de Transparencia.
12. FINANCIACION DE LAS ACTIVIDADES SUBVENCIONADAS:

Las actividades objeto de subvencion se financiaran en los términos previstos en el articulo 19 de la LGS salvo que las bases
reguladoras de la concesion establezcan un régimen especifico siempre y cuando no resulte incompatible con el contenido de
dicho articulo.

13. SOLICITUDES:

Con caracter general, los peticionarios habran de presentar en el Registro de Entrada del Ayuntamiento de Bétera, durante
los meses de Enero a Marzo del ejercicio en curso para el que se solicita la subvencién y salvo que la convocatoria que regule las
mismas disponga un plazo distinto, la siguiente documentacion:

a) Solicitud de Subvencidén segin modelo que se adjunta en ANEXO de estas Bases.
b) Memoria/Proyecto de las actividades que se pretenden realizar, segin modelo recogido en ANEXO a estas Bases.

c) Presupuesto total de las actividades a realizar durante el afio natural correspondiente, desglosando Ingresos y Gastos,
utilizando el modelo del ANEXO a estas Bases.

d) Copia auténtica del DNI/CIF de la Entidad y de sus representantes, en el supuesto de solicitudes que efectien por
primera vez o cuando se modifiquen los datos de la Entidad o de sus representantes.

En caso de que el presupuesto definitivo del ejercicio sea aprobado tras el 31/01/2019, el plazo para la presentacion de las
solicitudes reguladas en el presente apartado, sera el de un mes tras la entrada en vigor del presupuesto correspondiente.

14. CUANTIA:

Los presupuestos municipales consignaran en una o mas partidas las cantidades nominativa o globalmente designadas con
destino a subvenciones.

Con caracter general, la concesién de subvenciones por el Ayuntamiento de Bétera serd compatible con cualquier otro tipo
de subvencién o ayuda pero en ningln caso el importe de la subvencion podra ser de tal cuantia que, aisladamente o en
concurrencia con otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, supere el coste de la actividad subvencionada.

CAPiITULO 2 PROCEDIMIENTO DE CONCESION Y GESTION DE LAS SUBVENCIONES.
15. PROCEDIMIENTO DE CONCESION:

El procedimiento ordinario de concesion de subvenciones se tramitara en régimen de concurrencia competitiva. A efectos de
estas Bases Generales, tendra la consideracion de concurrencia competitiva el procedimiento mediante el cual la concesién de las
subvenciones se realiza mediante la comparacién de las solicitudes presentadas, a fin de establecer una prelacién entre las
mismas de acuerdo con los criterios de valoracion previamente fijados en las bases reguladoras y en la convocatoria, y
adjudicar, con el limite fijado en la convocatoria dentro del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido mayor valoraciéon en
aplicacién de los citados criterios.

La propuesta de concesidén se formulara al érgano concedente por un érgano colegiado a través del 6rgano instructor. El
6rgano concedente y el érgano instructor de las subvenciones que se convoquen seran las que tengan atribuidas tales
competencias, de acuerdo con lo que establezca la normativa de régimen local.

El érgano colegiado estara formado por un presidente, que sera el Alcalde o el Concejal-Delegado del area que convoque las
subvenciones, un secretario que sera el Secretario General del Ayuntamiento o funcionario en quien delegue y el/los Técnicos del
area/s que convoquen la subvencion.
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Excepcionalmente, siempre que asi se prevea en las bases reguladoras, el érgano competente procedera al prorrateo, entre
los beneficiarios de la subvencién, del importe global méximo destinado a las subvenciones.
Podran concederse de forma directa las siguientes subvenciones:

. Las previstas nominativamente en los Presupuestos Generales del Ayuntamiento de Bétera, en los términos recogidos
en los convenios y en la normativa reguladora de estas subvenciones.

A estos efectos, se incluyen como nominativamente en el Presupuesto de esta Entidad, consignaciones presupuestarias para
atender la anualidad de 2019 para los siguientes Beneficiarios:
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N° | Aplicacién presupuestaria Beneficiario / Objeto subvencién Importe (€)
1 | 4310/47000 G-96748496 AS.COMERCIANT. BETERA - PROM COM LOCAL 6.000,00
2(3110/48001 G-98801426 A.R.A. HUELLAS AMIGAS PROT.ANIMAL 3.000,00
3(2310/48004 G-28197564 JUNTA LOCAL BETERA AECC-ACTIV CONCIENCI 2.000,00
4 | 3380/48110 (G-98862048 JUNTA LOCAL FALLERA - FIESTA FALLAS 12.000,00
513300/48118 (G98283955 AS FRANCES PERIS PREMIOS LITERARIOS 2.000,00
6 | 3380/48314 G-96890165 AS MAS CAMARENA - FIESTAS CABALGATA 1.000,00
7 12310/48331 G97306979 ASFANA ACTIVIDADES SOCIO CULTURALES 2.000,00
8] 3380/48331 (G-98188956 AS CULT PENYA TAURINA BET- FEST. TAURIN 300,00
91 2310/48332 (G98998552 AS ABDIF ACTIVIDADES SOCIO CULTURAL 600,00
10 | 3380/48332 G-98565815 AS CULT TAURINA BETERANOS- FEST. TAURIN 300,00
11 | 3370/48334 G98373544 GRUPO SCOUT REBALSADORS ACT.SOCIO-CULT 3.000,00
12 | 3370/48335 R4600441B GRUP JUNIORS LA PURISIMA ACT, SOCIO-CUL 2.000,00
13 | 3370/48336 (G-98811938 ASOC LA ULTIMA MORADA ACT, SOCIO-CUL 1.000,00
14 | 3380/48337 (G-98183122 AMICS DEL COET BETERA-PROM FIEST.COHE 1.200,00
15 | 3370/48337 G40526147 A.J.CLUB ASFI ACT,SOCIO-CULT 1.800,00
16 | 3380/48338 G-98567886 AS PENYA VOL LLIURE -PROM.FIEST.COHE 1.200,00
17 | 3260/48338 G-97252720 FUND CV ESPORTIU JUVENTUD BETER- BECAS 1.000,00
18 | 3300/48339 G-46173118 AS CENTRE ARTISTIC MUSICAL -FOM.DIF.MUS 60.000,00
19 | 3380/48339 G-98778400 AS COET,ELS FOGONERS -PROM FIEST.COHE 1.200,00
20 | 3300/48340 G-98246838 L'ATENEU. ESPAI CIVIC | CULT -PROM.CULT 800,00
21 | 3380/48340 G46990081 URBANIZACION EL PATERNERO ACT.SOCIO-CULT, 1.000,00
22 | 3300/48341 G-97350128 AS CULT GRUP TEATRE PEPETA R- PROM.CULT 1.500,00
23 | 3300/48342 (G-98409337 AS ZORONGO TEATRO - PROM.CULT 1.500,00
24 | 3300/48343 (G98549249 AS LES PRECIPITADES — ESC CERAM GTO F 1.600,00
25 | 3260/48343 SERV COMP EDUC: G98567886 AS VOL LLIURE CONCURSO 600,00
26 | 3300/48345 G98162852 ASOCIACION PENSAT Y FET ACT.SOCIO CULT. 300,00
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N° | Aplicacién presupuestaria Beneficiario / Objeto subvencién Importe (€)

27 | 3410/48400 G-46842191 AS CLUB BALONCESTO - PROM.DEPORTE 20.000,00
28 | 3410/48401 G-97248164 CLUB ESPORTIU ATLETIC BETER -PROM.DEPOR 21.000,00
29 | 3410/48403 G-96101738 AS CLUB UNION DEPORT BETE -PROM.DEPORTE 45.000,00
30 | 3410/48404 G-96149430 AS CLUB TIRO ARCO CARRAIXET- PROM DEPOR 1.100,00
31 | 3410/48406 G-46845848 AS CLUB NATACION SOS BET -PROM DEPORTE 1.800,00
32 | 3410/48407 G-97205918 AS CLUB CICLISTA BTT - PROM.DEPORTE 500,00
33 | 3410/48409 G-96141239 AS CLUB CICLISTA - PROM.DEPORTE 700,00
34| 3410/48410 G-96538996 CLUB COLOMBICULT JUVE BET- ACT.SOC-CULT 900,00
35| 3410/48411 G-46246898 ASOC CAZADOR LA AMISTAD ACT. SOCIO-CULT 4.000,00
36 | 3410/48422 G-96032594 AS CAZADORES LA PACIENCIA - ACT.SOC-CUL 1.000,00
37 | 3410/48423 G-96550645PENYA VALENCIANISTA BETERA-ACT.SOC-CULT 1.100,00
38 | 3410/48505 48677999-V NOELIA JUAN PASTOR - ACTIV DEP ELITE 500,00
39 | 3410/48506 54293567C PAULA REIG FONT:GTOS ACTIV DEP.ELITE 200,00

La inclusion de la aplicacién presupuestaria en el presupuesto municipal no crea derecho alguno a favor del beneficiario,
mientras no haya sido adoptada la resolucién de concesion, previo el procedimiento establecido, por el 6rgano competente. A su
vez, el hecho de que en un ejercicio presupuestario se encuentre consignada una subvencién no genera expectativas de derecho
en futuras anualidades. El otorgamiento de las subvenciones, tiene caracter voluntario y excepcional, y la Corporacion podra
revocarlas o reducirlas en cualquier momento, no siendo nunca invocables como precedente.

« Aquellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto por una norma de rango legal, que seguiran el procedimiento de
concesidn que les resulte de aplicacion de acuerdo con su propia normativa.

«  Con caracter excepcional, aquellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés publico, social, econémico
o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su convocatoria publica.

No podran otorgarse subvenciones por cuantia superior a la que se determine en la convocatoria.

16. PROCEDIMIENTO DE CONCESION EN REGIMEN DE CONCURRENCIA COMPETITIVA. INICIACION:

1. El procedimiento para la concesién de subvenciones se inicia siempre de oficio de conformidad con lo establecido en la
normativa aplicable a cada una de ellas.

2. La iniciacidén de oficio se realizard siempre mediante convocatoria aprobada por el érgano competente, que desarrollara
el procedimiento para la concesion de las subvenciones convocadas segun lo establecido en los articulos siguientes y de acuerdo
con los principios de la LGS y de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, y tendra necesariamente el siguiente contenido:

« Indicacion del acuerdo municipal que aprueba las normas o bases reguladoras, diario oficial en que esta publicada,
salvo que en atencidn a su especificidad éstas se incluyan en la propia convocatoria.

« Créditos presupuestarios a los que se imputa la subvencion y cuantia total maxima de las subvenciones convocadas
dentro de los créditos disponibles o, en su defecto, cuantia estimada de las subvenciones

« Objeto, condiciones y finalidad de la concesion de la subvencion.
« Expresion de que la concesion se efectlia mediante un régimen de concurrencia competitiva.

« Requisitos para solicitar la subvencién y forma de acreditarlos.
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e Indicaciéon de los érganos competentes para la instruccion y resolucién del procedimiento.

« Plazo de presentacion de solicitudes, a las que seran de aplicaciéon las previsiones contenidas en el apartado 3 de
este articulo.

« Plazo de resolucion y notificacién.
« Documentos e informaciones que deben acompafiarse a la peticion.
« En su caso, posibilidad de reformulacion de solicitudes de conformidad con lo dispuesto en las presentes bases.

e Indicacién de si la resolucién pone fin a la via administrativa y, en caso contrario, 6rgano ante el que ha de
interponerse recurso administrativo correspondiente.

« Criterios de valoracién de las solicitudes.

« Medio de notificacion o publicacién, de conformidad con lo previsto en la Ley 39/2015 PAC.
« Cuantia individualizada de la subvencién o criterios para su determinacion.

« La composicién del 6rgano colegiado.

« Circunstancias que puedan dar lugar a la modificacion de la resolucién de concesion (reformulacion del proyecto o
posibilidad de adjudicacién provisional hasta aceptacién condiciones).

« Compatibilidad con otras ayudas o subvenciones para la misma finalidad.

« Graduacién de los posibles incumplimientos de condiciones impuestas para la concesion.

3. Las solicitudes de los interesados acompafiaran los documentos e informaciones determinados en la norma o
convocatoria, salvo que los documentos exigidos ya estuvieran en poder de cualquier 6rgano del Ayuntamiento de Bétera, en
cuyo caso el solicitante podra acogerse a lo establecido en la letra c del articulo 53 de la Ley 39/2015 PAC, siempre que se haga
constar en qué momento y ante qué d6rgano administrativo presentd los citados documentos o, en su caso, cuando fueron
emitidos, y cuando no hayan transcurrido mas de cinco afios desde la finalizacién del procedimiento al que correspondan .

En los supuestos de imposibilidad material de obtener el documento, el érgano competente podra requerir al solicitante su
presentacion, o, en su defecto, la acreditacion por otros medios de los requisitos a que se refiere el documento, con anterioridad
a la formulacién de la propuesta de resolucion.

La presentacién de solicitudes y documentacion complementaria se realizard en los términos previstos en la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 28.2 de la citada Ley 39/2015, los interesados no estaran obligados a aportar
documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administracion, con independencia de que la presentacién de los citados
documentos tenga caracter preceptivo o facultativo en el procedimiento de que se trate siempre que el interesado haya
expresado su consentimiento a que sean consultados o recabados dichos documentos. Se presumira que la consulta u obtencién
es autorizada por los interesados salvo que conste en el procedimiento su oposicidon expresa .

Si la solicitud no relne los requisitos establecidos en la norma de convocatoria, el érgano competente requerird al
interesado para que la subsane en el plazo maximo e improrrogable de 10 dias, indicadndole que si no lo hiciese se le tendra por
desistido de su solicitud, previa resolucién que debera ser dictada en los términos previstos en el articulo 73 de la Ley 39/2015,
de 1 octubre.

17. INSTRUCCION:
La instruccidn del procedimiento de concesion de subvenciones corresponde al 6rgano que se designe en la convocatoria.

El 6rgano competente para la instruccion realizard de oficio cuantas actuaciones estime necesarias para la determinacion,
conocimiento y comprobacion de los datos en virtud de los cuales debe formularse la propuesta de resolucién.

Las actividades de instruccion comprenderan:

« Peticién de cuantos informes estime necesarios para resolver o que sean exigidos por las normas que regulan
la subvencion. En la peticion se hara constar, en su caso, el caracter determinante de aquellos informes que sean
preceptivos. El plazo para su emision sera de 10 dias, salvo que el 6rgano instructor, atendiendo a las caracteristicas
del informe solicitado o del propio procedimiento, solicite su emisidon en un plazo menor o mayor, sin que en este Ultimo
caso pueda exceder de dos meses. Cuando en el plazo sefialado no se haya emitido el informe calificado por disposicién
legal expresa como preceptivo y determinante, o, en su caso, vinculante, podra interrumpirse el computo de los plazos
de los tramites sucesivos.

« Evaluacidon de las solicitudes o peticiones, efectuada conforme con los criterios, formas y prioridades de
valoracién establecidos en las bases de la convocatoria de la subvencién. La convocatoria de la subvencion podra
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contemplar la posibilidad de establecer una fase de preevaluacion en la que se verificara el cumplimiento de las
condiciones impuestas para adquirir la condicion de beneficiario de la subvencion.

Una vez evaluadas las solicitudes, el érgano colegiado al que se refiere el articulo 15 de estas Normas Generales, debera
emitir informe en el que se concrete el resultado de la evaluacion efectuada.

El 6rgano instructor, a la vista del expediente y del informe del érgano colegiado, formularad la propuesta de resolucion
provisional, debidamente motivada, que debera notificarse a los interesados en la forma que establezca la convocatoria, y se
concedera un plazo de 10 dias para presentar alegaciones.

Se podra prescindir del tramite de audiencia cuando no figuren en procedimiento ni sean tenidos en cuenta otros hechos ni
otras alegaciones y pruebas que las aducidas por los interesados. En este caso, la propuesta de resolucion formulada tendra el
caracter de definitiva.

Examinadas las alegaciones aducidas en su caso por los interesados, se formulara la propuesta de resolucion definitiva, que
debera expresar el solicitante o la relacion de solicitantes para los que se propone la concesion de la subvencion, y su cuantia,
especificando su evaluacion y los criterios de valoracion seguidos para efectuarla.

El expediente de concesién de subvenciones contendrd el informe del 6rgano instructor en el que conste que de la
informacion que obra en su poder se desprende que los beneficiarios cumplen todos los requisitos necesarios para acceder a las
mismas.

La propuesta de resolucion definitiva, cuando resulte procedente de acuerdo con las bases reguladoras, se notificara a los
interesados que hayan sido propuestos como beneficiarios en la fase de instruccion, para que en el plazo previsto en dicha
normativa comuniquen su aceptacion.

Las propuestas de resolucion provisional y definitiva no crean derecho alguno a favor del beneficiario propuesto, frente al
Ayuntamiento de Bétera, mientras no se le haya notificado la resolucién de concesion.

18. RESOLUCION:

Una vez aprobada la propuesta de resolucién definitiva, y de acuerdo con lo previsto en el articulo 88 la Ley 39/2015 PAC, vy,
en su caso, en la correspondiente convocatoria, el érgano competente resolvera el procedimiento.

La resolucién se motivara de conformidad con lo que dispongan las bases reguladoras de la subvencién debiendo, en todo
caso, quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la resoluciéon que se adopte.

La resolucidn, ademas de contener el solicitante o relacién de solicitantes a los que se concede la subvencién, hara constar,
en su caso, de manera expresa, la desestimacion del resto de las solicitudes.

El plazo maximo para resolver y notificar la resolucion del procedimiento no podrd exceder de seis meses, salvo que una
norma con rango de Ley establezca un plazo mayor o asi venga previsto en la normativa de la Unién Europea. El plazo se
computara a partir de la publicacion de la correspondiente convocatoria, salvo que la misma posponga sus efectos a una fecha
posterior.

El vencimiento del plazo maximo sin haberse notificado la resolucién legitima a los interesados para entender desestimada
por silencio administrativo la solicitud de concesién de la subvencion.

La resolucién del procedimiento se notificara al interesado y pondra fin a la via administrativa excepto en los supuestos
determinados en las normas correspondientes.

19. REFORMULACION DE LAS SOLICITUDES:

Cuando la subvencién tenga por objeto la financiacion de actividades a desarrollar por el solicitante y el importe de la
subvencion de la propuesta de resolucidon provisional sea inferior al que figura en la solicitud presentada, se podra instar del
beneficiario, si asi se ha previsto en las bases reguladoras, la reformulacion de su solicitud para ajustar los compromisos y
condiciones a la subvencién otorgable.

Una vez que la solicitud merezca la conformidad del 6rgano colegiado, se remitird con todo lo actuado al érgano competente
para que dicte la resolucion.

En cualquier caso, la reformulacién de solicitudes deberd respetar el objeto, condiciones y finalidad de la subvencion, asi
como los criterios de valoracion establecidos respecto de las solicitudes o peticiones.

20. PROCEDIMIENTO DE CONCESION DIRECTA:
De conformidad con lo sefialado en el articulo 15 de estas Bases Generales, se concederan directamente las subvenciones

que figuren nominativamente en el presupuesto del Ayuntamiento de Bétera, previa acreditacion del cumplimiento de los
requisitos y obligaciones establecidas para los beneficiarios de las subvenciones recogidas en estas Bases, mediante acuerdo o

ANO 2019 Pagina 23



Cédigo Verificacion Documento : 12430413310723571773 - https://sta.betera.es/sta/pages/utils/documentCheck.jsp

k2
BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO AYUNTAMIENTO DE BETERA

resolucién adoptada por el 6rgano competente, en los términos previstos en la Legislacion del Régimen Local. En todo caso, sera
requisito indispensable providencia del Concejal Delegado del area en la que se impulse el expediente.

Con el acuerdo de aprobacién del Presupuesto se contabilizara el documento RC. Posteriormente, con el convenio y/o
acuerdo de resolucion de concesidon de la subvencion, efectuado por el 6rgano competente, se contabilizaréan las fases de
autorizacion y disposicion del gasto, mediante el documento contable AD.

El reconocimiento de la obligacion se llevara a cabo previa justificacion por el beneficiario del cumplimiento de los requisitos
por los que le fue concedida la subvencion. En cualquier caso no podra efectuarse el Pago si no queda acreditado en el
expediente el cumplimiento de los requisitos de justificacién y de hallarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social. Excepcionalmente podra reconocerse la obligacion y efectuarse pagos anticipados en
los supuestos tasados en la base 24.

a) Sobre las actividades subvencionadas (financiacion de gastos del ejercicio 2019):

- Las actividades subvencionadas habran de estar justificadas antes del 15 de septiembre del afio en curso, cuando la
subvencion se conceda para la actividad anual del beneficiario, o en los treinta dias siguientes de realizada la actividad, cuando
la subvencién tenga como finalidad subvencionar un proyecto singular.

No obstante, por peticién expresa y motivada de una asociacion, podré prorrogarse el plazo de justificacion hasta el 15 de
noviembre del afio en curso. Transcurrido este plazo se perdera todo derecho a percibir la subvencion.

- En caso de que se hubiese acordado el pago anticipado de la subvencidén, habra de presentarse justificacion por el
beneficiario antes del 15 de febrero del afio siguiente al de la concesion de la subvencidn, cuando la subvencién se conceda para
la actividad anual del beneficiario, o en los treinta dias siguientes de realizada la actividad, cuando la subvencién tenga como
finalidad subvencionar un proyecto singular. No obstante, en estos casos de pago anticipado, por peticién expresa y motivada de
un beneficiario, podra prorrogarse el plazo de justificacién hasta el 1 de marzo de dicho afo. Transcurrido este plazo se perdera
todo derecho a percibir la subvencion.

b) En todo caso, para poder conceder la subvencion correspondiente a gastos del ejercicio corriente deberd haberse
aprobado la justificacién de la subvencién del ejercicio anterior.

CAPITULO 3- GESTION Y JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES.

21. SUBCONTRATACION DE LAS ACTIVIDADES SUBVENCIONADAS POR LOS BENEFICIARIOS:

. El régimen de subcontratacion por los beneficiarios de las actividades subvencionadas se sujetara a lo establecido en el
articulo 29 de la LGS.

22. PAGO Y JUSTIFICACION:

Como regla general, el pago de la subvencion se realizard previa justificacion por el beneficiario de la realizacién de la
actividad, proyecto u objetivo para el que se concedié. Por ello, para percibir las subvenciones concedidas de acuerdo con lo
previsto en estas Bases Generales, es preciso haber realizado la actividad subvencionada y presentar ante el Registro General de
Entrada del Ayuntamiento de Bétera la siguiente documentacion:

a) Solicitud de justificacion de la Subvencion, segin Modelo recogido en ANEXO de estas Bases.

b) Memoria justificativa del proyecto o actividades realizadas, segin el Modelo que consta en ANEXO de estas Bases.

c) Liquidaciéon econdmica del proyecto singular o presupuesto final de la actividad anual de la entidad de los gastos e
ingresos, que se presentara segln el modelo que consta en ANEXO de estas Bases.

d) Relacion detallada de las facturas® y/o deméas documentos con valor probatorio, por importe minimo de la subvencién

concedida, relacion de gastos de personal y relacidon de la publicidad efectuada por el beneficiario sobre la financiacion,

segln Modelos recogidos en ANEXOS de estas BEP.

e) Certificado de hallarse al corriente de sus obligaciones con Hacienda Publica y con la Seguridad Social” , salvo que la
subvencion solicitada no exceda de 3.000,00 Euros, en cuyo caso se presentara declaracion responsable de no hallarse incurso
en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 13 LGS.

f) Certificado de hallarse al corriente de sus obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de Bétera!”.

g) Ficha de Alta/Modificacién de datos de Tercero, en su caso.

® Las facturas deberdn ser originales o copias auténticas, estar datadas durante el afio en que se haya concedido la subvencién (salvo en el

caso de las subvenciones nominativas para financiar gastos de ejercicios anteriores , y si se trata de una actividad puntual, en la fecha
correspondiente a la mencionada actividad), asi como contener los restantes datos o requisitos exigidos por el Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

7 En el caso de que los interesados hayan expresado su no consentimiento, a que estos datos sean obtenidos directamnte por esta
Administracién.
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En cuanto al plazo de justificacion, cabe distinguir dos supuestos

« En relacién con las subvenciones en concurrencia competitiva:

Las actividades subvencionadas habran de estar justificadas antes del 15 de Septiembre del afio en curso, cuando la
subvencion se conceda para la actividad anual del beneficiario, o en los treinta dias siguientes de realizada la actividad,
cuando la subvencién tenga como finalidad subvencionar un proyecto singular. No obstante, por peticion expresa y
motivada de una asociacién, podra prorrogarse el plazo de justificaciéon hasta el 15 de noviembre del afo en curso.
Transcurrido este plazo se perdera todo derecho a percibir la subvencion.

En caso de haberse acordado el pago anticipado, sobre las actividades subvencionadas habra de presentarse justificacion
por el beneficiario antes del 15 de febrero del afio siguiente al de la concesion de la subvencion.

« En relacién con las subvenciones nominativas, la justificacién deberd llevarse a cabo en los términos sefialados
anteriormente en el apartado relativo a "PROCEDIMIENTO DE CONCESION DIRECTA".

« En ambos casos, la justificacion de la subvencion se elevara, mediante Informe con propuesta de acuerdo de la Jefatura
de Unidad, al érgano competente para su aprobacion y pago, previo la fiscalizacidon correspondiente de la Intervencion
Municipal.

23. PAGOS ANTICIPADOS:

No obstante lo anterior, en cualquier momento con anterioridad al pago y justificacion, podra acordarse el abono de pagos a
cuenta de la subvenciones mediante acuerdo del Pleno o resolucién de alcaldia, segun el érgano competente, debiendo sefalarse
en la misma los importes o porcentajes anticipados . Tanto los posibles pagos a cuenta como los anticipos deberan justificarse en
la necesidad para poder llevar a cabo las actuaciones inherentes a la subvenciéon o convenio suscrito.

Dichos pagos tendran la consideracion de Pagos a cuenta de la Subvencién concedida y requerirdn el cumplimiento de los
siguientes requisitos:

. Haber solicitado previamente la solicitud de subvencidon en los términos recogidos en la normativa reguladora, con
la aportacion de la documentacién sefialada en la base 13.

. Existencia de Convenio de colaboracidon y/o acuerdo sobre concesion de la subvencion.

. Solicitud de anticipo de pago de subvenciéon con la aportacién de los Certificados de hallarse al corriente en las
obligaciones con el Ayuntamiento, con Hacienda Publica y con la Seguridad Social, en su caso.

El beneficiario estara obligado a aportar la restante documentacion para el libramiento del resto de la subvencién concedida,
en los términos recogidos en las presentes bases y los convenios y/o acuerdos de concesion de subvenciones que se adopten. En
caso contrario procedera el reintegro de la subvencién.

24, GASTOS SUBVENCIONABLES:

Se consideran gastos subvencionables, a los efectos previstos en estas Bases Generales, aquellos que de manera indubitada
respondan a la naturaleza y objeto de la actividad subvencionada, y se realicen en el plazo establecido por las diferentes bases
reguladoras de las subvenciones, con las limitaciones establecidas en la LGS y en las presentes bases, cuando no contradigan
aquélla.

Los costes indirectos de la actividad subvencionada podran ser imputados por la persona beneficiaria a la actividad en la
parte que razonablemente corresponda de acuerdo con principios y normas de contabilidad generalmente admitidas y, en todo
caso, en la medida en que tales costes correspondan al periodo en que efectivamente se realiza la actividad. Se exige que por el
beneficiario se explique o motive los criterios de imputacion utilizados en este tipo de gastos, a efectos de su posterior
valoracién por parte del 6rgano concedente.

No se consideraran gastos subvencionables las comidas, cenas y similares. Tampoco se admitiran costes de adquisicién de
gastos subvencionables que sean superiores al valor del mercado (art. 31.1 LGS).

Cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en las bases de ejecucion del presupuesto
general municipal para el contrato menor, tanto en el supuesto de coste por ejecucion de obra, como en el supuesto de
suministro de bienes de equipo o prestacion de servicios por empresas de consultoria o asistencia técnica, el beneficiario debera
solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, previamente a la contraccion del compromiso para la prestacion
del servicio o la entrega del bien, salvo que por las especiales caracteristicas de los gastos subvencionables no exista en el
mercado suficiente nimero de entidades que lo suministren o presten, o salvo que el gasto se hubiera realizado con anterioridad
a la solicitud de la subvencion.

Las ofertas presentadas deberan aportarse con la justificacién o, en su caso, en la solicitud de la subvencion. La eleccidén
entre las ofertas presentadas debera realizarse conforme a criterios de eficiencia y economia, debiendo justificarse expresamente
en la memoria de evaluacion la eleccién cuando no recaiga en la propuesta econdmica mas ventajosa, o la inexistencia en el
mercado de diversidad de proveedores o prestadores del servicio de que se trate.
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25. FORMA DE ACREDITACION DEL PAGO:

Se establecen como requisitos minimos que deben observarse respecto de la forma de acreditar el pago efectivo de los gastos
subvencionables realizados por los beneficiarios de subvenciones, cuando la modalidad de justificacién de la subvencién sea la
cuenta justificativa con aportacién de justificantes del gasto realizado y que serd de aplicacion respecto de las subvenciones
otorgadas por este Ayuntamiento las que se detallan en los apartados siguientes.

Se excepcionan aquellas subvenciones financiadas o cofinanciadas con fondos comunitarios o procedentes de otras
Administraciones Estatal o Autondmica que deberd acreditarse el pago efectivo del gasto realizado en la justificacion de la
subvencion, conforme a las normas reguladoras y, en su defecto, conforme a lo establecido en los siguientes apartados.

1. Para la justificacion del empleo de las subvenciones concedidas el beneficiario debera acreditar la efectividad del pago
correspondiente a facturas y demas documentos de valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, atendiendo a su forma, con la siguiente documentacion:

1.1 Si la forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificard mediante copia del resguardo del cargo de la misma,
debiendo figurar en el concepto de la transferencia el nGmero de factura o, en defecto de ésta, el concepto abonado.

1.2 Si la forma de pago es el cheque, el documento justificativo consistird en Copia de extracto bancario del cargo en cuenta
correspondiente a la operacion justificada.

1.3 Si la forma de pago es en metdlico, ejercerd de documento justificativo la propia factura donde constard mencién a pagado
en efectivo, firmada y sellada por el proveedor con indicacién expresa de “PAGADOQ”.

Solo se admitird el pago en metéalico en facturas o documentos justificativos del gasto de cuantia igual ¢ inferior al importe
establecido legal o reglamentariamente. En el caso de subvenciones financiadas o cofinanciadas con fondos comunitarios junto a
la anterior documentacion se acompafiara, ademas, copia del asiento contable del citado pago por el beneficiario, salvo que el
beneficiario no esté sujeto al deber de contabilidad.

26. REDUCCION Y REINTEGRO:

La cuantia de la subvencion podrad ser reducida, en la proporcion que corresponda, cuando los gastos efectivamente
producidos fueran inferiores a los inicialmente previstos, y que determinaron la misma.

En caso de que se hubiera abonado alguna cantidad a cuenta, deberdn reintegrarse las cantidades incorrectamente
justificadas, tras el oportuno acuerdo de procedencia de reintegro.

El incumplimiento de la obligacidon de justificacion de la subvenciéon en los términos aqui establecidos o la justificacion
insuficiente de la misma llevara aparejado el reintegro en las condiciones previstas en el articulo 37 de la LGS.

27. PREMIOS

El otorgamiento de los premios, se ajustara al contenido de estas bases, salvo en aquellos aspectos en los que, por la
especial naturaleza de las subvenciones, no resulte aplicable (por ejemplo el régimen de justificacion y pago); en cuyo caso
dichos aspectos de especial naturaleza, se regularan en las bases que se aprueben al efecto por parte del érgano competente.

28. APLICACION SUPLETORIA

En lo no previsto en estas Bases Generales se aplicara la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y demas
legislacién aplicable.
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CAPITULO IV DE LA TRAMITACION DE LOS GASTOS DE PERSONAL.

ARTICULO 32: DELIMITACION.

1. En esta seccion se describe el procedimiento a seguir en la tramitacién de aquellos gastos que se deben aplicar al capitulo
primero del Presupuesto de Gastos, asi como los del personal que hayan de aplicarse al capitulo sexto (Inversiones) para
ejecucion de obras o servicios determinados.

2. A efectos de la descripcion de los procedimientos especificos a seguir, se pueden distinguir los siguientes tipos de gastos

de personal:
. Retribuciones del personal en activo.
. Cuotas sociales.
. Prestaciones sociales.
. Gastos sociales del personal.

ARTICULO 33: RETRIBUCIONES DEL PERSONAL EN ACTIVO.

1. El pago de las retribuciones del personal en activo al servicio de la Administracion de la Entidad Local se efectuara, en
todos los casos, a través de las ndminas confeccionadas por el departamento de Nominas y Personal.

2. En cada némina de retribuciones deberan figurar la totalidad de los empleados publicos que se encuentren en situacion
activa en el Ayuntamiento Bétera o cualquiera de sus organismos dependientes.

3. A efectos de la descripcion del procedimiento en la tramitacion de los compromisos de gasto, se pueden distinguir los
siguientes tipos de personal en activo:

a) Personal que percibe sus retribuciones con cargo al capitulo primero del Presupuesto de Gastos.

b) Personal laboral que percibe sus retribuciones con cargo al capitulo sexto del Presupuesto de Gastos.

ARTICULO 34: TRAMITA,CléN DE LOS COMPROMISOS DE GASTO DE LAS RETRIBUCIONES DE PERSONAL QUE SE
DEBEN APLICAR AL CAPITULO PRIMERO DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

1. Por lo que se refiere a las retribuciones de caracter fijo y vencimiento periddico, al inicio del ejercicio, con la aprobacién
del Presupuesto y la correspondiente plantilla y relacién de puestos de trabajo se contabilizard un documento AD por el importe
alli previsto por las plazas efectivamente ocupadas a 1 de Enero.

2. En el caso de gastos correspondientes a complementos, horas extraordinarias u otras atenciones de personal de caracter
variable, se contabilizard un documento AD sobre el RC emitido al momento de la fiscalizacién, una vez dictado por la autoridad
competente el acuerdo.

3. Cuando se vaya a tramitar algun expediente de contrataciéon de personal laboral fijo o eventual, o a ocupar una plaza
vacante de funcionario con el informe de fiscalizacidon del Interventor se expedird un documento RC por el importe que se prevea
satisfacer en el ejercicio. De la contratacion del personal o de la toma de posesién del funcionario se dara cuenta a los servicios
de Intervencidn para que procedan a contabilizar el documento AD.

4. Sin perijuicio de lo indicado en los puntos anteriores, cuando por razones debidamente justificadas y siempre en orden a
una mas adecuada gestidon en la ejecucion de los créditos autorizados, se podra aceptar la expedicion de documentos ADOP por
cada una de las nominas que se aprueben.

ARTICULO 35. TRAMITACION DE LOS COMPROMISOS DE GASTO DE LAS RETRIBUCIONES DEL PERSONAL LABORAL
EVENTUAL QUE SE DEBEN APLICAR AL CAPITULO VI DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

1. Los gastos derivados de este tipo de retribuciones se aplicaran a los créditos del capitulo de inversiones, cuando se trate
de contratados para obra o servicio determinado y siempre que, disponiendo de la debida autorizacidén, no exista crédito
adecuado y suficiente en el capitulo primero del Presupuesto de Gastos.

2. Cuando se tramite algun expediente de contratacidon de este tipo, el Servicio gestor solicitara de la Intervencion el
informe fiscal y el certificado de existencia de crédito, el cual si es informado de conformidad, se expedird un documento RC de
ejercicio corriente con cargo a/las partidas correspondientes. Al finalizar el proceso de contratacién y formalizados los
correspondientes contratos, el Servicios gestor deberd enviar copia de los mismos a Intervenciéon a los efectos de poder
contabilizar documento AD de ejercicio corriente por el importe total de las contrataciones aprobadas.
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3. Los cambios que se puedan producir en el programa de trabajos del contrato de obra o servicios, que impliquen
alteraciones del calendario inicialmente previsto, daran lugar a la expedicion de los correspondientes documentos AD positivos o
negativos, en funcidn de la efectiva existencia de consignacion presupuestaria.

ARTICULO 36. TRAMITACION PARA EL PAGO DE LAS RETRIBUCIONES DEL PERSONAL EN ACTIVO.

1. Para el reconocimiento de las obligaciones de este tipo de gastos, se confeccionara, con arreglo a las normas vigentes, las
néminas de haberes de personal, que se aprobaran por Decreto de la Alcaldia u érgano en quien delegue.

2. El Departamento de Personal deberd presentar las ndominas, junto con los documentos justificativos de variaciones en la
oficina de contabilidad antes del dia 22 de cada mes, con excepcién del mes de diciembre.

3. La oficina de contabilidad, comprobados los acuerdos que autorizaron y comprometieron el gasto, registrara contabilizara
de forma provisional los documentos contables O y P de reconocimiento de la obligacién y ordenacién del pago y por la jefa de la
unidad administrativa de contabilidad, se informara al érgano de fiscalizacion del resultado de dicha contabilizacion provisional a
los efectos de su fiscalizacion. Una vez se disponga del acto administrativo de aprobacion de la nédmina, el departamento de
contabilidad pasara las operaciones provisionales a definitivas, adjuntandose el acuerdo del Alcalde de aprobacién de la ndmina,
de la que derivara el reconocimiento de las obligaciones derivadas de la misma para proceder al pago.

4. Las oOrdenes de pago se remitiran a Tesoreria para que el pago de los importes correspondientes a las néminas se
efectle, en la medida de lo posible, entre el 28 y 30/31 del mes correspondiente.

CAPITULO V. TRAMITACION DE GASTOS DE INVERSIONES Y OTROS

ARTICULO 37: CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

La contratacion administrativa se regirad por lo regulado en la Ley 9/2017 de 8 de Noviembre, de Contratos del Sector
Publico.

1. Consideraciones Generales:

1.1. Corresponde al 6rgano de contratacion la aprobacion del expediente y la apertura del procedimiento de adjudicacién en
los términos que se regulan en la ley citada.

1.2. Los informes que la Ley asigna a los servicios juridicos se evacuaran por el Secretario. Sera también preceptivo el
informe juridico del Secretario en la aprobaciéon de expedientes de contratacion, modificacidon de contratos, revisidon de precios,
prorrogas, mantenimiento del equilibrio econdmico, interpretaciéon y resolucién de los contratos. Corresponderd también al
Secretario la coordinacién de las obligaciones de publicidad e informacion que se establecen en la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno.

1.3. Los actos de fiscalizacidon se ejercen por el 6rgano Interventor de la Entidad local. Esta fiscalizacion recaera también
sobre la valoracion que se incorpore al expediente de contratacidon sobre las repercusiones de cada nuevo contrato, excepto los
contratos menores, en el cumplimiento por la Entidad local de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera que exige el articulo 7.3 de la Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

1.4. El 6rgano interventor asistird a la recepcion material de todos los contratos, excepto los contratos menores, en
ejercicio de la funcion de fiscalizacién material de las inversiones que exige el articulo 214.2.d) del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Podra estar
asistido en la recepcion por un técnico especializado en el objeto del contrato, que debera ser diferente del director de obra y del
responsable del contrato, cuando el 6rgano de intervencion asi lo requiera.

2. Contratos Menores:

2.1. Con caracter general, tendran la consideracién de contratos menores todos aquellos cuyo plazo de ejecucidon no sea
superior a un afio y cuyos precios, IVA excluido, no excedan de las cuantias previstas en la Ley de Contratos del Sector Publico.
Con caracter general no tendran consideracién de contrato menor, aquellos que tengan por objeto prestaciones o suministros de
caracter periédico, repetitivos o de tracto sucesivo.
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2.2 Todos los expedientes de contratos menores deberan seguir los requisitos recogidos en la normativa vigente, en todo
caso debera quedar acreditado en el expediente:

1.- Informe de necesidad del contrato.

2.- Presupuesto de las obras, para los contratos de obras, asi como proyecto técnico e informe de supervision
en el supuesto que las normas especificas lo requieran.

3.- Justificacion de que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente
superen la cifra de 15.000 € mas IVA en suministro y servicios o 40.000 € en obras.

2.- Aprobacién del gasto por el 6rgano competente..

La acreditacion de la certificacion de existencia de crédito o RC mediante el modelo de PROPUESTA DE GASTO (ANEXO
No 2.

2.3.- La comprobaciéon de que por el érgano de contratacion se esta cumpliendo la regla establecida en el articulo 118.3 de
la LCSP se llevara a cabo dentro del control financiero de contratos menores, sin perjuicio de los extremos de comprobacién en el
momento de la fiscalizacién de la fase de reconocimiento de la obligacién.

2.4. Una vez realizada la obra, servicio o suministro tras la presentacién de la factura se debera proceder a la firma de la
misma por el Técnico y Concejal correspondiente adjuntandose el acuerdo de aprobacion del gasto, asi como el informe sobre los
aspectos a que se refiere el art. 118 LCSP; con todo ello se elevara el reconocimiento de la obligacién, efectudandose documento
contable “0".

CAPiTULO VI. PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE GASTO

ARTICULO 38. TRAMITACION ANTICIPADA y GASTOS PLURIANUALES.

1. De acuerdo con lo que se establece en el articulo 117 de la Ley de Contratos del Sector Publico, en la tramitacidon anticipada
de expedientes de contratacidén (que deban iniciarse en el ejercicio siguiente) podra ultimarse hasta la adjudicacién del contrato
y su formalizacion correspondiente.

2. La documentacion del expediente de contratacién que se tramite anticipadamente incorporara las siguientes particularidades:
a) En el pliego de clausulas administrativas particulares se hard constar que la adjudicaciéon del contrato queda sometida a la
condicién suspensiva de existencia de crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el
ejercicio correspondiente. b) El certificado de existencia de crédito serad sustituido por una retencion de crédito de ejercicios
posteriores en el que se haga constar que, para el tipo de gasto a efectuar, existe normalmente crédito adecuado y suficiente en
los Presupuestos Generales, o bien que estd previsto crédito adecuado y suficiente en el Proyecto de Presupuestos o de
Modificacidon Presupuestaria correspondiente al ejercicio en el que se deba iniciar la ejecucién del gasto o bien que la partida
puede ser objeto de prérroga

3. Al comienzo de cada ejercicio, el Departamento de Contratacidon controlard que para los expedientes de contratacion
tramitados anticipadamente existen los oportunos créditos en el Presupuesto de Gastos antes de continuar la tramitacién de
dichos expedientes.

ARTICULO 39. PAGOS A JUSTIFICAR.

1. Sélo se expediran érdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios cuyo abono no deba
realizarse con cargo a los anticipos de Caja Fija, y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su
realizacion. Asimismo, cuando por razones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario para
agilizar los créditos. La autorizacién corresponde al Presidente de la Corporacién u o6rgano en quien delegue, debiendo
identificarse la Orden de Pago como “a justificar” sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal condicién. Dicha
resolucién deberd ir precedida de una solicitud del empleado publico interesado en el pago a justificar, con arreglo al modelo
Anexo de estas Bases, asi como de una propuesta de la/del concejal delegada/o correspondiente sobre impulso del expediente
de pago a justificar, con arreglo al modelo también recogido en Anexo de estas Bases.

2. Para la expedicién de pago a justificar se requerird Resolucién de la Alcaldia o del érgano en quien delegue, en la que se
pondra de manifiesto:

o Justificacién de la necesidad de expedicion de un pago a justificar por requerir el libramiento de fondos con
anterioridad a la tenencia de los documentos justificativos del mismo.

« Persona a cuyo favor se debe expedir el pago a justificar, haciendo constar, en su caso, los motivos que exigen la
expedicién a nombre de un tercero ajeno al Ayuntamiento.

« Exigencia de la justificacién en el plazo méaximo de tres meses y, en su caso, antes de la finalizacion del ejercicio.
Afiadiendo que, en todo caso, debera rendirse la cuenta justificativa en el plazo de un mes desde que se dispuso de
la totalidad del pago a justificar.

« Advertencia de que de los fondos se responsabilizara el perceptor debiendo reintegrar las cantidades no gastadas en
el plazo de justificacion, so pena de incurrir en responsabilidad contable.
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3. Podran entregarse cantidades a justificar a los cargos electos de la Corporacién y a los Responsables de Servicios
Municipales.

4. De la custodia de los fondos se responsabilizara el perceptor.

5. En el plazo maximo de tres meses, y en su caso, antes de la finalizacién del ejercicio, los perceptores de fondos a
justificar habran de aportar al Departamento de Intervencion los documentos justificativos de los pagos realizados, con arreglo al
modelo segiin ANEXO de estas Bases, reintegrando las cantidades no invertidas. No obstante, es obligatorio rendir cuentas en
el plazo de un mes contado a partir de aquél en el que se haya dispuesto de la totalidad de la cantidad percibida. La aprobacién
de las cuentas justificativas de los “Pagos a justificar” correspondera a la Junta de Gobierno Local.

6. Los fondos solo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron, debiendo justificarse con
documentos originales o copias autenticas. Se tendrd en cuenta, en todo caso, la prohibicién de contrataciones de personal con
cargo a estos fondos, asi como atender retenciones tributarias. Igualmente se tendran en cuenta los principios de especialidad
presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

7. No podran expedirse nuevas o6rdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos presupuestarios, a perceptores que
tuvieran en su poder fondos pendientes de justificacion.

ARTICULO 40. ANTICIPOS DE CAJA FIJA.

1. Tienen la consideracién de anticipos de Caja Fija las provisiones de fondos de caracter no presupuestario que se realicen a
habilitados para la atencién inmediata de gastos corrientes del presupuesto del ejercicio de caracter periddico y repetitivo, con
posterior aplicacion al presupuesto del afio en que se produzcan.

2. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos a favor de los habilitados para atender los
gastos que se relacionan a continuacién, siempre que exista crédito adecuado y suficiente dentro del nivel de vinculacion juridica
de la partida correspondiente al gasto:

a) Dietas, gastos de locomocion y otras indemnizaciones (articulo 23).
b) Reparaciones y Conservacion.

c) Material ordinario no inventariable.

d) Atenciones Protocolarias y representativas.

e) Gastos menores.

f)  Transportes (concepto 223).

g) Prensa, revistas y publicaciones.

3. La Solicitud de disposicién de Fondos de Anticipo de Caja Fija, se efectuara segin el modelo que consta adjunto a las
presentes bases en ANEXO de estas Bases, y funcionara como sigue:

a) Se cumplimenta por el Funcionario que solicite los fondos, como cajero pagador a nombrar por la tesoreria, debiendo indicar su
nombre y apellidos, nimero de DNI, firma, justificacion de la solicitud del anticipo de caja fija y naturaleza de los gastos para los
que se solicita; motivando el caracter peridédico o repetitivo de los mismos y las aplicaciones presupuestarias a las que aplicar
posteriormente el gasto, asi como el importe solicitado, que debe ser igual o inferior al establecido en las presentes bases.

b) El Concejal Delegado del area correspondiente, hara constar su VOBO en la solicitud, autorizando en este sentido, los gastos que se
efectlen con cargo a la Caja Fija.

c) La solicitud se entregara en el area de contabilidad del departamento de intervencioén, para que informe sobre la existencia de
crédito.

d) Tras la emisidn de la certificacidon de la existencia de crédito adecuado y suficiente, se emitird por parte del departamento gestor el
informe-propuesta de resolucién sobre la constitucién del anticipo de caja fija, haciendo referencia a la existencia de crédito
adecuado y suficiente, recogiendo el nimero del documento contable.

e) El expediente sera remitido a la intervencién a los efectos de emision del preceptivo informe de fiscalizacion limitada previa.

f) Tras la fiscalizacion favorable por parte de la intervencion, el departamento gestor seguird la tramitacién del expediente,
remitiendo la resolucidén o acuerdo dictado por el 6rgano competente que se dicte a la Tesoreria que se encargara de designar un
Cajero Pagador habilitado al efecto y procedera a la entrega de la cantidad mediante talén nominativo o mediante transferencia
de los fondos a una cuenta corriente abierta en una de las Entidades financieras con las que el Ayuntamiento tiene contratada
colaboracién bancaria-financiera, designada por la Tesoreria con la autorizacion de la alcaldia y con la denominacién: "Anticipos de
Caja Fija, Ayuntamiento de Bétera, Unidad ....). Esta cuenta no puede presentar en ningiin momento saldo deudor, y la liquidacién
de los intereses se consolidara por la Entidad financiera en la cuenta corriente operativa del Ayuntamiento.

4. Seran autorizados por la Alcaldia-Presidencia u érgano en quien delegue y su importe global no podra exceder de
5.005,00 Euros. La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no podra ser superior a 1.500 Euros. Los gastos seran
conformados por el Concejal del Servicio antes de realizar el pago por el habilitado correspondiente. La cuantia del anticipo de
caja fija, en ningln caso podra exceder del 7 por ciento de los créditos cuya gestion les corresponda del Capitulo II "Gastos en
Bienes Corrientes y Servicios" del presupuesto vigente en el momento de su constitucion.

5. La disposicion de fondos con cargo a la cuenta corriente se efectuara por medio de cheques nominativos y transferencias,
que seran autorizados con las firmas mancomunadas del Cajero Pagador y la del Concejal gestor de cada Area. Para atender los
gastos de menor cuantia, el Cajero Pagador podra disponer de dinero metdlico que no supere los 300 euros.

6. La acreditacion del Recibi de los fondos se realizard mediante la toma de razén del Cajero Pagador y firma del perceptor
de los mismos en el correspondiente "recibo de pago" o, en su caso, mediante la orden de transferencia debidamente
diligenciada por la entidad financiera. No se tramitaran, en ningln caso, mediante Anticipo de Caja Fija gastos a favor de
- ]
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terceros que figuren con diligencia de embargo en la Intervencidon, debiéndose utilizar en este supuesto el procedimiento de
gasto en firme mediante el documento contable de Autorizacién, Disposicidon y Reconocimiento de la Obligacién (ADO).

7. A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, y en todo caso antes del dia 7 de diciembre
del ejercicio, los habilitados rendiran cuentas ante la Tesoreria, que las informard y trasladard a Intervencion para su
fiscalizacién. Se utilizard el modelo que consta en ANEXO de las presentes Bases, como Justificacion de disposicion de Fondos
de Anticipo de Caja Fija. Se podra adoptar el acto administrativo de la aprobacion de la justificacidon en las tres primeras
semanas integras del mes de enero del afio siguiente al que corresponde la justificacion.

La solicitud de reposicidon de fondos se tramitara con la correspondiente cuenta justificativa que incluird, en todo caso:

a) El Acta de Arqueo, en el que se hara constar: las existencias del Arqueo anterior; el importe total de los ingresos, pagos y
depositos efectuados desde la Ultima reposicién de fondos; y las existencias resultantes antes de la reposicion solicitada.

b) El detalle de las existencias, distinguiendo el metalico del depdsito librado a nombre del Cajero Pagador y el saldo de la
cuenta corriente que se justificara con el certificado de la Entidad financiera, con su debida conciliacién.

8. En el momento de rendir cuentas ante la Intervencién Municipal, por el habilitado con informe de conformidad de la
Tesoreria, la justificacién de los gastos aplicados al Anticipo de Caja fija se relacionaran debidamente indicandose: nimero de
justificantes que se aportan, relacién de Terceros, fecha de las facturas o reintegros e importes, tal y como se presenta en el
Modelo que se adjunta en ANEXO de estas Bases.

9.Tras la fiscalizacion favorable por parte de la intervencion, el departamento gestor seguird la tramitacion del expediente,
remitiendo la resolucién o acuerdo dictado por el érgano competente que se dicte a la Intervencion, a efectos de su
contabilizacién y a la Tesoreria, la que realizard la transferencia de los fondos solicitados en la medida que lo permita su
disponibilidad.

10. Asi mismo, por la Tesoreria Municipal se llevard un Registro de Acreedores de fondos de Anticipo de Caja Fija, en el
que, como minimo, se registraran todas y cada una de las disposiciones de fondos que se efectiien con cargo al Anticipo de Caja
Fija incluyéndose en el mismo: importes, fecha de concesion y fecha de justificacién y especificando respecto de la justificacién,
los importes correspondientes a facturas o reintegros, segin proceda segin modulo contable 6 modelo recogido en ANEXO.

11. La cancelacion del Anticipo de Caja Fija se producird como consecuencia de la extincion de las causas que motivaron su
concesién debiendo acordarse por la alcaldia u drgano en quien delegue. El anticipo de caja fija se cancelara de forma obligatoria
con el cese del titular del 6rgano o el cambio de la Corporacién. Cuando proceda la cancelacién, el Cajero Pagador debera
reintegrar a la Tesoreria el importe del Anticipo constituido.

12. En cuanto a la contabilizacién, se estara a lo dispuesto en las Reglas 34 a 36 de la nueva instruccion del modelo normal
de Contabilidad local vigente. Si a 31 de diciembre existen gastos realizados por el cajero habilitado pendientes de justificacion,
se contabilizaran por la Intervenciéon con abono a la cuenta 413 “Acreedores por operaciones pendientes de aplicar a presupuesto

13. Son funciones de los habilitados como Cajeros Pagadores:

a) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos consiguientes, sean
documentos auténticos y originales, y que en ellos figure el "paguese" de la Unidad Administrativa correspondiente.

b) Verificar la personalidad de los perceptores mediante la documentacién procedente en cada caso.

c) Efectuar los pagos que correspondan.

d) Tramitar la solicitud de reposicién de fondos, rindiendo la correspondiente cuenta justificativa.

e) Facilitar los estados de situacion de Tesoreria en las fechas en que se determine.

f) La extension de los cheques y transferencias de los pagos.

g) El manejo y custodia del dinero metalico.

h) Custodia y conservacion de los talonarios de cheques y los justificantes de transferencias.

i) Y cualquier otra derivada de las presentes bases y demdas normativa vigente.

ARTICULO 41. GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA.

1. Tienen la consideracion de gastos con financiacion afectada aquellas unidades de gasto, susceptibles de total delimitacidon
dentro del presupuesto de gastos, con independencia de que los créditos asignados a su realizacion figuren consignados en una o
varias aplicaciones presupuestarias, que se deben financiar, total o parcialmente, con aportaciones o ingresos concretos que
tengan con el gasto una relacion directa y objetiva, y que se recogeran en el presupuesto de ingresos.

2. Los gastos con financiaciéon afectada, se trataran, en todo caso, como proyecto de gasto y estaran identificados por un
codigo Unico e invariable que lo individualice plenamente.

3. Si al finalizar el ejercicio, el volumen de derechos liquidados por los conceptos referenciados en el punto anterior difiere
de la suma que corresponde recibir en funcion del volumen de obligaciones reconocidas aplicadas, se practicara el ajuste
reglamentario en el resultado presupuestario y en el remanente de tesoreria, quedando de todo ello la debida constancia en el
expediente de liquidacion.

ANO 2019 Pagina 31



Cédigo Verificacion Documento : 12430413310723571773 - https://sta.betera.es/sta/pages/utils/documentCheck.jsp

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO AYUNTAMIENTO DE BETERA

ARTICULO 42 OPERACIONES VARIAS.

1. Prescripcion de obligaciones reconocidas pendientes de proponer.

1. Cuando para una obligacion reconocida cuyo pago no haya sido propuesto hubiese transcurrido el plazo de prescripcion
legalmente establecido, el responsable de la oficina de contabilidad iniciard la tramitacion del oportuno expediente de
prescripcidn, que resolvera el Organo que hubiese autorizado el reconocimiento de dicha obligacién.

2. Una vez aprobado el expediente, se expedira el oportuno documento PR de prescripcion de obligaciones.

2. Prescripcion de érdenes de pago.

1. Cuando para una orden de pago hubiese transcurrido el plazo de prescripcion legalmente establecido, el Responsable de
la oficina de Contabilidad, iniciara la tramitacién del oportuno expediente de prescripciéon que resolvera el Alcalde.

2. Una vez aprobado el expediente, se expeditara el oportuno documento contable de Prescripcion de 6rdenes de pago.
3. Transmision de derechos de cobro frente a la administracion.

1. De acuerdo con lo que se establece en la Ley de Contratos del Sector Publico, los contratistas que hubiesen cedido sus
derechos de cobro frente a la Administracion habran de notificar fehacientemente dicha cesion a los Servicios de Intervencion
adjuntando la documentacidn que sea precisa para poner de manifiesto que la transmisién se ha realizado conforme a derecho.

2. Las propuestas de pago que se tramiten después de recibida esta notificacidon se expediran a favor del cesionario. El
documento contable P incorporara los datos identificativos del cedente en cuyo favor se reconoce la obligacién y del cesionario a
favor de quien se propone el pago. Una vez registrado, la Intervencion tomara razén de la cesion en el documento justificativo
de la obligacién (factura o certificacion).

3. Si al recibirse la notificacion de la cesion, la respectiva propuesta de pago ya hubiese sido registrada y transmitida a la
Tesoreria, la documentacion a la que se refiere el parrafo primero de este punto se debera remitir a dicho departamento a
efectos de la incorporacion de sus datos en el fichero central de terceros. En este caso, la toma de razén se efectuara por el
Tesorero.

4. Rectificacion de errores.

1. El procedimiento para rectificar errores producidos en la contabilizacion de operaciones de ejecucion del Presupuesto de la
Entidad Local se iniciara por la oficina contable a la que corresponda el registro de la operacién afectada. Por consiguiente, si se
detectan errores por cualquiera de las otras oficinas que intervienen en el proceso de ejecucién del gasto, procederan a ponerlo
en conocimiento de aquélla.

2. Cuando los errores que deban ser rectificados hubiesen tenido repercusion en mds de una oficina de contabilidad, la
rectificacion se iniciard por aquella en donde se hubiese producido la incorporacion al sistema de la operacidn en cuestion,
debiendo efectuarse también la subsanacién de dicho error en todas aquellas oficinas de contabilidad que se hubiesen visto
afectadas.

CAPITULO VII. ENDEUDAMIENTO

ARTICULO 43. FINANCIACION DE INVERSIONES.

1. La Financiacién de los gastos incluidos en el capitulo VI del Presupuesto del Ayuntamiento se ajustara al Anexo de
Inversiones que figura en el expediente de aprobacion del Presupuesto General de la Corporacion.

2. Cuando tenga lugar una modificacion en los proyectos de inversién financiados con ingresos finalistas, sera preciso incoar
el correspondiente expediente de cambio de finalidad, por lo que respecta a la aplicaciéon de los recursos que sera aprobado por
el Ayuntamiento Pleno.

ANO 2019 Pagina 32



Cédigo Verificacion Documento : 12430413310723571773 - https://sta.betera.es/sta/pages/utils/documentCheck.jsp

k2
BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO AYUNTAMIENTO DE BETERA

CAPITULO VIII. GESTION DE INGRESOS

ARTICULO 44. GESTION DE TRIBUTOS Y PRECIOS PUBLICOS.

1. El Departamento de Rentas elaborard los padrones de tasas y precios publicos de cobro periddico, correspondiendo a la
tesoreria la verificacion de los mismos y a la Intervencién de Fondos su fiscalizacidon y toma de razén. La confeccion y
elaboracién de los padrones por el Departamento correspondiente municipal se realizara atendiendo a:

. Altas por declaracion del obligado a ello o resultante de la actividad inspectora de la Administracion, conforme a las
competencias que para cada tributo ostente el Ayuntamiento, Ley General Tributaria y demas disposiciones que sean de aplicacion.

. Baja tramitadas.

. Rectificaciones de errores o deficiencias en el padrén original.

2. Todas las actuaciones del Departamento competente tendran caracter de provisionales, que sera elevadas a definitiva por
la Alcaldia Presidencia con ocasion de la aprobacion anual del padréon o mensualmente mediante relacion de incidencias habidas
en dicho periodo.

3. La aprobacion de padrones es competencia de la Alcaldia Presidencia.

4. Los Padrones o Matriculas se expondran al publico por el plazo de quince dias habiles para que los legitimos interesados
puedan examinarlos y, en su caso, formular las reclamaciones oportunas. La exposicion al publico se anunciara en el “Boletin
Oficial de la Provincia", y producira los efectos de notificacion de la liquidacion a cada uno de los sujetos pasivos. En el mismo
anuncio y a los efectos de economia procesal y rapidez administrativa, se incluird el anuncio de cobranza previsto en el art. 88
R. G. R., con expresién del plazo de ingreso en periodo voluntario; modalidad de ingreso utilizable de entre las enumeradas en el
art. 86 del mismo R. G. R.; lugares, dias y horas de ingreso y la advertencia de que, transcurrido el plazo de ingreso, las deudas
seran exigidas por el procedimiento de apremio y devengaran el recargo de apremio, intereses de demora y, en su caso, las
costas que produzcan. Todo esto sin detrimento de que siempre que sea posible se realicen las notificaciones individuales.

5. La aprobacién definitiva del Padrén determinara el reconocimiento del derecho y contabilizacién mediante ingreso previo,
ingreso por recibo una vez que se haya efectuado la “toma de razéon” por los servicios de intervencion. Las altas que se
produzcan a lo largo del ejercicio econdmico constituiran listas o padrones adicionales, las cuales una vez cumplimentadas el
tramite de aprobacion por el 6rgano competente, entraran en cuentas mediante carga informatica adicional, una vez efectuada la
toma de razon por parte de la intervencion general.

6. La via de apremio de los ingresos tributarios y precios publicos, se incoara el dia siguiente de la conclusién del periodo de
cobro voluntario.

7. La Tesoreria Municipal adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacién de las liquidaciones de
ingresos publicos locales.

8. La direcciéon de la recaudacion corresponde a la Tesoreria, que deberad establecer el procedimiento para verificar la
aplicacion de la normativa vigente en materia recaudadora, con especial referencia a las anulaciones, suspensiones,
aplazamientos y fraccionamientos de pago.

ARTICULO 45. APLAZAMIENTO Y FRACCIONAMIENTO.

1. La Corporacién podra, graciable y discrecionalmente, aplazar o fraccionar el pago de ingresos, cuando considere que la
situacion del contribuyente impida el pago dentro del plazo de ingreso en periodo voluntario, de acuerdo con lo Previsto en la
Ordenanza General de Gestidn, Inspeccion y Recaudacion. En estos supuestos, se devengaran los correspondientes intereses de
demora.

2. Con caracter general la concesion de aplazamiento o fraccionamiento requiere la prestacion de las garantias establecidas
en el Reglamento General de Recaudacién. No serad necesario prestar garantia cuando asi se solicite por el interesado en el caso
de deudas inferiores a 8. 000,00 Euros a cargo de personas fisicas, y asi lo acuerde la Junta de Gobierno Local.

3. Las garantias mencionadas anteriormente seran custodiadas en Tesoreria previa expedicion por Intervencién de los
oportunos documentos contables, y se devolvera a los interesados, cuando se justifique documentalmente el pago del principal
mas los intereses de demora de las deudas garantizadas, tramitandose para su libramiento el oportuno documento contable.

ARTICULO 46. INGRESOS A CUENTA.

1. Tendran la consideracion de ingresos a cuenta de la deuda tributaria exigible en el momento del pago, las cantidades
satisfechas por contribuyentes en los siguientes supuestos:

a) Cuando dentro del periodo voluntario hayan efectuado el pago de una deuda tributaria correctamente notificada, por un
importe menor al exigible en el momento de efectuarlo.

b) Cuando vencido el plazo en voluntaria, efectien el pago de una deuda por medio de giro postal, transferencia bancaria o
a través de las Entidades Colaboradoras, de una deuda correctamente notificada.
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c) Cuando el pago de una deuda tributaria por medio de declaracién liquidacion, se realice en el plazo establecido, pero por
un importe menor del que resulte de los datos de la declaracion.

2. En los supuestos de los apartados a) y c), quedan exceptuadas las deudas tributarias que se cobren por medio de recibo
o efectos timbrados.

3. Los pagos efectuados por los sujetos pasivos incluidos en las letras a) y b) anteriores, no impediran la expedicién de la
oportuna certificacion de descubierto por la parte de la deuda tributaria no ingresada, para su cobro por la via de apremio.
ARTICULO 47. DEL RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

1. Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacidon a favor de la
Entidad. A estos efectos, fiscalizada la liquidacion de conformidad, se procederd a su aprobacién y, simultdneamente, a su
asiento en contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizard el reconocimiento del derecho cuando se
apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizard en el momento de aprobacion del Padron.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya ingresado su importe.

d) En el supuesto de ingresos afectados que se vayan a percibir de otras administraciones, entidades o particulares,
condicionados al cumplimiento de determinados requisitos, se contabilizard el compromiso concertado en el momento del
acuerdo formal, el compromiso realizado y simultdneamente el reconocimiento del derecho en el momento en el que quien se
comprometio acepta el cumplimiento de los requisitos, naciendo, por tanto, una deuda a favor de la Entidad.

e) La participacion en Tributos del Estado se contabilizard cuando se reciba, en forma simultéanea, el reconocimiento y el
cobro de la entrega.

f) En los préstamos concertados se reconocera el derecho en el momento de la firma del contrato de préstamo.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas el reconocimiento del derecho se originara en el momento del devengo.

ARTICULO 48. DE LOS COBROS.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacion presupuestaria, se contabilizaran como
Ingresos Pendientes de Aplicacion.

2. En cuanto al resto de los ingresos que ha de recibir la Corporacion con caracter general, se utilizara la aplicacion directa.

3. Cuando los Servicios Gestores tengan informacién sobre concesion de subvenciones, habran de comunicar a Tesoreria e
Intervencion, a fin de que pueda efectuarse su puntual seguimiento.

4. La Tesoreria controlara que no exista ningln abono en cuentas bancarias pendiente de formalizacidon contable.

ARTICULO 49. LA TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO.

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ayuntamiento tanto por operaciones
presupuestarias como extrapresupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.

ARTICULO 50. CONSTITUCION Y CANCELACION DE AVALES.
1. Constitucién de Garantias mediante aval bancario.

10, La exigencia de constitucion de una garantia mediante aval se determina por un acto administrativo a propuesta del
departamento gestor del procedimiento (Urbanismo, Contratacién, Secretaria, Servicios Juridicos, Gestién Tributaria...), que
notificara al interesado y a los Departamentos de Intervencion y Tesoreria.

20, En la parte dispositiva de dicho acto administrativo deben constar los requisitos que debera cumplir la garantia
(nombre, CIF/NIF, cuantia, concepto...) y en caso de que se presente en forma de aval en todo caso debe cumplir las siguientes
condiciones:

1. Responsabilidad solidaria de la entidad financiera con el avalado.
2. Renuncia expresa de la entidad financiera al beneficio de excusion.
3. Constitucion del aval por tiempo indefinido hasta que el Ayuntamiento autorice expresamente su cancelacion.
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Que se pagara en primer requerimiento al Ayuntamiento.

Debe estar inscrito debidamente en el Registro de avales.

Debe constar el nombre, apellidos y CIF/NIF del avalado y de la entidad financiera avalista y de los apoderados de ésta.
Debe detallarse el concepto por el que se expide el aval, si es provisional o definitivo y su importe.

El avalado debe ser aquel que tenga la obligacién con el Ayuntamiento.

Debe detallarse la normativa o el régimen juridico que le resulta de aplicacion.

Debe constar el bastanteo de poderes por fedatario publico: Lo que se comprueba en el bastanteo no es la identidad de
los firmantes, si no que los que firman tienen poder para hacerlo.

N S

39, El avalado presentara la garantia por Registro General de Entrada del Ayuntamiento desde el cual se diligenciara a la
Tesoreria Municipal el aval original, remitiéndose una copia al Departamento Gestor del procedimiento (Urbanismo, Contratacion,
Servicios Juridicos, Secretaria, Gestion Tributaria...).

40, Por la Tesoreria se remitird oficio con copia del aval al departamento gestor del expediente, una vez efectuadas las
siguientes comprobaciones, y haber expedido el documento contable de efectiva constitucion de la garantia (CV):

« Revision de la literatura general de contenido obligatorio, (responsabilidad solidaria del Banco, renuncia expresa al
beneficio de excusiéon y division, vigencia del aval indefinida hasta que el Ayuntamiento autorice su cancelacién, etc.).

« Revision la literatura singular de contenido obligatorio, (que el avalado es el tercero que consta en el acuerdo y no otro,
con su nombre y CIF correctos, que la obra estd correctamente identificada y coincide con la del acuerdo, al igual que el
importe.).

« Revision de la existencia del bastanteo de poderes.

« En caso de que no se cumplan las condiciones anteriormente sefaladas se requerirad al interesado para la subsanacién en
el plazo de 10 dias de las deficiencias observadas.

2. Constitucion de Garantias en metalico.

10, La exigencia de constitucion de una garantia se determina por un acto administrativo a propuesta del departamento
gestor del procedimiento (Urbanismo, Contratacion, Secretaria, Servicios Juridicos, Gestion Tributaria...), que notificard al
interesado y a los Departamentos de Intervencion y Tesoreria.

20, En la parte dispositiva de dicho acto administrativo deben constar los requisitos que debera cumplir la garantia
(nombre, CIF/NIF, cuantia, concepto...).

39, El tercero vendra obligado al ingreso de la garantia en la Entidad Financiera que se determine y especifique en la
notificacion.

40, El tercero presentara el resguardo del ingreso por Registro General de Entrada del Ayuntamiento desde el cual se
diligenciarad a la Tesoreria Municipal el resguardo original, y se remitird una copia al Departamento Gestor del procedimiento
(Urbanismo, Contratacién, Servicios Juridicos, Secretaria, Gestion Tributaria...)

50, Por la Tesoreria se remitira copia del resguardo al departamento gestor del expediente, tras haber efecftuado las
siguientes comprobaciones y haber expedido el documento contable de la efectiva constitucion de la garantia (CV):

- Que el importe de la fianza, nombre y CIF/NIF del tercero y concepto del ingreso coinciden con lo exigido por el
Departamento gestor del procedimiento.

- En caso de que no se cumplan las condiciones anteriormente sefialadas se requerira al interesado para la subsanacion en
el plazo de 10 dias de las deficiencias observadas.

3. Cancelacion de Garantias

10, El Departamento gestor del procedimiento deberd emitir informe-propuesta sobre la devolucién de la garantia
depositada para responder de una determinada obligacidon y requerird informe a la Tesoreria municipal sobre la existencia de la
garantia en las dependencias municipales y sus caracteristicas.

20, El Departamento gestor del procedimiento debera remitir el expediente a la Intervencion para su fiscalizacion.

39, Fiscalizado el expediente, éste se devolverd al Departamento gestor del procedimiento para la elaboracién de la
correspondiente Propuesta de Acuerdo por el érgano competente

40, El acuerdo de la devolucién se notificara por el Departamento gestor del procedimiento al interesado y a los
Departamentos de Intervencion y Tesoreria.
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50, Recibido el acuerdo por la Intervencion, se expedira la Orden o Mandamiento de devolucion (OCAV), el cual, una vez
firmado, se remitird a la Tesoreria para que proceda a la devolucién efectiva al tercero (CAV).
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CAPITULO IX: DE LA LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO.

ARTICULO 51. MODIFICACIONES DE SALDOS

Con el fin de depurar la contabilidad Municipal, las rectificaciones de saldos derivadas de obligaciones pendientes de ordenar el
pago, de pagos ordenados pendientes de realizar el pago material, de derechos reconocidos pendientes de ingresar o de
devoluciones de ingresos pendientes de realizar, asi como de cualquier cuenta presupuestaria o extrapresupuestaria o del PGCP
(SICAL) previo Informe técnico de la Jefatura de Unidad/servicio de Contabilidad y con el intervenido y conforme de la
Intervencién Municipal sera elevado a la Junta de Gobierno Local, para su aprobacion dandose cuenta al Pleno en la proxima
sesion que se celebre.

ARTICULO 52. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS.

1. A fin de ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que impliquen algin reconocimiento de obligaciones
hayan tenido su reflejo contable.

2. Los Centros Gestores recabaran de los Contratistas la presentacion de las facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de
ello, se verificara el estado de determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de
obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer a 31 de Diciembre de las facturas correspondientes.

ARTICULO 53. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS.

1. Todos los cobros habidos hasta el 31 de diciembre deben ser aplicados en el presupuesto que se cierra, a cuyo fin se
daran las instrucciones pertinentes al recaudador para la puntual presentacién de las cuentas.

2. Se verificarad la contabilidad del reconocimiento de derecho en todos los conceptos de ingreso, de conformidad con lo
previsto en la Base 43.
ARTICULO 54. CIERRE DEL PRESUPUESTO.

1. El cierre y liquidacidn de los presupuestos del Ayuntamiento se efectuara a 31 de diciembre.

2. Los estados demostrativos de la liquidacidon asi como la propuesta de incorporacion de remanentes, deberan realizarse
antes del dia primero de marzo del afio siguiente.

3. La liquidacién del presupuesto del Ayuntamiento serd aprobada por el Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera sesion
que se celebre.
ARTICULO 55. REMANENTE DE TESORERIA.

1. Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, deduciendo las obligaciones pendientes
de pago y los derechos que se consideren de dificil recaudacion.

2. El calculo de las cantidades que por derechos reconocidos y liquidados, ya sean de la agrupacién de presupuesto corriente
o de presupuestos cerrados, deberan considerarse como de dificil o imposible recaudacién, quedaran establecidos de la forma
subsiguiente:

Ejercicio Presupuestario % minimo Dudoso Cobro
Ejercicio a liquidar 25%
Ejercicio 1° anterior 50%
Ejercicio 2° anterior 90%
Ejercicios anteriores 100%

En el supuesto de derechos pendientes de cobro por sanciones, penalidades por incumplimiento u otros supuestos y con
independencia del ejercicio al que correspondan, atendiendo a la posible exigencia de circunstancias o caracteristicas especiales,
y previo informe de Intervencion y de la Tesoreria Municipal, se podréd proponer al Pleno que se efectlien ajustes sobre los
porcentajes indicados y puedan dotarse hasta el 100% dichos derechos como de dudoso cobro, en uso del principio de prudencia
y para conseguir mayor fiabilidad de los datos de la Contabilidad Municipal.

Del total de los derechos reconocidos y liquidados figurados en las agrupaciones de presupuestos corrientes y
presupuesto cerrados, se excluiran los pendientes de cobro que afecten a ingresos con financiacién afectada a proyectos de
gastos contenidos en los diferentes capitulos de la estructura presupuestaria de ingresos, aprobada por Orden AP/419/2014, de
14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales.
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3. Si el remanente de tesoreria fuera positivo, podra constituir fuente de financiacion de modificaciones de crédito en el
ejercicio siguiente en los términos establecidos en la normativa vigente.

4. Si el remanente de Tesoreria fuera negativo, el Pleno deberda aprobar, en la primera sesidon que celebre desde la
liquidacion del presupuesto, la reduccidon de gastos por cuantia igual al déficit de acuerdo con lo previsto en la Base 13, sobre
bajas por anulacién.

CAPITULO X: CONTROL INTERNO Y FISCALIZACION

Las actuaciones de control interno que se lleven a cabo en las entidades que conforman el sector publico local se ajustaran a los
preceptos contenidos en el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, en el Reglamento 424/2017, de 28 de
abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Plblico Local ( a partir del 1 de Julio
de 2018) y en las normas reguladoras aprobadas por las Entidades Locales en desarrollo de las anteriores disposiciones
recogidas en los siguientes articulos y en Anexo de Fiscalizacion.

ARTICULO 56.- FUNCION INTERVENTORA.

A)Prevista la posibilidad de introducir la fiscalizacion limitada previa del articulo 219 del RDL 2 / 2004, el Ayuntamiento de
BETERA procede al desarrollo de esta, considerando estructurado el modelo del control interno, en su conjunto, y en la parte que
se refiere a la fiscalizacidon, sobre la base conceptual de la fiscalizacién previa limitada o en régimen de requisitos basicos, el
alcance de la que se contiene en el anexo de fiscalizacién previa limitada, de tal forma que se pueda realizar esta en dos
momentos:

- Un primer momento caracterizado por ser un control previo y selectivo realizado sobre todos los actos, documentos o
expedientes susceptibles de producir obligaciones de contenido econdmico que se concretan en el anexo, que se limitara a
comprobar, ademas de los extremos previstos en el apartado 2 del articulo 219 del RDL 2/ 2004 por el que se aprueba el
TRLRHL, aquellos otros extremos relacionados en el citado anexo, y que por su trascendencia en el proceso de gestion del gasto
es conveniente verificar de forma previa, y

- Un segundo momento que se llevara a cabo con posterioridad a la realizacion del gasto, siempre que se disponga de los
medios materiales y personales suficientes, y se proyectard sobre todos aquellos requisitos que conforman su procedimiento de
gestidon y que no hubieran sido examinados en la fase previa.

B) Los servicios gestores estardn obligados a cumplir todos los tramites y a formalizar todos los documentos que exige la
normativa vigente. En este sentido, el hecho de que un documento no figure entre los requeridos por la fiscalizacién previa
limitada, no exime al servicio de su cumplimiento.

C) La intervencién comprobara la existencia de estos tramites y / o documentos en la fiscalizacion que efectuara a posteriori o a
través de control financiero. Hay que entender que la comprobacién de los documentos a los expedientes tendrda un sentido
favorable siempre que los documentos que formen parte del mismo lo sean en sentido positivo, y asi se manifieste de forma
expresa.

D) El interventor podra formular las observaciones complementarias que considere conveniente, sin que las mismas tengan, en
ningln caso, efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes.

ARTICULO 57.- CONTROL FINANCIERO

57.1.- Alcance del control financiero.

El control financiero de la actividad econémico-financiera al que se refiere el articulo 220 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la ley reguladora de las haciendas locales, se ejercerd mediante el
ejercicio del control permanente y la auditoria publica. Ambas modalidades incluirdn el control de eficacia que consistird en
verificar el grado de cumplimiento de los objetivos programados, del coste y rendimiento de los servicios de conformidad con los
principios de eficiencia, estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera en el uso de los recursos publicos locales.

57.2.- Control financiero de subvenciones.

El control financiero de las subvenciones que se otorguen principalmente para atender gastos de funcionamiento ordinario de las
entidades o personas juridicas beneficiarias, podra limitarse a la comprobaciéon de la adecuada y correcta justificacion de la
subvencion percibida.

57.3.- Medios ajenos.

Para la realizacién de los trabajos de control financiero la Intervencién General podra solicitar el apoyo de profesionales o
empresas con titulacidon adecuada y externos a la organizacion mediante la tramitacion que corresponda, los cuales actuaran
como colaboradores bajo la direccién de la Intervencién General.
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ARTICULO 58.- CONTROL DE INGRESOS.

1 El control previo de los derechos o ingresos quedara sustituido por la toma de razén en contabilidad y por actuaciones
comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas de muestreo o auditoria.

2 No obstante, en las propuestas de aprobacion, modificacién o derogacion de Tributos y Precios Publicos, se comprobara que
consta incorporado en el expediente, informe juridico favorable del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del
Departamento de Rentas con pronunciamiento concreto y expreso sobre la adecuacién a derecho de la derogacion o del texto a
aprobar o modificar, y en particular, respecto a la aprobacién o modificacion, sobre:

1) Adecuacion de los mismos a las Ordenanzas Fiscales en vigor.

2) la correcta Inclusion de las exenciones y bonificaciones que se incluyan.

3) Y que la expediente Memoria econémico-financiera justifica de manera razonable su importe y el grado de cobertura
financiera de los costes correspondientes.

3. En los acuerdos de aplicacién (liquidacion de cuotas) de Contribuciones Especiales/canon urbanizacion/cuotas urbanisticas o
similares se comprobard que consta incorporado al expediente informe del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del
Departamento de Rentas y Exacciones o similar, que debera recoger entre otros, los siguientes aspectos:

a) Que la confeccidn de las cuotas individuales se ha realizado atendiendo al coste de las obras y servicios.

b) cantidad a repartir y criterios de reparto definidos en el acuerdo de Imposicién y Ordenacién concreta, aprobado en su
momento por el Ayuntamiento Pleno.

c) informe de la jefatura de unidad de los servicios juridicos de urbanismo, favorable a la aprobacion de la Memoria de
reparto de cuotas y demas extremos exigibles para este tipo de ingreso.

ARTICULO 59.- INTERVENCION MATERIAL DE LA INVERSION.
Los o6rganos gestores deberan comunicar al érgano interventor, o en quien delegue, para su asistencia a la comprobacion

material en los contratos que no tengan la consideracién de contratos menores, conforme a lo regulado en la normativa de
control interno y normativa de contratacion vigentes.

CAPITULO XI: CIERRE CONTABLE

ARTICULO 60.- LAS OPERACIONES DE CIERRE DEL EJERCICIO RELATIVAS AL PRESUPUESTO DE GASTOS Y
OPERACIONES NO PRESUPUESTARIAS.

Las distintas operaciones a realizar en la ejecucidon del presupuesto de gastos (modificaciones de créditos, imputacion de
obligaciones, realizacion de pagos, entre otras) y operaciones no presupuestarias, se regulan con caracter general en el Texto
Refundido de la Ley de Haciendas Locales asi como normativa contable concordante. La mencionada regulacién debe
completarse mediante especificacion de operaciones y procedimientos a realizar para finalizar el presente ejercicio, con el
siguiente detalle:

1.- Las néminas para el percibo de los haberes activos del mes de diciembre deberan tener su entrada en las Oficinas de
contabilidad con fecha limite del dia 11 diciembre. Los haberes activos y pasivos del citado mes, seran satisfechos
conjuntamente a partir del dia 20 del mismo mes.

2.- El Ultimo dia en el que se podran realizar pagos sera el dia 27 de diciembre.

3.- En cuanto a la recepcion y tramitacion de expedientes y de sus correspondientes documentos contables, por
los Departamentos Gestores se atendera a las siguientes normas:

RO | e R
(e PEel sl G sllE) Fiscalizacién Contabilidad
Autorizacion del Gasto (Doc. A) 20 de noviembre 29 noviembre
Disposicién del Gasto (Doc. D) & Autorizacion y | 4 diciembre 13 diciembre
Disposicién conjunta 6 (AD Conjunta)
Reconocimiento de la Obligaciéon (Doc. O) 13 diciembre 20 diciembre

4.- En cuanto a la tramitacion de facturas y de sus correspondientes documentos contables, el dia 10 de diciembre
serda la fecha limite para dar curso interno a la tramitacién en el propio ejercicio, de las facturas que se hallan presentado en el
registro del Ayuntamiento hasta esa fecha, salvo decision de la intervencion municipal.

5.- Como maximo en fecha 27 de Diciembre (o primer dia habil siguiente) seran presentadas y aprobadas las cuentas
correspondientes a la gestidn recaudatoria.

ANO 2019 P4gina 38



BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO AYUNTAMIENTO DE BETERA

6.- Todos los habilitados y cajas pagadoras rendiran cuentas justificativas de su gestiéon, como maximo hasta el dia 29 de
Noviembre (o primer dia habil siguiente).

DISPOSICIONES ADICIONALES

PRIMERA: En ningun caso se reconoceran intereses de demora, salvo que procedan de la Ley, del pliego de condiciones, se
establezcan por escritura publica o por pacto solemne de la Corporacion.

SEGUNDA: Las facturas justificativas de la inversién, ademas de los requisitos fijados en estas bases, deberan ajustares a
la normativa vigente sobre el Impuesto sobre el Valor Anadido.

TERCERA: Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras y servicios contratados por la Corporacion,
podran constituirse, a peticion del interesado, en forma de aval bancario ajustado al Reglamento General de Recaudacion.

CUARTA: Las cuotas de amortizacion de los activos se determinan, con caracter general, por el método de cuota lineal. La
dotacioén anual a la amortizacion expresa la distribucion del valor contable activado durante la vida util estimada del bien.

La Alcaldia-Presidencia queda facultada a determinar o modificar, previo informe de los servicios técnicos, la vida util de los
bienes que componen el Activo no corriente de la Entidad, al objeto de poder calcular la dotacién anual del inmovilizado en
funcién de ésta y, en su caso, la determinacion del deterioro de valor del inmovilizado material.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Para lo no previsto en estas Bases, asi como para aquellos aspectos en los que no exista concordancia, se estara a lo
dispuesto con caracter general por la vigente Legislacion local, por la Ley General Presupuestaria, Ley General Tributaria y
demas normas del Estado sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacion, previo informe del Interventor.

SEGUNDA: En el ambito del ejercicio del control Interno, para todo aquello no previsto y regulado en las presentes Bases de
Ejecucién del Presupuesto y Anexos de fiscalizacion, se estara a lo dispuesto en el Reglamento de control interno de las
entidades del Sector Publico Local, aprobado por Real Decreto 424/2017, de 28 de Abril.

En concreto, en relacién con la fiscalizacion limitada previa, se estara a lo previsto en los correspondientes vigentes acuerdos del
consejo de ministros repecto al ejercicio de la funcion interventora en régimen de requisitos basicos, con las adiciones contenidas
en las presentes bases para cada tipo de expedientes. En caso de se den contradicciones entre las normas internas de
fiscalizaciéon y lo regulado en los citados acuerdos de consejo de ministros, se estara a lo previsto en éstos ultimos.

TERCERA: Para la resolucion de las dudas que puedan surgir en la aplicacion de las Bases de Ejecucion, previos los informes que
correspondan, el Alcalde Presidente es el érgano competente para su interpretacion.

En Bétera, abril de 2019
LA ALCALDESA,

e

CRISTINA ALEMANY CAMPOS - NIF:48437150R
03/04/2019, 23:33:24
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| ANEXO A CAPITULO X. CONTROL y FISCALIZACION |

1.- DISPOSICIONES COMUNES.

En todo caso se estara a lo previsto en los correspondientes acuerdos vigentes del consejo de ministros respecto al ejercicio de
la funcion interventora en régimen de requisitos basicos, con las adiciones contenidas en las presentes bases para cada tipo de
expedientes. En caso de se den contradicciones entre las normas internas de fiscalizacion y lo regulado en los citados acuerdos
de consejo de ministros, se estara a lo previsto en éstos ultimos.

En consecuencia, partiendo de lo indicado anteriormente, en cumplimiento de lo dispuesto en las Bases de Ejecucion del
Presupuesto municipal vigente, se exponen a continuacion los elementos a comprobar en la fiscalizacion limitada previa,
desglosando por un lado aquellos requisitos generales a comprobar en todos los casos con independencia del tipo de expediente
de que se trate y, por otro lado, aquellos extremos especificos en funcién del tipo de expediente.

Todas las referencias efectuadas al Jefe de la unidad del Departamento gestor/tramitador, se entiende efectuada a dicha figura o
a su superior jerarquico.

1.1 Ambito de aplicacién y Alcance

La fiscalizacion limitada previa de obligaciones y gastos incluidos en el presente Anexo, tanto en el Ayuntamiento como en cada
uno de los centros, dependencias u organismos se realizard mediante la comprobacion de los siguientes:

a) Existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es adecuado y suficiente a la naturaleza del
gasto u obligacidon que se pretende contraer.

. En los supuestos en los que se trate de contraer compromisos de gasto de caracter plurianual se comprobara la
adecuacion de la propuesta a la normativa vigente.

. En los casos que se tramita anticipadamente el gasto comprobar si se cumple lo preceptuado en el articulo 47
de la Ley General Presupuestaria.

b) La ejecutividad de los recursos que financian los gastos, en el caso de Gastos con Financiacion
Afectada.

c) OQue los gastos u obhgacuones se proponen al organo competente para la aprobaciéon compromiso del

d) La competencia del 6rgano de contratacidon, del concedente de la subvencion, del que celebra el

convenio de colaboracidn o del que resuelve el expediente de responsabilidad patrimonial y, en general,
del que dicte el acto administrativo, cuando dIChO organo no tenga atribuida la facultad para Ia

administrativa)

e) En los expedientes de COMPROMISO DEL GASTO, se comprobara ademas que estos responden a gastos
aprobados y fiscalizados previamente y debidamente adquiridos, con resultado favorable o bien una vez
resuelta la discrepancia en favor del gestor. Este extremo no procederia en caso de ser expedientes en los que
simultaneamente se tramite la autorizacién y disposicién del gasto.

f) En el RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES, se comprobara ademas que éstas han sido aprobadas y
comprometidas previamente y debidamente adquiridos, con fiscalizacion favorable o bien una vez
resuelta la discrepancia en favor del gestor. (Este extremo no aplicara en caso de ser expedientes en los que
simultdneamente se tramite la autorizacién y disposicidén del gasto y el reconocimiento de la obligacién).

En caso de que deba designarse Interventor para la comprobacion material de una inversiéon, que se ha

producido la intervencién de la citada comprobaciéon material de la inversion y su caracter favorable, sin
perjuicio de lo dispuesto como extremos adicionales de fiscalizacion, en los casos en que resulte de aplicacion el
segundo parrafo del articulo 198.2 de la Ley de Contratos del Sector Publico y no hubiese llegado el momento de
efectuar la correspondiente comprobacion material de la inversion.

g) Que figura en el expediente informe propuesta favorable del Jefe de la unidad del Departamento
gestor/tramitador, en los términos de lo dispuesto en el art. 172 y 175 del ROF, en relacién al acuerdo
o resolucion que se propone adoptar. En aquellos expedientes en los que no exista Jefatura de unidad, el
Informe de legalidad con propuesta de resolucidon debera ir suscrito por el funcionario responsable de los Servicios
correspondientes. En los expedientes de gestion presupuestaria (aprobacion de facturas) no sera exigible este
requisito. En Anticipos de Caja fija y Pagos a justificar la propuesta se efectuara por el responsable correspondiente
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del gestor solicitante. El sentido favorable o conforme del informe debe ser expreso y no deducirse del contenido
del mismo.

h) En los expedientes DECLARADOS URGENTES, salvo que asi lo indique la norma, se incluira la
correspondiente declaracidon a la propuesta con informe que lo justifique.

i) Agquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos, documentos o
expedientes, se contienen en el presente Anexo A de las Bases de ejecucion del presupuesto.

Cuando de los informes preceptivos a los que se hace referencia en los diferentes apartados de este Anexo se
dedujera que se han omitido requisitos o tramites que sean esenciales o que la continuacién de la gestidén
administrativa pudiera causar quebrantos econémicos a la hacienda publica o a un tercero, se procedera al examen
exhaustivo del documento o documentos objeto de informe y si, a juicio del Interventor, se dan las mencionadas
circunstancias, habra de actuar conforme a lo preceptuado en el articulo 154.1 de la Ley General Presupuestaria.

Ademas de los requisitos contenidos en el punto anterior de comprobacién general en cualquier tipo de expediente contemplado
en la presente instruccidon, se comprobaran los extremos adicionales definidos en los acuerdos vigentes del consejo de
ministros respecto al ejercicio de la funcion interventora en régimen de requisitos basicos, asi como en las Reglas siguientes, en
funcién del tipo de expediente de gasto que se trate.

Los informes juridicos cuya comprobacion se exija como extremos adicionales deberan contener un pronunciamiento expreso
sobre el fondo del asunto, esto es, la adecuacion a la legislacién vigente de los acuerdos y tréamites que son objeto de informe
en cada una de las fases correspondientes. En aquellos expedientes en los que se exija informe de jefatura de unidad con el
alcance sefialado y no exista esta Jefatura, el Informe deberd ir suscrito por el funcionario responsable de los servicios
correspondientes.

REGLA 1: GASTOS DE PERSONAL

Se aplicaran como extremos adicionales los recogidos para los gastos de personal, en el Acuerdo de Consejo de Ministros de 30
de Mayo de 2008, con las modificaciones que en su caso se acuerden, amplidndose los extremos relativos a los expedientes de
néminas de retribuciones del personal al servicio de esta administracién (que se regira por lo dispuesto en el apartado 1.4 del
presente anexo), y afiadiéndose los siguientes tipos de expedientes:

1.1 Propuestas de Aumentos de Jornada (para todo tipo de personal):

Informe favorable del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del Servicio afectado sobre justificacion del motivo
de la ampliacion propuesta conformado por la concejalia Gestora del &rea y con el visto bueno y conforme (favorable) del
Funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento de Personal.

En caso de tratarse de personal laboral, se analizaran los extremos recogidos en el acuerdo del consejo de ministros
vigente, para la contratacion de cada tipo de personal laboral.

1.2 Gratificaciones por trabajos extraordinarios:

a) Relaciones acreditativas de los trabajos efectivamente realizados fuera de la jornada habitual de trabajo obtenidas del
Portal Horario, conformadas favorablemente por los respectivos funcionarios responsables del Servicio/unidad del area
correspondiente.

b) Propuesta resumen favorable, firmada por el Funcionario Responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento de
Personal.

1.3 Productividad

trabajo en festivos, etc.)

a) Propuesta de asignacidén a cada empleado, firmada por el funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del
Departamento Gestor de area correspondiente y conformada por la concejalia delegada de su area, con justificacion de
la especial rendimiento, la actividad extraordinaria y el interés y la iniciativa con que el funcionario ejerce su trabajo en
la que se acredite las circunstancias objetivas relacionadas directamente con el desempefio del puesto de trabajo y con
los objetivos que le sean asignados.

b) Relaciones acreditativas de los correspondientes elementos objetivos obtenidas del portal horario con las firmas de los
responsables que justifican el devengo de la productividad o plus, conformadas por los respectivos funcionarios
responsables Jefes del Servicio/Unidad y de la Concejalias gestoras de area.
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c) Propuesta resumen favorable, firmada por el Funcionario Responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento de
Personal.

1.4. Nominas de retribuciones de personal y Corporacion:

a) Que las néminas estan informadas favorablemente y Estados justificativos Resumen de Retribuciones y
Deducciones por conceptos firmado por el funcionario Responsable del Departamento de Personal.

b) En el caso de las de caracter ordinario, comprobacion aritmética que se realizara efectuando el cuadre total
de la némina, con el que resulte del mes anterior mas la suma algebraica de las variaciones incluidas en la némina
del mes de que se trate.

c) Justificacion documental de las variaciones experimentadas por altas y bajas, con el alcance que para cada
uno de ellos se indica:

I.- ALTAS:

1. Miembros electos del Ayuntamiento:

. Copia del acuerdo de nombramiento del Presidente y restantes miembros en el que deberd constar
claramente que desarrollarad sus responsabilidades administrativas en régimen de dedicacion exclusiva o
parcial (art. 13 ROF).

. Copia del Alta en la Seguridad social.

. Informe favorable del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento de Personal con
pronunciamiento expreso sobre la conformidad de las retribuciones percibidas segin BEP vigentes,
acuerdos plenarios y legislacién vigente.

. Verificacion de las retribuciones y de la imputacion a las aplicaciones presupuestarias previamente
informadas.

2. Personal eventual:
. Copia del acuerdo de nombramiento.
. Copia del Alta en la Seguridad Social.
. Informe favorable del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento de Personal con
pronunciamiento de la adecuacion del acuerdo de nombramiento y de la toma de posesion.
. Verificacion de la imputacion a las aplicaciones presupuestarias previamente informadas.

3. Personal funcionario de nuevo ingreso:

Copia del Acuerdo de nombramiento,

Acta de la correspondiente toma de posesion

Copia del alta en la Seguridad social.

informe favorable del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento de Personal de
que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo y de la conformidad del acuerdo
de nombramiento.

«  Verificacion de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo y de la Imputacién
a las aplicaciones presupuestarias previamente informadas.

4. Personal laboral de nuevo ingreso:

Copia del Acuerdo de nombramiento

copia del contrato suscrito

Copia del Alta en la Seguridad Social

informe favorable del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento de Personal
con pronunciamiento de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo y de
la conformidad de la contratacidn y que se ha firmado el contrato de trabajo.

«  Verificacion de la Imputacion a las aplicaciones presupuestarias previamente informadas.

5 Personal laboral temporal,

e Copia del Acuerdo de contratacion

. copia del contrato suscrito

« Copia del Alta en la Seguridad social

. informe favorable del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento de Personal,
con pronunciamiento de que las retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo y de
la conformidad de la contratacién y que se ha firmado el contrato de trabajo.

e Verificacion de la Imputacion a las aplicaciones presupuestarias previamente informadas.
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6 Reincorporacién al puesto de trabajo (funcionarios y personal laboral) copia del documento justificativo
(acuerdo/resolucién o similar) que acredite la reincorporacion e informe favorable del funcionario responsable de la
Jefatura de Unidad del Departamento de Personal.

I1.- BAJAS:

1. Copia del Acuerdo o resolucién de la autoridad competente, en los siguientes casos:

. Despido o suspensién de empleo disciplinarios.

. Rescision del contrato o cese del nombramiento interino por no superar el periodo de prueba.

. Suspensiéon temporal del contrato por mutuo acuerdo.

. Pase a la situacion de excedencia, servicios especiales, comision de servicios o situacidon de servicios en
otras administraciones.

. Renuncia a la condicién de funcionario.

«  Jubilacion.

. Incorporaciéon o reincorporaciéon del titular del puesto de trabajo o de la plaza, en los casos de los
funcionarios interinos.

. Ceses de cargos electos

2. Sera suficiente con la diligencia expedida por el funcionario responsable del Departamento de Personal, acreditativa
de la causa de la baja, en los siguientes casos:

«  Finalizacion del tiempo estipulado en el contrato laboral o nombramiento de funcionario interino.

. Incorporacion o reincorporacion del titular del puesto de trabajo en los casos de los contratos de
interinidad.

«  Finalizacion del periodo méximo de prestacion de IT

. Cese voluntario de Personal laboral.

. Fallecimiento del trabajador o del funcionario.

II1.-El resto de las obligaciones reflejadas en la ndémina, asi como los actos que las generen, se incluirdn en el ambito
de las actuaciones propias del control financiero permanente.
d) En caso de productividad, gratificaciones y resto de retribuciones variables:

. Copia del Acuerdo de aprobacién por el érgano competente.
«  Correspondencia con los importes informados y fiscalizados, segin apartados anteriores.

- https://sta.betera.es/sta/pages/utils/documentCheck.jsp

e) En el caso de las retribuciones de los miembros de la Corporacion, la incorporacion del Resumen de las
indemnizaciones con detalle por conceptos y miembro corporativo rubricada por funcionario del departamento de
personal, cuya cuantia debera coincidir con el total de las retribuciones por dichos conceptos.

1.6. Expedientes de aprobacidon y reconocimiento de la cuota patronal a la Sequridad Social: Se comprobardn los
extremos de general comprobacion y ademas, que consta en el Expediente calculo del coste de Seguridad Social efectuado por el
Departamento de Personal.

ento : 12430413310723571773

£ Se aplicaran como extremos adicionales los recogidos para los expedientes de contratacion en el Acuerdo de Consejo de
2 Ministros vigente respecto al ejercicio de la funcién interventora en régimen de requisitos bésicos en el &mbito de los contratos
del sector publico y encargos a medios propios, afiadiéndose los siguientes tipos de expedientes:

2.1 Devolucion de la fianza o cancelacién del aval:
a) Que existe Informe del funcionario responsable de la Jefatura de Unidad del Departamento Gestor, sobre cumplimiento

de las obligaciones del contrato y posibles responsabilidades que pudieran exigirse al contratista asi como del transcurso del
plazo de garantia.

Cédigo Verificacion Do

b) Informe de la Tesoreria que acredite la constitucion de la fianza/garantia por el contratista y que ésta no haya sido
devuelta.
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c) En caso de que la devolucién de avales o fianzas aportados en garantia, a los efectos de suspension de la ejecucion de
un acto impugnado, debera presentarse, ademas de lo anterior, la resolucion administrativa o sentencia judicial firme, segin
los casos, que estime las pretensiones del interesado.

d) En caso de que con la devolucidon del aval o fianza se solicite y proceda el reintegro de intereses y/u otros gastos
financieros generados derivados del mismo, debera acreditarse asimismo, los documentos justificativos de los gastos y
pagos financieros reclamados.

2.2 Precios contradictorios (en obras):

a) Propuesta del director facultativo de la obra, de caracter favorable.
b) Que se ha dado audiencia al contratista.

. Informe no desfavorable del Servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta lesidon indemnizable.

« Justificante de la notificacion a la compafiia aseguradora de la reclamacion, si ésta supera el importe de la franquicia. En el
supuesto de que no supere dicha cuantia, este aspecto debera ser informado expresamente en el informe de los servicios
juridicos.

. Valoracién econdmica del dafio causado recogida y debidamente motivada en el informe juridico.
. Informe favorable del técnico responsable de los servicios juridicos.

. Que para el caso de que la indemnizacidn propuesta sea igual o superior a 50.000 € existe dictamen del Consejo Juridico
Consultivo de la GV.

4.1 Convenios urbanisticos

1. Aprobacion convenio
. Informe juridico favorable expedido por el funcionario responsable de la Jefatura de Unidad de Urbanismo,

sobre el contenido del convenio y su ajuste a la legalidad vigente.

. Informe técnico municipal favorable a las contrapartidas.

. Que el propuesto adjudicatario se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias, con el Ayuntamiento,
con la AEAT y con la Seguridad Social.

2. Reconocimiento de la obligacién
. Informe favorable del responsable de la Jefatura de Unidad de Urbanismo, sobre el cumplimiento del convenio.

4.2 Ocupacion Directa

1. Aprobacidn del expediente. Autorizacidon del gasto

. Informe de los servicios técnicos sobre la aprobacion definitiva del planeamiento o del poligono de actuacién
urbanistica a fin de que se pueda concretar el ambito de la reparcelacién en el que los propietarios deben hacer
efectivos sus derechos y obligaciones.

. Relacion concreta e individualizada de bienes y derechos afectados por la ocupacién, con descripcion de los
aspectos materiales y juridicos de los bienes y derechos de necesaria ocupacion.

. La relacion de bienes y derechos contenidos en la determinacion provisional de los aprovechamientos
urbanisticos que se atribuye a los propietarios objeto de ocupacion.

«  Se cuantifican los importes de las indemnizaciones que en su caso correspondan por razén de la ocupacion
directa y no incluye el valor del suelo.

Cédigo Verificacion Documento : 12430413310723571773 - https://sta.betera.es/sta/pages/utils/documentCheck.jsp

2. Aprobacién definitiva. Compromiso de gasto

«  Certificacidon del acuerdo de aprobacién de la ocupacion directa.
« Constancia en el expediente, de haber practicado la anotaciéon marginal en el Registro de la Propiedad.
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3.

El pago de la ocupacion directa se hara a través de pagos a justificar. En la justificacion ademas se
comprobara:

. Certificado de aprovechamiento urbanistico atribuido.
+  Que se ha levantado el acta o que se propone simultaneamente al pago.

4.3 Expropiaciones forzosas.

1.

2.

4.4

Incoacion de la expropiacion. Aprobacion del gasto.

. Declaracion de utilidad publica o interés social y de la necesidad de ocupacién de los bienes o derechos
afectados.

«  Sise trata de tasacion conjunta se comprobara que figura en el expediente el proyecto de expropiacion.

. Si se trata de expedientes individualizados se comprobara que figura en el expediente la relacién de bienes y
derechos afectados concreta e individualizada.

. Certificacion de la relacién de bienes y derechos definitivamente aprobada.

Determinacién del Justo precio por mutuo acuerdo
« Informe emitido por los servicios técnicos municipales en relacion al precio / valor del bien objeto de la

expropiacion.
. Que el acuerdo de adquisicion constituye una partida alzada por todos los conceptos.

Pago o consignacion del justiprecio

. Que el precio a abonar coincide con el justo precio

. Resolucion del Jurado de Expropiacion donde se fije el justiprecio.

+ Que este no exceda del precio autorizado o, en caso de exceder, se incorpora al expediente retencion de
crédito por la diferencia

Pago de intereses por demora

. El informe propuesta del departamento gestor donde se indiquen los dias ad quo y los dias ad quem, los
calculos efectuados y porcentajes aplicados y su procedencia por causa imputable a la administracion

Recepciones de obras de urbanizacién.

4.5

. Informes favorables de los servicios técnicos correspondientes a la obra o instalacion la recepcién de la que
se propone.

. Informe sobre el coste de mantenimiento y funcionamiento de las instalaciones a recibir.

«  Valoracién econémica de los servicios a ceder .

Aceptacidn de cesiones de terrenos obligatorias y gratuitas.

. Ofrecimiento de cesion gratuita y libre de gravamenes efectuado por el propietario y demas titulares de
derechos reales.

. Informe favorable aceptacion de la cesidn efectuado por los servicios técnicos municipales.

. Nota simple informativa de dominio y cargas expedida por el Registro de la Propiedad conforme el cedente es
el propietario de la finca y ésta se encuentra libre de cargas y gravamenes.

4.6 Reparcelaciones

1. Aprobaciodn inicial
. Informe de los servicios técnicos municipales favorable al contenido del proyecto de reparcelacion
. Cuenta de liquidacion provisional que especifica la responsabilidad que corresponde a cada finca resultante
para los gastos de urbanizacion y otros gastos del proyecto.
. Que en la cuenta de liquidacion provisional el Ayuntamiento no participa en los costes de la reparcelacion
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2. Aprobacion definitiva

Certificacion expedida por el Secretario Municipal acreditativa de la exposicién publica y notificacion
individualizada.

Que la propuesta del Informe Juridico del funcionario responsable de la Jefatura de Urbanismo contempla la
anotacioén registral correspondiente.

3. Actualizacion de la cuenta de liquidacién provisional

Informe emitido por los servicios técnicos municipales en relacién a la actualizacién y la inclusion de los nuevos
gastos a la cuenta.

4. Cuenta de liquidacién definitiva
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Certificados de final de obra de las obras y servicios comprendidos en el proyecto (Informes del coste final
efectivo)

Informe en el sentido que se han incorporado a la cuenta la totalidad de los costes de la obra urbanizadora asi
como los errores y omisiones que se hubieran podido producir en la cuenta de liquidacién provisional

Que la propuesta del Informe Juridico del funcionario responsable de la Jefatura de Urbanismo contempla el
tramite procedimental de la legislacidon urbanistica valenciana.

5.1. Venta de fincas del PMS

Venta

Memoria justificativa en relacién a los fines de la enajenacion ajustada a lo previsto en la normativa vigente y
el destino de los ingresos

Informe juridico favorable sobre la adecuacion de la memoria justificativa a las finalidades previstas en la
normativa vigente y el destino de los ingresos

Valoracién pericial del bien efectuada por los servicios técnicos municipales

Autorizacién o dacion de cuenta del érgano competente de la Comunidad Auténoma segun proceda conforme al
articulo 109 del Reglamento de Bienes.

Informe emitido por la Intervencién General en relacién al importe de los recursos ordinarios del presupuesto
consolidado de la corporacion.

Pliego de clausulas que han de regir el procedimiento informado por los servicios juridicos.

Venta directa

Informe juridico favorable, en relacion a la concurrencia de las circunstancias previstas en la normativa
vigente.
Pliego que determine el destino final de los terrenos y el plazo maximo de construccion.

Adjudicacién

Se comprobara que el propuesto adjudicatario se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias, con el
Ayuntamiento, con la AEAT y con la Seguridad Social.

K]
§ 6.1. En régimen de concurrencia competitiva

E

5 1. Autorizacion del gasto.

-g’ a) Sobre las bases reguladoras de la convocatoria por la que se aprueba el gasto:.

3 . Que consta el Texto de las Bases que se pretenden aprobar.

. Que las bases reguladoras que se pretendan aprobar estén informadas favorablemente por el funcionario
responsable de los servicios correspondientes, con expresa mencidon a que éstas recogen el contenido
minimo del articulo 17.3 de la Ley General de Subvenciones y su ajuste a la legalidad vigente.
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Que consta el informe preceptivo de secretaria municipal, recogido en la letra d) del apartado 3 del articulo
3 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios
de Administracién Local con habilitacién de caracter nacional.

b) Sobre la convocatoria de las subvenciones.

Que las bases han sido aprobadas, publicadas y fiscalizadas previamente.

Certificado del Secretario Municipal acreditativo de haberse procedido a la publicaciéon de las bases y / o
convocatoria en tiempo y forma.

Informe juridico favorable del servicio correspondiente, respecto de la convocatoria con expresa mencién a
que la convocatoria retine el contenido minimo del articulo 23 de la Ley General de Subvenciones y su
ajuste a la legalidad vigente.

El informe del funcionario responsable de la Jefatura del area gestora comprende la aprobacion del gasto,
de las bases especificas (salvo que se hayan aprobado previamente) y apertura de la convocatoria.

Que en la convocatoria figuren las aplicaciones presupuestarias a las que se imputa la subvencién.

2. Compromiso de gasto: Otorgamiento subvencion.

Propuesta justificada de otorgamiento de las subvenciones por el érgano competente, previamente
dictaminada si procediere.

Certificado del Secretario Municipal acreditativo de haberse procedido a la publicaciéon de las bases y / o
convocatoria en tiempo y forma.

Informe juridico favorable del funcionario responsable que ostenta la Jefatura del departamento gestor /
instructor sobre la adecuacién de la propuesta a la convocatoria aprobada, asi como que los beneficiarios
cumplen todos los requisitos exigidos en la convocatoria y Bases reguladoras.

Que consta documento / acta de la comisién evaluadora, de existir dicho 6rgano.

Documentacién acreditativa vigente conforme de que el/los beneficiario/s propuesto/s se encuentra al
corriente de sus obligaciones con el Ayuntamiento, con la AEAT y con la Seguridad Social.

Informe de los técnicos competente segun el cual el/los Beneficiario/ s no tiene pendiente de justificar o
reintegrar ninguna subvencion anterior otorgada por el Ayuntamiento, habiendo transcurrido el plazo para
hacerlo.

3. Otorgamiento y reconocimiento de la obligacion simultanea: Se comprobaran los mismos extremo del
apartado anterior (compromiso del gato: otorgamiento subvencién) y ademas, los siguientes extremos:

a)

b)

9

d)

e)

Si se prevén anticipos/ pagos a cuenta:
v'que se ha previsto expresamente. tal posibilidad en bases/ convocatoria / convenio /
resolucion.

Si se prevé depdsito de garantia:

v que esta ha sido depositada en el Ayuntamiento y que no ha sido devuelta, acreditado
mediante Informe de la Tesoreria Municipal.

Informe de los técnicos competente segun el cual el/los Beneficiario/ s no tiene pendiente de justificar o

reintegrar ninguna subvencion anterior otorgada por el Ayuntamiento, habiendo transcurrido el plazo para

hacerlo.

Documentacién acreditativa vigente conforme de que el/los beneficiario/s propuesto/s se encuentra al

corriente de sus obligaciones con el Ayuntamiento, con la AEAT y con la Seguridad Social.

Que se acompafia certificacion establecida en el articulo 88 del RLGS, expedida por el funcionario

responsable Jefe de de la dependencia que gestiona las subvencidn respecto a la justificacion y aplicacién

de la subvencion concedida con expresa menciéon al cumplimiento de los siguientes extremos que se
detallan a continuacion

¢« Que los gastos realizados tienen la consideracion de subvencionables de conformidad con el articulo 32
de la LGS y ademas que se acreditan mediante facturas y demas documentos de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa y cumplen los
requisitos establecidos en las BEP.

« Que los gastos realizados se han pagado antes de que haya finalizado el plazo de justificacion y
cumplen los requisitos establecidos en las BEP. Este extremo no sera de aplicacién en caso de pagos
endosados al proveedor de los servicios o suministros subvencionados, no realizados directamente al
beneficiario cuya normativa reguladora lo regule.

6.2. En régimen de concesidn directa

1. Otorgamiento de la subvencion-Fase Autorizacion y Disposicion del Gasto (AD)

ANO 2019

Informe del funcionario responsable que ostenta la Jefatura del departamento gestor / instructor en
relacién a la inclusidn de la subvencién como nominativa al presupuesto (Art. 22.2.a) de la LGS), o bien en
relacion a la concurrencia de las circunstancias del arte. 22.2.b 0 22.2.c de la LGS.
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Informe juridico favorable del servicio correspondiente, en relacion al convenio o resolucién que se
propone adoptar, respectivamente, con expresa mencion a que éste recoge los extremos dispuestos en el
articulo 65.3 Reglamento de la LGS.

Documentacion acreditativa vigente segun la cual el/los beneficiario/s se encuentra al corriente de sus
obligaciones con el Ayuntamiento, con la AEAT y con la Seguridad Social.

Informe de los técnicos competente segun el cual el/los Beneficiario/ s no tiene pendiente de justificar o
reintegrar ninguna subvencién anterior otorgada por el Ayuntamiento, habiendo transcurrido el plazo para
hacerlo.

En el supuesto de formalizacion de Convenio, se fiscalizaran ademas, los extremos de la Regla 7 relativa a
Convenios, relativos a la fase de gasto correspondiente.

2. Reconocimiento de la obligacion:

1.

6.

Si se prevén anticipos/ pagos a cuenta:

v' que se ha previsto expresamente tal posibilidad en el convenio o resolucion.

Si se prevé depésito de garantia:

v que esta ha sido depositada en el Ayuntamiento y que no ha sido devuelta, acreditado mediante

Informe de la Tesoreria Municipal.

Informe de los técnicos competente segun el cual el/los Beneficiario/ s no tiene pendiente de justificar o
reintegrar ninguna subvencién anterior otorgada por el Ayuntamiento, habiendo transcurrido el plazo para
hacerlo

Documentacién acreditativa vigente conforme de que el/los beneficiario/s propuesto/s se encuentra al
corriente de sus obligaciones con el Ayuntamiento, con la AEAT y con la Seguridad Social.

En caso de gue se propongan pagos parciales, para cada pago se comprobard, ademas de los extremos

anteriormente sefalados para los anticipos, que conste en el informe con propuesta de resolucién de jefe de la
unidad pronunciamiento expreso sobre:

v' que se ha previsto expresamente tal posibilidad en el convenio o resolucion.
v Se aporta la justificacién requerida en el Convenio o Resolucién asi como en las bases reguladoras de

concesion de subvenciones, a nombre de la entidad subvencionada y en proporcion lo dispuesto en
dicha normativa.

v Que los gastos realizados tienen la consideracion de subvencionables de conformidad con el articulo 32

de la LGS

v Justificacion de que el proyecto a financiar tiene por objeto el fomento de una actividad de utilidad

publica o interés social o de promocién de una finalidad publica.

En caso de abono total, Ultimo pago previo a la justificacién, se comprobara ademas de lo dispuesto en el

apartado anterior que:

7.

Que se informa o se acompaina certificacién establecida en el articulo 88 del RLGS, expedida por el
funcionario responsable Jefe de de la dependencia que gestiona las subvencion respecto a la justificacién y
aplicaciéon de la subvencién concedida con expresa mencion al cumplimiento de los siguientes extremos
que se detallan a continuacion :

* Que los gastos realizados tienen la consideracién de subvencionables de conformidad con el
articulo 32 de la LGS y ademas que se acreditan mediante facturas y demas documentos de
valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa y cumplen los requisitos establecidos en las BEP.

* Que los gastos realizados se han pagado antes de que haya finalizado el plazo de justificacion y
cumplen los requisitos establecidos en las BEP. Este extremo no sera de aplicacion en caso de
pagos endosados al proveedor de los servicios o suministros subvencionados, no realizados
directamente al beneficiario cuya normativa reguladora lo regule.

= Justificacion de que el proyecto a financiar tiene por objeto el fomento de una actividad de
utilidad publica o interés social o de promocién de una finalidad publica.

En el supuesto de formalizacién de Convenio, se fiscalizardn ademas, los extremos de la Regla 7 relativa a
Convenios, relativos a la fase de gasto correspondiente.

3. Otorgamiento y reconocimiento de la obligacion simultanea. Se comprobaran todos los extremos de
fiscalizacion de los apartados anteriores (Otorgamiento de la obligacién y Reconocimiento de la obligacién)
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7Z.1. Aprobacidn del Convenio:

. Informe juridico favorable del servicio correspondiente, en relacién al contenido del convenio.
+  En caso de que no sea Administracion publica se exigira:
. Documentacion acreditativa de que el propuesto se encuentra al corriente de las obligaciones tributarias, con la
Seguridad Social, la EAT y con el Ayuntamiento.
. Informe del funcionario responsable del departamento gestor con mencion expresa a que se ha acreditado la
personalidad juridica de la entidad con la que se va a suscribir el convenio y, en su caso del representante.
. En el caso de que de la propuesta se generen obligaciones econémicas, dinerarias o en especie, a cargo del
Ayuntamiento, que se ha solicitado previamente a los Servicio de Contabilidad, el oportuno documento contable de
retencion de créditos.

7.2. Modificacion del Convenio:

. Informe juridico favorable del Secretario Municipal o Técnico de los Servicios Juridicos sobre el texto de la
modificacién propuesta.

. Informe favorable del funcionario responsable del departamento gestor, con propuesta motivada de la conveniencia
y oportunidad de la modificacion.

7.3. Prérroga del convenio:

. Que esta prevista en el convenio
. Informe juridico favorable del funcionario responsable del departamento gestor, a la prérroga del Convenio.

7.4. Reconocimiento de la Obligacién:

. Certificacion expedida por el érgano previsto por el convenio de colaboracién, acreditativa del cumplimiento
de los requisitos establecidos en el mismo para realizar el pago.

7.5 En los expedientes que por su objeto impliquen una subvencién o ayuda publica se verificaran también los
requisitos establecidos en la presente regla, para los citados expedientes, relativos a la fase de gasto correspondiente.

8.1 Adquisicién de bienes:
1. Expediente inicial. Aprobacion del gasto

a. En el caso de adquisiciones onerosas, se comprobara:
. Pliego de clausulas administrativas particulares firmado por el departamento gestor con la
conformidad de los Servicios juridicos.
. Informe juridico favorable del funcionario responsable de los Servicios juridicos.
. Valoracién pericial de los servicios técnicos municipales

b. En los casos de bienes de valor histérico-artistico, se requiera informe del 6rgano autonémico competente.

c. En el caso de adquisicion de valores mobiliarios, se comprobara ademds, que figura en el expediente
informe previo del Departamento de Servicios Economicos.

d. En el caso de adquisiciones a titulo gratuito se comprobara:
. Existe informe juridico favorable del funcionario responsable de los Servicios juridicos.
. Declaracion jurada de la propiedad sobre la no existencia de cargas y gravamenes.
«  Certificacion registral que acredita la no existencia de cargas y gravamenes.
. Valoracién pericial de los servicios técnicos municipales, en la que se acredite que suma de las
cargas y gravamenes es inferior al valor del bien.

2. Compromiso de gasto
a. En las adquisiciones onerosas:
. Documentacion acreditativa de que el propuesto adjudicatario se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias, con el Ayuntamiento y con la Seguridad Social.
. Certificado del Secretario Municipal acreditativo de que se han dado los requisitos de publicidad y
concurrencia legalmente establecidos, salvo adquisicién directa.
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b. En las gratuitas:
«  Ningun extremo adicional

8.2 Arrendamiento de Bienes patrimoniales:

1. Expediente inicial.

v Certificado del Secretario Municipal acreditativo de la inscripcion del bien en el inventario municipal como bien
patrimonial.

v' Valoracion pericial respecto del precio del arrendamiento.

v Pliego de clausulas administrativas particulares firmado por el departamento gestor con la conformidad del
funcionario responsable de los servicios juridicos.

v' Informe juridico favorable del funcionario responsable de los Servicios juridicos.

2. Adjudicacion del arrendamiento
v' Documentacién acreditativa de que el propuesto adjudicatario se encuentra al corriente de sus obligaciones
tributarias, con el Ayuntamiento y con la Seguridad Social.
v' Certificado del Secretario Municipal acreditativo de que se han dado los requisitos de publicidad y
concurrencia legalmente establecidos.

8.3 Arrendamiento de bienes particulares:

Isp

1. Expediente inicial.

v' Documentacién acreditativa registral de la titularidad del bien a nombre del propietario.
v Figura valoracién pericial respecto del precio del arrendamiento.
v Pliego de clausulas administrativas particulares firmado por el departamento gestor con la conformidad del
funcionario responsable de los Servicios juridicos.
v' Informe juridico favorable.
. En el caso de adquisicion directa / negociado ademas:
v' Memoria justificativa del arrendamiento directo

2. Compromiso de gasto
v Documentacion acreditativa de que el propuesto adjudicatario se encuentra al corriente de sus
obligaciones tributarias, con el Ayuntamiento y con la Seguridad Social.
v' Certificado del Secretario Municipal acreditativo de que se han dado los requisitos de publicidad y
concurrencia legalmente establecidos, salvo concesion directa.

3. Reconocimiento de la obligacién

. Conformidad del funcionario responsable de los servicios competentes, con la prestacion realizada.
*  Que el arrendador aporte factura con los requisitos legales.
. Comprobar que el documento contable lleva la retencién de IRPF, en su caso.

8.4 Cesiones de uso a precario:

+  Que el sujeto en cuyo favor se prevé la cesidn es otra administracién o entidad publica o una entidad privada sin
animo de lucro.

+  Que el acuerdo de cesidén determina la finalidad concreta a que la entidad o institucion beneficiaria debe destinar el
bien.

+  Que el informe del funcionario responsable del departamento gestor se pronuncia respecto de la finalidad publica o
interés social del destino del bien, y la concurrencia de la efectiva precariedad de la cesion.

8.5 Enajenacidén de bienes inmuebles:

1. Expediente inicial.

«  Certificado expedido por el Secretario Municipal acreditativo de la inscripcién del bien en el inventario municipal
como bien patrimonial.

«  Valoracion pericial del bien efectuada por los servicios técnicos municipales.

«  Autorizacién o dacién de cuenta del érgano competente de la Comunidad Auténoma segun proceda, conforme
al articulo 109 del Reglamento de Bienes.
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Pliego de condiciones administrativas particulares firmado por el departamento gestor y conformado por el
funcionario responsable de los servicios juridicos.

Informe favorable emitido por el Secretario o el funcionario responsable de los servicios juridicos.

Que se ha incorporado al expediente, Informe emitido por la Intervencién General, en relacion al Importe de
los recursos ordinarios del presupuesto consolidado de la corporacion.

Si el procedimiento de adjudicacion utilizado es la subasta o bien tratandose de adjudicacién directa, se
comprobara si consta en el expediente el informe emitido por el Departamento autonémico o se acredita que
han transcurrido 30 dias desde su solicitud sin que se haya recibido el mismo.

En los casos de bienes de valor historico-artistico, se requiere informe del érgano autondmico competente.

Clasificacion de ofertas

En caso de subasta o concurso, se comprobara que consta Certificado del Secretario acreditativo de que se ha
procedido a la informacion publica del anuncio de venta.
Informe técnico sobre las ofertas presentadas. En el caso que se haya constituido Mesa, se requerird que
figuren en el expediente las actas debidamente firmadas.

Adjudicacion definitiva

Documentacién acreditativa conforme el adjudicatario se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias,
con el Ayuntamiento, con la AEAT y con la Seguridad Social.

Informe de la Tesorera Municipal acreditativo de la existencia de constitucion de la garantia definitiva salvo que
se hubiera previsto en el pliego su innecesaridad y que ésta no ha sido devuelta.

8.6 Venta de Parcelas sobrantes:

8.7

Que en el informe juridico con propuesta de resolucién del jefe de unidad se identifiquen todos los
propietarios colindantes, que tendran caracter de interesados. Asimismo, deberd quedar constancia de la
procedencia de notificacion a todos los colindantes en calidad de interesados.

Informe técnico sobre la calificacién de la parcela como sobrante de acuerdo con lo previsto en el articulo 7
del RBEL.

Valoracién de la parcela en el que se motive el justo precio.

Informe técnico justificativo de la adecuacién de la propuesta de adjudicacion a los colindantes concurrentes.

.7 Venta de efectos no utilizables

Informe juridico de la Secretaria o de la Asesoria Juridica favorable sobre la declaracién del bien como no
utilizable.
Informe técnico sobre su valoracion.

8.8 Permuta de bienes inmuebles

Certificacion del Secretario Municipal acreditativa de que el bien figura inscrito en el inventario municipal
como bien patrimonial.
Memoria justificativa en relacion a la necesidad y conveniencia de la permuta.

Valoracioén técnica de los inmuebles a permutar y equivalencia de valor.

La diferencia de valores debera ajustarse a lo dispuesto en el articulo 189 de la Ley 8/2010, de régimen local
de la Comunidad Valenciana.

Informe de los servicios Juridicos sobre el contrato de permuta.

Se comprobara que el propuesto adjudicatario se encuentra al corriente de sus obligaciones tributarias, con el
Ayuntamiento, con la AEAT y con la Seguridad Social.

8.9 Cesidn Gratuita de Uso.

ANO 2019

Que el sujeto a quien se propone efectuar la cesién es una Administracion Publica o bien una entidad publica
o privada sin animo de lucro con destino social del bien
Memoria que se manifieste en relacion a:

v La finalidad de la cesion.

v Que la misma se hace en beneficio de la poblacién del ente local.

v Justificacion de que la finalidad no se puede lograr manteniendo la entidad local el dominio o

condominio del bien ni constituyendo sobre este derecho real.

Informe suscrito por técnico municipal que acredite que el bien no estd comprendido en ningun plan de
ordenacion reforma o adaptacién que lo haga necesario ente local
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. Certificado del Secretario Municipal acreditativo de que el expediente se ha sometido a informacion publica
por plazo minimo legalmente establecido.

. Que la propuesta de acuerdo de cesidn prevé expresamente la reversion automatica en caso de no destino
del bien al uso previsto y durante el plazo legalmente establecido.

. Documentacién acreditativa de que el propuesto adjudicatario se encuentra al corriente de sus obligaciones
tributarias, con el Ayuntamiento, con la AEAT y con la Seguridad Social.

. Un Informe del servicio correspondiente motivando las circunstancias sociales previstas legalmente en cuento
a la prevalencia de la rentabilidad social, si procede.

9.1. Constitucion: La fiscalizacion se efectuara previa a su aprobacion.

La fiscalizacion previa de las érdenes de pago para la constitucion o modificacion de los anticipos de caja fija se verificara
mediante la comprobacion de los siguientes requisitos:

a) La existencia y adaptacién a las normas que regulan la distribucidon por cajas pagadoras del gasto maximo asignado.

b) Que la propuesta de pago se basa en resolucién de autoridad competente.

a) Solicitud de expedicion de anticipo de caja fija con justificacion de la necesidad e importe requerido.

b) Propuesta de acuerdo que regule el gasto maximo posible, asi como las aplicaciones presupuestarias de imputacion,
en el que se recoja, asimismo, la existencia y adaptacidon a las normas que regulan la distribucion por cajas
pagadoras del gasto maximo asignado.

c) Documento contable acreditativo de la retenciéon de crédito en las aplicaciones presupuestarias correspondientes
por el gasto maximo permitido.

d) La existencia y adaptacion a las normas que regulan la distribucién por cajas pagadoras del gasto maximo
asignado.

9.2. Reposiciones: La fiscalizacion se efectuara previa a la aprobacion de la reposicion.

a) Solicitud de reposicién de anticipo de caja fija con justificacion de la necesidad e importe requerido.

b) Que las propuestas de pagos se basan en resolucién de autoridad competente.

c) Documento contable acreditativo de la existencia de Saldo en el crédito retenido para la imputacién de la reposicion.

d) Cuenta justificativa debidamente firmada y cuadrada aportada junto a la solicitud de reposicién y que comprende
debidamente relacionadas las facturas y documentos originales y si éstos cumplen lo establecido en la normativa y en
las Bases de Ejecucion del Presupuesto; asi como que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los
documentos contables de ejecucion del presupuesto de gastos.

e) Facturas, conforme a la normativa vigente, justificativas de los pagos o demas documentos de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

f) Que corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucién se haya seguido el procedimiento aplicable en
cada caso, que son adecuados al fin para el que se entregaron los fondos, que se acredita la realizacién efectiva y
conforme de los gastos o servicios, y que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.

La verificacion de estos extremos indicados en el parrafo anterior se realizard examinando las cuentas y los documentos
que justifiquen cada partida, pudiendo utilizarse procedimientos de muestreo.

Los resultados de la verificacion se reflejaran en informe en el que el érgano interventor manifestara su conformidad
con la cuenta o los defectos observados en la misma. La opinién favorable o desfavorable contenida en el informe se
hard constar en la cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos suspensivos respecto de la aprobacion de la
cuenta.

9.3. Cuenta global y cierre: La fiscalizacion se efectuara previa a su aprobacion.

a) Solicitud de cancelacion/justificacion del anticipo de caja fija.

b) Cuenta global debidamente firmada y cuadrada aportada junto a la solicitud de cancelacién debidamente relacionadas
las facturas y documentos originales y si éstos cumplen lo establecido en las Bases de Ejecucién del Presupuesto.

c) Facturas de la Ultima rendiciéon de cuentas, si no esta rendida o demas documentos de valor probatorio equivalente con
validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

d) En caso de cierre, acreditacion del reintegro de cantidades no invertidas.
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10.1. Constitucion: La fiscalizacion se efectuara previa a su aprobacion.

La fiscalizacion previa de las érdenes de pago a justificar por las que se ponen fondos a disposicion de los 6rganos
pagadores de la Entidad Local se verificarda mediante la comprobacién de los siguientes requisitos:
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e)

Que las propuestas de pago a justificar se basan en orden o resolucién de autoridad competente para autorizar los
gastos a que se refieran.

Que existe crédito y el propuesto es el adecuado.

Que se adaptan a las normas que regulan la expedicidon de érdenes de pago a justificar con cargo a los respectivos
presupuestos de gastos.

Que el 6rgano pagador, a cuyo favor se libren las 6rdenes de pago, ha justificado dentro del plazo correspondiente la
inversion de los fondos percibidos con anterioridad por los mismos conceptos presupuestarios. No obstante, no
procederd el reparo por falta de justificacién dentro del plazo de libramientos anteriores cuando, para paliar las
consecuencias de acontecimientos catastroficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten
directamente a la seguridad publica, el Presidente de la Entidad autorice la expedicién de una orden de pago especifica.
Que la expedicion de oérdenes de pago «a justificar» cumple con el plan de disposicién de fondos de la Tesoreria
aprobado por el Presidente de la Entidad, salvo en el caso de que se trate de paliar las consecuencias de
acontecimientos catastrdéficos, situaciones que supongan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la
seguridad publica.

Se entenderd que se cumple con el plan de disposicién de fondos de la Tesoreria, cuando las 6rdenes de pago a
justificar se realicen con cargo a conceptos presupuestarios autorizados en las bases de ejecucion del presupuesto y se
acomoden a dicho plan en los términos establecidos en el articulo 21 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el
que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

10.2. Justificacion: La fiscalizacion se efectuara previa a su aprobacion.

a)

b)

9]
d)

Q
~

Solicitud de cancelacién/justificacién del Pago a Justificar en el que se aporte Documento explicativo de la justificacion,
debidamente firmada y cuadrada y conformada aportada junto a la solicitud de cancelacion y debidamente relacionadas
las facturas y documentos originales y si éstos cumplen lo establecido en las Bases de Ejecucién del Presupuesto.
Facturas, conforme a la normativa vigente, justificativas de los pagos o demas documentos de valor probatorio
equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa.

Acreditacion del reintegro en la Tesoreria de las cantidades no invertidas.

Que se corresponden a gastos concretos y determinados en cuya ejecucion se haya seguido el procedimiento aplicable
en cada caso, que son adecuados al fin para el que se entregaron los fondos, que se acredita la realizacion efectiva y
conforme de los gastos o servicios, y que el pago se ha realizado a acreedor determinado por el importe debido.

La verificacion de estos extremos indicados en el parrafo anterior se realizard examinando las cuentas y los documentos
que justifiquen cada partida, pudiendo utilizarse procedimientos de muestreo.

Los resultados de la verificacion se reflejaran en informe en el que el érgano interventor manifestara su conformidad
con la cuenta o los defectos observados en la misma. La opinién favorable o desfavorable contenida en el informe se
hard constar en la cuenta examinada, sin que tenga este informe efectos suspensivos respecto de la aprobacion de la
cuenta.

Informe juridico favorable del funcionario responsable Jefe de la unidad administrativa del departamento Gestor, con

propuesta de devolucion de la garantia depositada para responder a una determinada obligacién.

eg

Informe de los Servicios Técnicos Municipales, sobre procedencia de devolucién del aval/fianza/garantia.
Informe de la Tesoreria Municipal sobre existencia de la garantia en las dependencias municipales, sus caracteristicas y su

no devolucién con caracter previo.

a) Documento original de la Sentencia o copia compulsada de la misma.

b) Se acredita el caracter firme de la Sentencia (consta en la propia sentencia) o asi se manifiesta en el Informe favorable del
funcionario responsable de los Servicios Juridicos. En el supuesto de ejecucidén provisional, que consta en la resolucién
judicial la existencia de adopciéon de medidas relativas al pago de cantidades o bien asi se manifiesta en el Informe del
funcionario responsable de los Servicios Juridicos.

Q
~

Informe juridico favorable del funcionario responsable de la Unidad Administrativa del Departamento Gestor en el que

ademas conste que el ingreso se ha efectuado.

=3
~

En caso de que no sea Administracion Publica, Informe del Departamento gestor 6 Documentacidn acreditativa sobre si el

propuesto/s se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento.

(@)
~

Informe de la Tesoreria sobre que el ingreso se ha efectuado y no ha sido devuelto.
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a) Informe juridico favorable del funcionario responsable de la Unidad Administrativa del Departamento Gestor.

a. Informe juridico favorable del funcionario responsable de la Unidad Administrativa del Departamento Gestor
b. Informe de la Tesoreria sobre que el ingreso se ha efectuado y éste no ha sido devuelto.

Sin perjuicio de los extremos de comprobacion obligatoria para la fase de intervencion de la liquidacién del gasto o
reconocimiento de obligaciones establecido en el Real Decreto 424/2017, de 28 de Abril, por el que se regula el régimen juridico
del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

Se comprobard que existe propuesta favorable del funcionario responsable del departamento gestor o documentacion
equivalente explicitamente favorable (RC).

Se comprobard que consta informe juridico favorable del funcionario responsable del Servicio Juridicos, conforme al
cumplimiento de los requisitos establecidos en la normativa aplicable para la tramitacion del gasto como contrato menor.

Se comprobard que existe factura debidamente conformada por el funcionario responsable y si se incorpora acta de
recepcion si procede.

Se comprobara que existe certificaciéon de obra y que ésta se encuentra debidamente aprobada (esto ultimo salvo que se
apruebe conjuntamente la certificacion y la factura correspondiente)

En el reconocimiento de obligaciones, se comprobard ademas que éstas han sido aprobadas y comprometidas previamente.

En el caso de tener que informar un expediente y que la definicion de los items a revisar no esté suficiente explicitada en el
presente anexo se utilizaran las siguientes cldusulas residuales.

16.1. Expedientes no incluidos en el Anexo:

. Se comprobard que existe propuesta favorable del funcionario responsable del departamento gestor o documentacion
equivalente explicitamente favorable.
»  SE comprobara que consta informe juridico favorable del funcionario responsable del Servicio Juridicos.

16.2. Clausula residual Informe fiscalizacién previo al compromiso de gasto

. Se comprobard que existe propuesta favorable del funcionario responsable del departamento gestor o documentacion
equivalente explicitamente favorable.

Se comprobara que consta informe juridico favorable del funcionario responsable del Servicio Juridicos.

Se comprobard ademas que la propuesta responde a gastos aprobados y fiscalizados previamente con resultado favorable o
bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor.

16.3. Clausula residual reconocimiento de la obligacién

. Se comprobard que existe propuesta favorable del funcionario responsable del departamento gestor o documentacion
equivalente explicitamente favorable.

Se comprobara que consta informe juridico favorable del funcionario responsable del Servicio Juridicos.

Se comprobard que existe factura debidamente conformada por el funcionario responsable y si se incorpora acta de
recepcion si procede o, en caso de no proceder factura, documento justificativo del gasto valido en derecho.

En el reconocimiento de obligaciones, se comprobarad ademas que éstas han sido aprobadas y comprometidas previamente,
con fiscalizacion favorable o bien una vez resuelta la discrepancia en favor del gestor.

En Bétera, abril de 2019
LA ALCALDESA,
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ANEXO 1:PROPUESTA DE MODIFICACION DE CREDITO

AYUNTAMIENTO DE BETERA, PRESUPUESTO DE GASTOS EJERCICIO

GASTO PROPUESTO: N° Expediente Contratacién /

IMPORTE ESTIMADO (IVA incluido):

JUSTIFICACION DE LA NO DEMORA DEL GASTO:

PARTIDA PRESUPUESTARIA A AUMENTAR/ CONSIGNAR:

IMPORTE A AUMENTAR / CONSIGNAR: €

MEDIO/RECURSO A FINANCIAR EL AUMENTO
PROPUESTO:

EL/LA CONCEJAL i Vo B° EL /LA CONCEJAL
DELEGADO/A DE AREA DELEGADO/A DE HACIENDA

Fdo: Fdo:
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ANEXO 2:- Propuesta de gasto y solicitud de acreditacion de
retencion de crédito adecuado y suficiente - Contratacion

CONTRATO MENOR (ART. 118, 153.2 y 101 LCSP) de: (Art.
LCSP)

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL GASTO/PRESTACION) Y DESTINO
DEL SUMINISTRO

N° EXPEDIENTE: |

DETERMINACION DEL PRECIO FORMA DE PAGO

PRESUPUESTO BASE (EUROS):

IVA (21%)

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
(EUROS):

PROGRAMA EN EL QUE SE INCLUYE EL GASTO PROPUESTO (Marcar con X el que

corresponda):
132 Seguridad y orden publico 335 Auditorio
I —
134 Proteccion Civil 337 Juventud
I —
151 Urbanismo 338 Festejos
I —
153 Vias Publicas 341 Deportes
I r—
164 Cementerio 342 Instalaciones Deportivas
I —
165 Alumbrado publico 422 Industria
I r—
171 Parques y Jardines 430 Pymes
I —
172 Protecciéon y mejora del medio 431 Comercio
- ambiente I
231 Accion Social 432 Turismo
I r—
232 Promocion Social 441 Promocién, mantenimiento y
I — desarrollo del transporte
233 Asistencia a personas 442 Infraestructuras del transporte
I dependientes I
241 Empleo 492 Gestion del conocimiento
I —
312 Centros de Salud 493 Consumo
I r—
313 Acciones relativas a la salud 912 Organos de Gobierno
I —
320 Educacion 920 Administracion General
I r—
324 Servicios complementarios de 929 Publicidad, atencién ciudadana
I educacion I
330 Cultura 931 Intervencion
I r—
332 Biblioteca 934 Tesoreria
I —
334 Promocioén Cultural
I —

APLICACION PRESUPUESTARIA SOBRE LA QUE SE PROPONE EFECTUAR EL GASTO:

OFERTAS PRESENTADAS/EMPRESAS NO VINCULADAS

OPERADOR ECONOMICO/EMPRESARIO CIF/DNI IMPORTE TOTAL
(EUROS)
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ADJUDICATARIO Y JUSTIFICACION DE SU ELECCION:
DENOMINACION SOCIAL/NOMBRE:

CIF/DNI: TELEFONO: |
DOMICILIO SOCIAL:
POBLACION: CODIGO POSTAL: |

FORMA DE PAGO: TRANSFERENCIA N°
CUENTA CORRIENTE:

JUSTIFICACION DE LA ELECCION:

DURACION DEL CONTRATO Y FECHAS PREVISTAS INICIO Y FINALIZACION:
DURACION CONTRATO:

FECHA INICIO: | | FECHA FINALIZACION: |

La duracion maxima del contrato no excedera de 12 meses y en ningin caso podra
ser objeto de Prorroga ni de Revision de precio

RESPONSABLE DEL CONTRATO | |

EL/LA CONCEJAL DELEGADO/A DEL AREA Ve B° EL/LA CONCEJAL DELEGADO/A
PROPONENTE DEL GASTO, DE HACIENDA,

Vista la Propuesta de Gasto que antecede, se informa el ajuste de su tramitacion como
contrato menor asi como la comprobacion de la capacidad de obrar del adjudicatario
propuesto y su no incursidn en ninguna de las causas de prohibicion para contratar,
acreditando, segln documentacion adjunta la existencia de informe del o6rgano de
contratacion sobre necesidad y justificacion de contrato menor, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 118.1 de la LCSP.

Segun dispone el articulo 38.2 de las Bases de Ejecucion del Presupuesto, requiérase Informe
a la Intervencion Municipal sobre existencia de crédito y en su caso para que practique la
Retencidén de Créditos para iniciar la tramitacion del Expediente.

El técnico Juridico y de Contratacion
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Anexo 2.- Propuesta de gasto y solicitud de acreditacion de
retencion de crédito adecuado y suficiente - Genérica

CENTRO GESTOR:
N° EXPEDIENTE:
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL GASTO/PRESTACION) Y DESTINO:

DETERMINACION DEL IMPORTE:

Base (€):
IVA (%): | €
TOTAI (€):

JUSTIFICACION DEL IMPORTE (Detalle del calculo):

PROGRAMA/SUBVENCION EN EL QUE SE INCLUYE EL GASTO PROPUESTO (Indicar en
caso de que proceda y en caso de que se conozca):

APLICACION PRESUPUESTARIA SOBRE LA QUE SE PROPONE EFECTUAR EL GASTO
(Indicar en caso de conocerla):

OBSERVACIONES:

El jefe del servicio:
[Incluir cargo]
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EL/LA CONCEJAL DELEGADO/A DEL AREA Vo B° EL/LA CONCEJAL DELEGADO/A
PROPONENTE DEL GASTO, DE HACIENDA,
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Anexo 2:-Propuesta de gasto y solicitud de acreditacion de
retencion de crédito adecuado y suficiente — Contrataciones de
personal

CENTRO GESTOR:
N° EXPEDIENTE:
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD (OBJETO DEL GASTO/PRESTACION) Y DESTINO:

Detalle de la contratacion:
Tipo de contratacion:

Grupo:

Duracion de la contratacion:

Puesto a cubrir consignado en anexo
de personal (SI/NO):

DETERMINACION DEL IMPORTE TOTAL (Total duraciéon contrato) (€):

JUSTIFICACION DEL IMPORTE (Detalle del calculo):

Base de calculo (dias, meses, aios):
Sueldo base (€)

Extra salario base (€)

CD (€)

CE (€)

Extra CD (€)

Extra CE (€)

S/SOCIAL (€)

TOTAL

PROGRAMA/SUBVENCION EN EL QUE SE INCLUYE EL GASTO PROPUESTO (Indicar en
caso de que proceda y en caso de que se conozca):

PROGRAMA DE GASTO SOBRE LEL QUE SE PROPONE EFECTUAR EL GASTO :

OBSERVACIONES:
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El jefe del servicio:
[Incluir cargo]

EL/LA CONCEJAL DELEGADO/A DEL AREA Ve B° EL/LA CONCEJAL DELEGADO/A
PROPONENTE DEL GASTO, DE HACIENDA,
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ANEXO 3: SOLICITUD DE ALTA/MODIFICACION
FICHA DE TERCEROS

TIPO DE MOVIMIENTO (A rellenar por el Ayuntamiento)

Alta de Tercero
Modificacion de datos de tercero

DATOS PERSONALES ( A rellenar por el Interesado)

NOMBRE Y APELLIDOS: NIF.
RAZON SOCIAL: CIF.
DOMICILIO:

POBLACION : C.P.: PROVINCIA:
TELEFONO: FAX:
CORREO ELECTRONICO:
Datos cumplimentados por D./Diia. en nombre propio/en

representacion de la Entidad.
Fdo.:

DATOS BANCARIOS ( A rellenar por la Entidad Financiera)

DOMICILIO ENTIDAD:

POBLACION : C.P.: PROVINCIA:
COD IBAN ENTIDAD SUCURSAL D.C. NUMERO DE CUENTA
Fecha CONFORME (Firma y sello de la entidad Financiera)
COMUNICACION

DPor la presente le comunico formalmente, tal y como exige el articulo 95.6.3° del Real Decreto 439/2007, de 30
de Marzo, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta de las Personas fisicas, que:
1.- La actividad econémica que desarrollo como empresario autdbnomo €s 1a de .....cvvvvvrviviiiiiiiieiiiiernenenen, incluida
en el epigrafe ...covveviiiiieiinienn, de las Tarifas del Impuesto sobre Actividades Econémicas.

2.- Que soy sujeto pasivo del Impuesto sobre la Renta de las personas fisicas y determino el rendimiento de la
actividad econdmica descrita en régimen de estimacion directa y que por tanto, de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo reglamentario citado, no estoy obligado a soportar retencién sobre los importes que facturo por los servicios
prestados en el ejercicio de dicha actividad, ni ustedes a practicarla.

Y para que surta todos los efectos legalmente previstos, lo firmo en a
de de 20__.
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ANEXO 4: SOLICITUD DE SUBVENCIONES

A) DATOS SOLICITANTE (1)

Persona Interesada

Nombre y Apellidos -Razén social NIF

Persona Representante (2

Nombre y apellidos NIF

Datos a efecto de notificacion

Direccién Localidad Provincia CP

Teléfono Fax Direccidn correo electrénico

(1) Segun la Ley Orgénica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales, le informamos que el
Ayuntamiento de Bétera incorporarad sus datos a ficheros que se utilizaran para fines municipales y no se cederan a ningln tercero excepto por
obligaciones legales y a aquellas administraciones publicas que fueran las destinatarias del tratamiento. Para ejercer sus derechos de acceso,
rectificacion y cancelacion, dirijase por escrito al Ayuntamiento a la direcciéon que verd en el membrete, adjuntando una fotocopia de su documento
nacional de identidad o equivalente. Adicionalmente, autoriza al Ayuntamiento a comprobar y completar los datos necesarios para esta solicitud,
consultando sus propios archivos y los de otras administraciones publicas que sean necesarios.

(2) Adjuntar documento acreditativo de la representacion.

B) DATOS QUE DECLARAN

[ Que solicita la concesién de una subvencién llevar a cabo el siguiente proyecto:

DENOMINACION PROYECTO /ACTIVIDAD A FINANCIAR IMPORT E

O Que el solicitante se compromete a desarrollar las actividades objeto de subvencién y las obligaciones que le
corresponden como beneficiario de subvenciones, establecidas con caracter general en el articulo 31.8 de las Bases
Generales del Ayuntamiento de Bétera, asi como en el articulo 14 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de
Subvenciones (LGS) ( ejecutar proyecto , rendir las cuentas justificativas de la aplicacion de fondos publicos, someterse a
actuaciones de comprobacién, presentar documentacion requerida, declarar otras subvenciones solicitadas o concedidas,

etc) .

[ Que el solicitante se encuentra al corriente en sus obligaciones tributarias, y en su caso con la Seguridad Social, o
incurriendo en ninguno de los supuestos establecidos en el articulo 13.2 y 3 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General
de Subvenciones, sin perjuicio de que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23.3 de la LGS, con la presentacién de

este escrito, se autoriza al érgano gestor para recabar dichos datos.
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[ Que no tiene pendiente de justificar ninguna subvencién anterior justificada en fecha.................... , mediante la
presentacion de la cuenta justificativa rendida por importe de............... , Y no es deudora por resolucion de procedencia de

reintegro, es decir, que no tiene pendiente de ingreso ninguna reclamacion de deuda derivada de una resolucion de
reintegro de ayuda publica.
[ Que el solicitante ha percibido otras subvenciones o ayudas que financien la misma actividad por la cual se solicita

subvencion a este Ayuntamiento, y que a continuacion se detallan:

ENTIDAD/ORGANO CONCEDENTE IMPORTE

[0 se solicita la concesién de un anticipo del % de la subvencidn nominativa prevista en el
presupuesto para el ejercicio 2019 correspondiente a la anualidad de dicho ejercicio, segun lo previsto en el
apartado 23 del articulo 31 de las BEP vigentes, puesto que algunas o todas de las actividades incluidas en el
proyecto relativo a la subvencion solicitada tienen lugar en una fecha anterior a la fecha marcada para la
justificacion y para las cuales se requiere necesariamente la financiacion correspondiente a la subvencion.

[0 se solicita que dicho anticipo sea abonado en la cuenta corriente de nuestra titularidad recogido en la
“Solicitud de alta/modificacion ficha de terceros” adjunta. (Adjuntar dnicamente en caso de alta o modificacién
de datos bancarios).

C) DOCUMENTOS QUE SE APORTAN

I:l Memoria/Proyecto de las actividades que se pretenden realizar.

I:l Presupuesto total del proyecto a financiar, desglosando Ingresos y Gastos.
I:l Copia del NIF de la Entidad y de las personas que ostenten cargo de Presidente y de Secretario.

I:l Documentacioén acreditativa de la condicidon de Presidente y Secretario.

En cualquier caso sera de aplicacion lo dispuesto en el articulo 28.2 de la Ley 39-2015 de 1 de Octubre del PAC.

Bétera, de de .

EL PRESIDENTE

Fdo.:
Nombre y Apellidos:
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ANEXO 5: MEMORIA INICIAL DE LA ACTIVIDAD

DENOMINACION ENTIDAD:
PROYECTO O ACTIVIDAD A REALIZAR:

DETALLE DEL PROYECTO/ACTIVIDAD A FINANCIAR:

CARACTERISTICAS DE LOS BENEFICIARIOS O COLETIVO AL QUE SE DIRIGE LA ACTIVIDAD A
FINANCIAR:

OBJETIVOS QUE SE PERSIGUEN CON EL PROYECTO Y JUSTIFICACION DE SU INTERES PUBLICO:

CALENDARIO PREVISTO PARA LAS ACTIVIDADES:
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MECANISMOS PREVISTOS PARA LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS:

Bétera, de de

EL PRESIDENTE

Fdo.:
Nombre y Apellidos:
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ANEXO 6: MODELO DE PRESUPUESTO INICIAL PROYECTO A FINANCIAR (GASTOS E INGRESOS)

Presupuesto inicial PROYECTO /ACTIVIDAD (Gastos e Ingresos)

Club/ Entidad/ Asociacion / ONG:

ANO: PREVISION DE GASTOS E INGRESOS

INGRESOS | IMPORTE l GASTOS | IMPORTE
CUQOTAS PROPIAS DE LA ACTIVIDAD PERSONAL
Recursos propios 0

GASTOS DE PROFESIONALES
(gastos de grupos de animacion, cantantes, etc.)

SUBV. DESTINADAS A LA ACTIVIDAD MATERIALES

Obtenidas o en tramite salvo la solicitada al (gastos de materiales para la actividad)
Ayuntamiento de Bétera 0

SUBV. AYUNTAMIENTO DE BETERA 0 GASTOS DE MANTENIMIENTO

(gastos de alquiler de locales, material de oficina,
correo, etc.)

OTROS OTROS GTOS CORRIENTES

(Indicar el concepto, por ejemplo aportaciones de los 0 (imputables directamente a la actividad)

participantes, patrocinadores, etc.)

[(A) TOTAL INGRESOS o| [(B) TOTAL GASTOS

[DEFICIT DE LA PROYECTO (B) - (A) |

En Béteraa.............. de i de .
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ANEXO 7: JUSTIFICACION DE SUBVENCIONES

A) DATOS SOLICITANTE«)

Persona Interesada

Nombre y Apellidos -Razén social | CIF/NIF

Persona Representante (2

Nombre y apellidos [ CIF/NIF

Datos a efecto de notificacion

Direccién [ Localidad [ Provincia [ cp

Teléfonos [ Fax [ Direccidn correo electrénico

(1) Segln la Ley Orgéanica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales, le informamos que el
Ayuntamiento de Bétera incorporard sus datos a ficheros que se utilizaran para fines municipales y no se cederan a ningln tercero excepto por
obligaciones legales y a aquellas administraciones publicas que fueran las destinatarias del tratamiento. Para ejercer sus derechos de acceso,
rectificacion y cancelacion, dirijase por escrito al Ayuntamiento a la direccion que verd en el membrete, adjuntando una fotocopia de su documento
nacional de identidad o equivalente. Adicionalmente, autoriza al Ayuntamiento a comprobar y completar los datos necesarios para esta solicitud,
consultando sus propios archivos y los de otras administraciones publicas que sean necesarios.

(2) Adjuntar documento acreditativo de la representacion.

B) DATOS QUE DECLARAN

Que declaro bajo mi responsabilidad que el solicitante no esta incurso en ninguna de las circunstancias previstas
en el art. 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

C) DOCUMENTOS QUE SE APORTAN

[ ] Memoria justificativa del proyecto o actividades realizadas.

|:| Relacion detallada de facturas pagadas y/o demas documentos pagados acreditativos del gasto.

Justificante de Pago de derechos a la Sociedad General de Autores y Editores (SGAE), por concepto de
utilizacién de propiedad industrial o derechos de autor, si procede.

|:| Publicidad efectuada por el beneficiario sobre financiacién publica del proyecto.

|:| Ficha de mantenimiento de terceros( en caso de alta nueva o modificacién)

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 23.3 de la LGS, con la presentacion de este escrito, se autoriza al érgano gestor
para recabar los certificados a emitir por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria y por la Tesoreria General de la
Seguridad social.

En cualquier caso sera de aplicacion lo dispuesto en el articulo 28.2 de la Ley 39-2015 de 1 de Octubre del PAC.

Bétera, de de .

EL PRESIDENTE

Fdo.:
Nombre y Apellidos:
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ANEXO 09: MEMORIA FINAL EJECUCION DEL
PROYECTO

DENOMINACION ENTIDAD:
PROYECTO O ACTIVIDAD REALIZADA:

DESCRIPCION DETALLADA DEL PROYECTO/ ACTIVIDAD REALIZADO

COLECTIVO AL QUE SE HA DIRIGIDO EL PROYECTO/ACTIVIDAD

PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL PROYECTO/ACTIVIDAD:

FINALIDAD DEL PROYECTO /ACTIVIDAD REALIZADO

RESULTADOS OBTENIDOS CON EL PROYECTO/ACTIVIDAD REALIZADO:

DESVIACIONES RESPECTO DE LOS OBJETIVOS PREVISTOS:
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CONCLUSIONES:
Bétera, de de

EL PRESIDENTE

Fdo.:
Nombre y Apellidos:
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ANEXO 9: LIQUIDACION ECONOMICA PROYECTO EJECUTADO (GASTOS E INGRESOS)

Liguidacion econdmica Proyecto ejecutado (Gastos e Ingresos)

Club/ Entidad/ Asociacion / ONG:

LIQUIDACION DE GASTOS E INGRESOS

INGRESOS | IMPORTE l GASTOS | IMPORTE
CUOTAS PROPIAS DE LA ACTIVIDAD PERSONAL
Recursos propios 0 0
GASTOS DE PROFESIONALES
(gastos de grupos de animacién, cantantes, etc.) 0
SUBV. DESTINADAS A LA ACTIVIDAD MATERIALES
Obtenidas o en tramite salvo la solicitada al (gastos de materiales para la actividad) 0
Ayuntamiento de Bétera, 0
(se deberé de aportar copia subvencién obtenida en su caso)
SUBV. AYUNTAMIENTO DE BETERA GASTOS DE MANTENIMIENTO 0

(gastos de alquiler de locales, material de oficina,
correo, etc.)
OTROS OTROS GTOS CORRIENTES
(Indicar el concepto, por ejemplo aportaciones de los 0 (imputables directamente a la actividad) 0

participantes, patrocinadores, etc.)

[(A) TOTAL INGRESOS PROYECTO 0] [(B) TOTAL GASTOS PROYECTO (¥) 0

|DEFICIT DE LA ACTIVIDAD (B) - (A) o]

En Béteraa. ............. de i de .
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EL SECRETARIO

Fdo.: Fdo.:
Nombre y apellidos : Nombre y apellidos:

(*) El total de gastos debe de coincidir con la relacion de facturas/gastos acreditados en el expediente.

EL PRESIDENTE
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ANEXO 10: RELACION DE FACTURAS/GASTOS

RELACION DE FACTURAS Y/O DOCUMENTOS JUSTIFICANTES D E GASTO QUE ACREDITAN LA REALIZACION DE LA
PROYECTO / ACTIVIDAD SUBVENCIONADA:

Nam, ~|T1%0 DOCUMENTO
ORDEN documento)

N° Fra/Doc

Fecha Fra/Doc

Concepto

Importe

Fecha de
pago

==
= (OO0 |N[3®|U|[h L[N |~

, con DNI

Bétera, de
EL PRESIDENTE/A:

Fdo.:
Nombre y Apellidos:

Instrucciones para cumplimentar el impreso:
10.- Debe adjuntarse copia auténtica de las facturas y/o documentos de valor probatorio.

20.- En las facturas y/o documentos probatorios, la fecha de emision y el objeto deben referirse al afio en que se haya concedido la subvencidn, y si se trata de una
actividad puntual, en la fecha correspondiente a la mencionada actividad. Asimismo, deben reunir los requisitos establecidos en el RD 1619/2012,de 30 de noviembre

y demas legislacion aplicable.

30.-El beneficiario debera figurar obligatoriamente como destinatario de la factura/documento probatorio.

en representacion de
. CERTIFICA que las facturas o documentos que se adjuntan corresponden a la aplicacién de los fondos recibidos para la finalidad subvencionada.

de

con CIF.

40.- No se considerara justificada la aplicacién de fondos con la presentacién de facturas relativas a comidas, cenas o similares.
50.- El numero de orden arriba detallado debe indicarse en las facturas/documentos adjuntos o en la denominacién del archivo de la factura-e.
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ANEXO 11: JUSTIFICACION GASTOS PERSONAL

A) DATOS PERSONALES

Persona Interesada
Nombre y Apellidos -Razén social NIF

Persona Representante ()
Nombre y apellidos NIF

Datos a efecto de notificacion
Direccién Localidad Provincia CP

Teléfono Fax Direccién correo electrénico

(1) Segun la Ley Urganica 3/2U18 de 5 de diciembre de Proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales, le informamos que el Ayuntamiento de Betera incorporara sus datos a ficheros que se utilizaran

para fines municipales y no se cederdn a ningun tercero excepto por obligaciones legales y a aquellas administraciones publicas que fueran las destinatarias del tratamiento. Para ejercer sus derechos de acceso, rectificacion

y cancelacion, dirijase por escrito al Ayuntamiento a la direccién que vera en el membrete, adjuntando una fotocopia de su documento nacional de identidad o equivalente. Adicionalmente, autoriza al Ayuntamiento a
é)robar y completar los datos necesarios para esta solicitud, consultando sus propios archivos y los de otras administraciones publicas que sean necesarios.

(2 Adjuntar documento acreditativo de la representacién.

[5]

SUBVENCION NOMINATIVA

=
E&ERCICIO:

=
PROYECTO SUBVENCIONADO
=]

RELACION DE GASTOS DE PERSONAL CONTRATADO AFECTADO AL PROGRAMA SUBVENCIONADO

SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA (**)

Importe cutoa SS
% cotizacion a acargo de la IMPORTE TOTAL

Importe bruto de las retirbuciones Base cotaizacion cargo de la empresa por MENSUAL
NOBMRE Y APELLIDOS DEL TRABAJADOR CATEGORIA PROFESIONAL (némina) MENSUAL (A) por C.C. empresa trabajador (B) (C=A+B)

BIR b p_LﬂAIAﬂ‘J&LGL _.es/stalpagelsﬁtils/

uméﬁlﬁmﬁ

O(*) Se relacionaran cada trabajador indicando als retribuciones brutas menusales que figuran en sus néminas y el importe de la misma que se imputa al proyecto.

[a] **) Se reflejara’el improete mensual de la cuota empresarial seguin bases de cotizacién de cda trabajador/a, imputacdo al poroyecto. La Base de cotizacion por contingencias comunes figura en el documento RLC. No se
Cimputard la cotizacién a la seguridad social a cargo del trabajador.
\

e Bétera, de de .
% EL PRESIDENTE/A:

o

=

3

> Fdo.:

o Nombre y Apellidos:

2

o

Blnstrucciones para cumplimentar el impreso:

.-~ Se utilizran tantos imporesos como sean necesarios
Deben modelo de la AEAT 110 o 111, los modelos RLC y RNT, asi como acreditacion del pago de los mismos

NP
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ANEXO 12: PUBLICIDAD SOBRE LA FINANCIACION

A) DATOS SOLICITANTE)

Persona Interesada

Nomre y Apellidos -Razon social CIFINIF

Persona Representante (2

Nombres y apellidos CIF/NIF
Datos a efecto de notificacion

Direccién Localidad | Provincia | cp
Teléfono Fax Direccién correo electrénico

(1) Segun la Ley Orgénica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccion de datos personales y garantia de los derechos digitales, le informamos que el
Ayuntamiento de Bétera incorporarad sus datos a ficheros que se utilizaran para fines municipales y no se cederan a ningln tercero excepto por
obligaciones legales y a aquellas administraciones publicas que fueran las destinatarias del tratamiento. Para ejercer sus derechos de acceso,
rectificacion y cancelacion, dirijase por escrito al Ayuntamiento a la direccion que verd en el membrete, adjuntando una fotocopia de su documento
nacional de identidad o equivalente. Adicionalmente, autoriza al Ayuntamiento a comprobar y completar los datos necesarios para esta solicitud,
consultando sus propios archivos y los de otras administraciones publicas que sean necesarios.

(2) Adjuntar documento acreditativo de la representacion.

B) DATOS QUE DECLARAN

DECLARO que la publicidad efectuada de la financiacion publica del proyecto subvencionado por parte del
Ayuntamiento de Bétera, (cumpliendo las obligaciones que corresponden al beneficiario en materia de
publicidad, segun el art. 18 de la LGS), ha consistido en:

(Marcar con una cruz la publicidad efectuada por el Beneficiario)

|:| Documentacién grafica: fotografias, carteles tripticos, recortes de prensa...
|:| Cufias publicitarias en medios de comunicacién:

[ | Estampacion de camisetas, gorras.....

I:l Colocacién de vallas, carteles en la sede entidad o lugar de realizacién actividad o eventos:

|:| Otros:

Observaciones:

(En su caso, indiquese los motivos que han impedido efectuar dicha publicidad y si se adquiere el compromiso
de subsanarlo en relacién con las siguientes subvenciones que puedan concederse por el Ayuntamiento de
Bétera)

NOTA: Se debe adjuntar la documentacién o material que acredite la realizacion de la publicidad.

Bétera, de de .

EL PRESIDENTE

Fdo.:
Nombre y Apellidos:
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ANEXO 12 SOLICITUD DE DISPOSICION FONDOS DE
CAJA FIJA

Don , con DNI no
como responsable ( indicar Relacién laboral y area a

la que corresponde)
SOLICITA al Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Bétera, la cantidad
de Euros, para la atencion de

(gastos corrientes de caracter periddico o repetitivo incluidos en el articulo
412 de las Bases de Ejecucion del Presupuesto General vigente).

Quien suscribe se responsabiliza de la cuantia percibida y de su
justificacion a lo largo del presente ejercicio presupuestario y como
maximo en 3 meses, a la aportacion de factura o recibo debidamente
conformado, y/o del reintegro de las cuantias no gastadas, con el visto
bueno del responsable del Area.

En Bétera, a / /

El/la Funcionario/a responsable, El/la Concejal responsable,
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ANEXO 12: REGRISTRO DE ACREEDORES DE FONDOS DE CAJA FIJA

ANTICIPO CAJA FIJA

ANTICIPOS CAJA FIJA IMPORTE CONCEDIDO:

FECHA CONCESION:

FICHERO DE TERCEROS ACREEDORES DE FONDOS DE CAJA FIJA

FASE DE CONCESION ANTICIPO DE CAJA FIJA FASE DE JUSTIFICACION ANTICIPO CAJA FIJA
N° SOLICITUD | FECHA NOMBRE Y APELLIDOS SOLICITANTE IMPO RTE FECHA |IMPORTE FRA. | IMPORTE REINTEGRO | TOTAL JUST JACUMULA DO
0 0,00
0 0,00
0 0,00]
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
0 0,00
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ANEXO 13: JUSTIFICACION DE DISPOSICION DE
FONDOS DE CAJA FIJA

Don , con DNI no
como responsable ( indicar Relacién laboral y area a la

que corresponde)
JUSTIFICA ante la Intervencién Municipal del Ayuntamiento de Bétera, la
cantidad de Euros, mediante la aportacion de
facturas y/o justificantes de gasto, asi como reintegro de cantidades, en su
caso correspondientes a las cantidades solicitadas para la atencion gastos
corrientes de caracter peridédico o repetitivo, quedando asi liberado de la
responsabilidad mencionada.

En Bétera, a / /20

El/la Habilitado/a responsable
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ANEXO 14: RELACION CUENTA JUSTIFICATIVA CAJA FIJA

D

CUENTA JUSTIFICATIVA ACF
,como HABILITADO DEL ACF de

referencia, de conformidad con lo dispuesto en el art. 190.3 del Texto Refundido de la Ley de Haciendas
Locales, aprobado por R.D. Legislativo 2/2004, de 5 de marzo sobre Anticipos de Caja Fija, por el cual se
establece la obligacion de los perceptores de estos fondos, de justificar la aplicacion de las cantidades

percibidas a lo largo del ejercicio presupuestario, y en relacién al Expediente de Caja Fija n2 / ,tiene a
bien rendir ante la Intervencion Municipal, la presente:
CUENTA JUSTIFICATIVA CAJA FIJA ( EXPTE N° / )
N° ORDEN DATOS TERCERO FECHA FRA |FECHAR.E. IMPORTE(€)
TOTAL IMPORTE 0,00 €

En Bétera, a __de

El habilitado del ACF

de 20 _.
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ANEXO 15: MODELO DE ENDOSO

ENDOSANTE:

Nombre /Razdn Social: DNI/CIF:
CEDEMOS IRREVOCABLEMENTE la Factura/Certificacion siguiente:

Por importe de Euros.

Dicho importe deberd ser abonado en la siguiente cuenta bancaria:

COD IBAN ENTIDAD SUCURSAL D.C. NUMERO DE CUENTA

ENDOSATARIO:

ACEPTAMOS EL PRESENTE ENDOSO y manifestamos conformidad con los datos bancarios precedentes.

EL ENDOSATARIO, EL TITULAR ENDOSANTE,
DNI/CIF: DNI/CIF:
(Firma y Sello endosatario) (Firma y Sello endosante)
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ANEXO 16: SOLICITUD DE PAGOS A JUSTIFICAR

SOLICITUD DE PAGO A JUSTIFICAR

Asunto: Pago a justificar - Solicitud
Departamento

gestor:

Nombre

solicitante:

DNI solicitante:

Expediente:

Referencia:

Vista la necesidad de realizar las siguientes actuaciones relacionadas con el servicio
[Incluir el objeto de la actividad o servicio que es objeto del gasto

a justificar].

Para la realizacidon de tales fines, va a ser necesario liquidar las siguientes obligaciones, cuya
acreditacion documental no puede aportarse en este momento, por lo que la orden de pago
(segln lo previsto por el articulo 190 del RDL 2/2004, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales), tendra el caracter de “a
justificar”:

CONCEPTO IMPORTE

Total:

Resultando que es necesario que el pago de dichos gastos se realice con caracter previo a su
realizacion y justificacion, puesto que [Incluir la motivacién de
la necesidad de la realizacion previa del pago].

En base a lo anterior, en ejercicio de mis funciones, solicito a la alcaldesa del Ayuntamiento
de Bétera u 6rgano competente, que se me conceda la cantidad total mencionada, para la
atencion de los gastos detallados anteriormente.

Quien suscribe se responsabiliza de la cuantia percibida y de su justificacion a lo largo del
presente ejercicio presupuestario y como maximo en 3 meses, a la aportacion de factura o
recibo debidamente conformado, y/o reintegro de las cuantias no gastadas, con el visto
bueno de la concejalia responsable del area.

Lo que se solicita a los efectos oportunos, en Bétera, a de 2018.

La/El empleada/o publica/o - La/El concejal delegada/o

1/1
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ANEXO 17: PROPUESTA IMPULSO EXPEDIENTE PAJ

PROPUESTA DE LA/DEL CONCEJAL DELEGADA/O DE
SOBRE IMPULSO DEL EXPEDIENTE DE PAGO A JUSTIFICAR

Asunto: Pago a justificar - Propuesta de inicio
Departamento

gestor:

Nombre

solicitante:

DNI solicitante:

Fecha solicitud /7

pago a justificar:

Expediente:

Referencia:

Vista la solicitud realizada por el solicitante referenciado en el encabezado, por el que se
pone de manifiesto la necesidad de realizar las siguientes actuaciones relacionadas con el
servicio [Incluir el objeto de la actividad o servicio que es objeto
del gasto a justificar].

Resultando que para la realizacion de tales fines, va a ser necesario liquidar las siguientes
obligaciones, cuya acreditacion documental no puede aportarse en este momento, por lo que
la orden de pago- segun lo previsto por el articulo 190 del RDL 2/2004, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales- tendra el caracter
de “a justificar”:

CONCEPTO IMPORTE

Total:

Resultando que es necesario que el pago de dichos gastos se realice con caracter previo a su
realizacion y justificacion, puesto que [Incluir la motivacién de
la necesidad de la realizacion previa del pago].

En base a todo lo anterior, esta/e concejal delegada/o, en uso de las atribuciones que tiene
delegadas en virtud de decreto 1628/2016, de 04/10/2016, y en virtud de lo dispuesto en la
Ley 7/85 de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local, modificada por Ley 11/99
de 21 de Abril y Ley 57/2003 de 16 de diciembre en relaciéon con el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por R.D. 2/2004 de 5 de marzo, Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril, y demas normativa concordante y de aplicacién por medio
de la presente, tengo a bien

DISPONER:
Primero. Quedar enterada/o de la solicitud de concesién de PAGO A JUSTIFICAR a

favor de y en su consecuencia, ordenar el impulso
del oportuno expediente.

1/2
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Segundo. Seguir en el expediente el procedimiento y tramites legalmente establecidos
y en concreto dar traslado del expediente al departamento de intervencion
a los efectos de emision del oportuno certificado de existencia de crédito
adecuado y suficiente, asi como de la preceptiva fiscalizacion.

Lo que se dispone a los efectos oportunos, en Bétera, a de 2018

La/El concejal delegada/o de

2/2
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ANEXO 18: JUSTIFICACION PAJ - Responsable politico

PAGO A JUSTIFICAR - CUENTA JUSTIFICATIVA

Asunto: Pago a justificar - Justificacion
Departamento

gestor:

Perceptor:

DNI perceptor:

Expediente:

Referencia: _

Acuerdo de Junta de gobierno local defecha__/_ /
concesion:

Como perceptor del pago a justificar referenciado en el encabezado, que le fue concedido por
Acuerdo de la Junta de Gobierno Local asimismo referenciado en el encabezado, y a la vista de
las diversas facturas y/o documentos justificativos del gasto que se han ido aportando en
concepto de justificacion, con el detalle que se adjunta en la presente Relacién de Facturas
Justificativas que se detallan a continuacion (se detallan los importes en euros):

FECHA FRA. | FECHAR.E. TERCERO RESUMEN CONCEPTO IMPORTE

TOTAL JUSTIFICADO EN FACTURAS

TOTAL IMPORTE CONCEDIDO

TOTAL IMPORTE REINTEGRADO

Por ello esta concejalia, considera JUSTIFICADO ante la Intervencion Municipal del
Ayuntamiento de Bétera, la cantidad anterior, concedidos en su dia para la finalidad de
referencia, quedando asi liberado de la responsabilidad de rendiciéon de Cuentas.

En Bétera, a de 2018.

El/La perceptor/a, concejal delegado/a de

1/1
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ANEXO 18: JUSTIFICACION PAJ - Empleado publico

PAGO A JUSTIFICAR - CUENTA JUSTIFICATIVA

Asunto: Pago a justificar — Justificacion
Departamento

gestor:

Perceptor:

DNI perceptor:

Expediente:

Referencia:

Acuerdo de Junta de gobierno local de fecha __/__ /
concesion:

Como perceptor del pago a justificar referenciado en el encabezado, que le fue concedido por
Acuerdo de la Junta de Gobierno Local asimismo referenciado en el encabezado, y a la vista de
las diversas facturas y/o documentos justificativos del gasto que se han ido aportando en
concepto de justificacion, con el detalle que se adjunta en la presente Relacién de Facturas
Justificativas que se detallan a continuacion (se detallan los importes en euros):

FECHA FRA. | FECHAR.E. TERCERO RESUMEN CONCEPTO IMPORTE

TOTAL JUSTIFICADO EN FACTURAS

TOTAL IMPORTE CONCEDIDO

TOTAL IMPORTE REINTEGRADO

Por ello esta concejalia, considera JUSTIFICADO ante la Intervencidon Municipal del
Ayuntamiento de Bétera, la cantidad anterior, concedidos en su dia para la finalidad de
referencia, quedando asi liberado de la responsabilidad de rendicion de Cuentas.

En Bétera, a de 2018.

El/La perceptor/a Vo BO La/El Concejal delegada/o de

1/1
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